Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

EDITAL DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR
LICITACOES E CONTRATOS

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N.2 04/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 275/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos técnicos de modernizacao e
gestdo publica, visando atender as dreas de orcamento-programa, execucdo orcamentaria,
contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal; patrimonio; protocolo; almoxarifado;
compras licitagbes e gerenciamento de contratos; portal de transparéncia, nas condi¢Oes e
especificagcdes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
INTERESSADA: CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR/SP.

DATA DA REALIZAGAO: 19/09/2022 HORARIO: 10h (dez horas)

LOCAL: CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR - RUA RAGE MALUF N2 61 — CENTRO - FONE: (19)3889-
2780

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR, Estado de S3o Paulo, com sede na Rua Rage Maluf, n? 61,
Centro, Monte Mor/SP, através de seu Presidente, Senhor ALEXANDRE DE JESUS PINHEIRO, torna publico
que se acha aberta, nesta unidade, licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL sob o n2 04/2022,
do tipo menor prego global, objetivando a contratacdo de empresa especializadas em servicos técnicos
de modernizacdo e gestdo publica, visando atender as dreas de orcamento-programa, execucao
orcamentaria, contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal; patrimoénio; protocolo;
almoxarifado; compras licitacbes e gerenciamento de contratos; portal de transparéncia, nas
condicOes e especificacdes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

Este certame serd regido pela Lei federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se
subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cdes da Lei federal n2. 8.666, de 21 de junho de 1993, com
alteragOes posteriores, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Complementar n2? 147/2014 e demais
normas regulamentares aplicdveis a espécie.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos no endereco acima
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mencionado, na sessdao publica de processamento do Pregdo, apds o credenciamento dos

interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessdo de processamento do pregdo sera realizada no prédio da Camara Municipal de Monte Mor/SP,
situada na Rua Rage Maluf, n2 61, Centro, Monte Mor/SP, iniciando-se no dia 19 de setembro de 2022,

as 10h00h e sera conduzida pela Pregoeira Renata da Silva Pacheco com o auxilio da Equipe de Apoio.

SUMARIO
1. DO OBJETO
2. DA PARTICIPACAO
3. DO CREDENCIAMENTO
4. DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS

DE HABILITACAO, DA PROPOSTA, DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5. DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA
6. DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”
7. DA PROVA DE CONCEITO
8. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO
9. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
10. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS
11. DA FORMA DE PAGAMENTO
12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13. DA CONTRATACAO
14. DO AJUSTE DE VALORES
15. DA RESCISAO CONTRATUAL
16. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
17. DAS SANCOES
18. DAS OBRIGACOES
19. DA GARANTIA CONTRATUAL
20. DAS DISPOSICOES FINAIS

1 DO OBIJETO:

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos técnicos de modernizacdo e gestdao publica, visando atender as dreas de orcamento-
programa, execu¢do orgamentaria, contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitacdes e gerenciamento de contratos; portal de
transparéncia, nas condi¢Ges e especificagdes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

1.1.1 A contratacdo da presente prestacado de servigo se dara em um unico lote pelo fato dos itens de
servicos envolvidos serem correlatos e indivisiveis.
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1.2 Correrdo por conta da contratada todas as despesas decorrentes da prestacdo de servicos,
tais como: transporte, alimentacdo, impostos, encargos trabalhistas e previdencidrios assim como
quaisquer outras aqui ndo discriminadas.

1.3 Conforme determina a Lei Complementar n2 123 de 2006, serd assegurada, como critério de
desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas.

2 DA PARTICIPACAO:

2.1 Poderdo participar do certame todos os interessados que preencherem as condi¢cOes de
credenciamento constantes deste Edital e que sejam do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratacgao.

3 DO CREDENCIAMENTO:

3.1 Aos interessados em participar da sessdo de abertura dos envelopes, representando os
proponentes, serd exigida a apresentacao da carta de credenciamento, conforme modelo — Anexo Il do
edital, contendo o nome completo, o nimero do documento de identificacdo do credenciado e deste
pregdo, com a declaracdo do(s) representante(s) legal (is) da proponente, devidamente assinada,
outorgando amplos poderes de decisdo ao representante para praticar todos os atos pertinentes ao
pregdo, e, expressamente, para formular lances e ofertas, em nome do proponente, durante todo o
processamento do certame.

3.1.1 O documento citado acima podera, a critério do(s) representante(s) legal (is) da proponente, ser
substituido por Procuracdo Publica.

3.2 Os representantes e prepostos deverdo apresentar, nesta oportunidade, o contrato social e suas
alteracdes e, no caso de sociedade por acdes, o estatuto social e a ata de reunido de posse da diretoria,
para que seja comprovada a legitimidade da representacdo. Estas autorizacGes deverdo ser exibidas

pelos portadores antes do inicio dos trabalhos de abertura dos envelopes, ficando retidas e juntadas

aos autos. Todos deverdo apresentar documento habil de identificacdo pessoal, para validar o

credenciamento.

3.3 Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um
deles poderd representar apenas uma credenciada.

3.4 Caso a empresa se enquadre como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
devera apresentar, FORA dos envelopes, a declara¢gdao de microempresa ou empresa de pequeno porte
(modelo Anexo IV deste edital) visando a obtencao dos beneficios previstos na Lei Complementar n?
123/06, ndo podendo esta se beneficiar da lei se ndo apresentar a declaracdo neste momento.
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3.5 As declaragdes ou certiddes de que tratam as cldusulas do item “credenciamento” deverao ser
apresentadas FORA DE QUALQUER ENVELOPE, juntamente com os documentos exigidos para
credenciamento.

3.6 A ndo apresentagao ou incorrecdo, do documento de credenciamento, ndo inabilitara ou
desclassificard a licitante, mas impedird o representante de se manifestar ou responder pela
proponente, nas respectivas sessdes, nao podendo, pois, ofertar lances e impugnar quaisquer atos do
certame, cabendo tdo somente, ao nao credenciado, o acompanhamento do desenvolvimento dos
procedimentos, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realizacao dos trabalhos.

4 DA FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

4.1 A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo Il do Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n? 1 e 2.

4.2 A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados, separadamente, em 02
(dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da
proponente, os seguintes dizeres:
Envelope n2. 1 - Proposta
A Camara Municipal de Monte Mor
Pregdo n2 04/2022
Nome da Empresa...

Envelope n2. 2 — Habilitagcao
A Camara Municipal de Monte Mor
Pregdo n202/2022
Nome da Empresa...
CNPJn?......

4.3 A proposta poderd ser elaborada nos termos do Anexo VII, redigida em lingua portuguesa, sem
rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante
ou pelo procurador.

4.4 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cdépia autenticada por Tabelido de Notas ou cépia acompanhada do original para
autenticacdo pela Pregoeira ou por membro da Equipe de Apoio.

4.5 Com a apresentagao dos envelopes n2. 01 “Documentos” e n2. 02 “Proposta”, a licitante, desde
ja, expressa o pleno conhecimento de que:
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documentacdo que apresentar;

b) o objeto da presente licitacdo esta perfeitamente definido e caracterizado, dentro dos elementos
técnicos fornecidos;

c) assume inteira responsabilidade pela perfeita execugdo dos servigos licitados e adere plenamente
aos termos do presente Edital, como parte integrante do contrato que dele resultar.

5 DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA:

5.1 A proposta de preco (modelo Anexo VIl do Edital) deverd conter os seguintes elementos:
a) nome da empresa, CNPJ e endereco;

b) nimero do processo e do Pregdo;

c) descrigcdo do objeto da presente licitacdo;

d) menor preco por global, em moeda corrente nacional. Nos precos propostos deverdo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: impostos, tributos de
gualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas;

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias;

f} dados da conta bancaria de titularidade da empresa licitante;

g) data, assinatura, nome, cargo e carimbo da empresa.

5.2 Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: tributos de qualquer natureza, despesas, diretas ou indiretas, as relacionadas com a
prestacao dos servicos em questao.

5.3 Os valores propostos ndo poderdo ultrapassar a média apurada pela Camara, que expressos em
moeda corrente nacional perfazem a quantia total por 12 (doze) meses de 316.058,64(trezentos e
dezesseis mil, cinquenta e oito reais e sessenta e quatro centavos), sendo pagamentos mensais de RS
26.338,22 (vinte e seis mil, trezentos e trinta e oito reais e vinte e dois centavos), da somatdria dos
valores por mddulos: de RS 5.117,56 (cinco mil, cento e dezessete reais e cinquenta e seis centavos)
para o de Orcamento, Execucdo Orcamentdria, Contabilidade Publica e Tesouraria; de RS 4.133,27
(quatro mil, cento e trinta e trés reais e vinte e sete centavos) para o de Administracdo de Pessoal; RS
2.343,70 (dois mil, trezentos e quarenta e trés reais e setenta centavos) para o médulo de Patriménio;
RS 3.833,27 (trés mil, oitocentos e trinta e trés reais e vinte e sete centavos) para o de Almoxarifado;
RS 3.666,60 (trés mil, seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta centavos) para o médulo de
Compras, Licitagdes e Gerenciamento de Contratos; RS 4.133,27 (quatro mil, cento e trinta e trés reais
e vinte e sete centavos) para o de Portal de Transparéncia e RS 3.110,55 (trés mil, cento e dez reais e
cinquenta e cinco centavos) para o médulo de Protocolo,

5.3.1 Os valores dos sistemas que compdem a solucdo deverdo ser apresentados de forma
individualizada, uma vez que a Camara os pagara mediante requisicdo e efetiva execucdo. A somatoéria
de todos os sistemas ofertados comporado o valor total da proposta.
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6 DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”:

6.1 O Envelope "Documentos para Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os
guais dizem respeito a:

6.1.1 HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1.1 Devera ser apresentado um dos seguintes documentos, referentes a habilitacdo juridica, em
obediéncia a composicdo da pessoa juridica:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria ou
simples e, no caso de sociedade de a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de
seus administradores;

c) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a
atividade assim exigir.

6.1.1.2 Os documentos descritos no item anterior deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
e/ou respectiva consolidagdo, conforme legislagdo em vigor.

6.1.1.3 Os documentos relacionados acima nao precisarao constar do Envelope 02 - “Documentos de
Habilitacao", se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Convite.

6.1.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.1.2.1 Para a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido
pela Caixa Econémica Federal, ou através de sistema eletronico, ficando sua aceita¢do condicionada a
verificagao de veracidade via internet;

c) Prova de regularidade relativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em cumprimento a Lei n.2
12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa TST n.2 1470/2011, emitida por meio eletronico pelo
Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao);
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d) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentagdo da
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,

relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal ou
através de sistema eletrénico, ficando sua aceitacdo condicionada a verificacdo de veracidade via
internet;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentacdo da certiddo (Ges)
negativa(s) ou positiva(s) com efeito de negativa(s), expedida(s) pela Secretaria da Fazenda do Estado,
considerando-se que em relagdo a empresa sediada no Estado de S3o Paulo sera aceita a Certidao
Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Tributdrios Inscritos na Divida Ativa fornecida
pela Procuradoria Geral do Estado;

f) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentacdo de certiddo (Ges)
negativa(s) ou positiva(s) com efeito de negativa(s), relativa(s) aos tributos mobilidrios, expedida(s)
pela Secretaria Municipal do domicilio sede da licitante.

6.1.2.2 As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas, por ocasido da participacdo

do certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao

relativo ao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

6.1.2.2.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das empresas
acima elencadas, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo,
acritério da Administracdo, para a regularizacao da documentacao para fins de assinatura de contrato.

6.1.2.2.2 A n3do regularizacdo da documentacgao, no prazo previsto, implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital, sendo facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagao.

6.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.1.3.1 Deverd ser apresentada a certidao de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou o plano de recuperagdo ja homologado pelo juizo
competente conforme disposto na Simula 50 do TCE;

6.1.3.2 Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei e
regulamentos, na data de realizacdo do pregdo, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisoérios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses
da data da sessdo do pregao.

6.1.4 QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL

6.1.4.1 Para a qualificagdo técnica e operacional a licitante devera apresentar atestado(s) prévio de
desempenho fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para comprovar aptiddo para
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desempenho de atividade pertinente e compativel/similares ao objeto licitado, em quantidade
de pelo menos 50% de seu conteudo, conforme Sumula 24 do TCESP.

6.1.4.1.1 . A comprovacao a que se refere o item acima poderd ser efetuada pelo somatério das
quantidades realizadas em tantos atestados ou certiddes validos quando dispuser o licitante

6.1.4.1.2. Do(s) atestado(s) devera(dao) constar razao social e CNPJ do licitante, indicacao do periodo e
qguantidade da prestacdo de servigo/fornecimento e identificacdo da pessoa emitente, bem como o
nome e o cargo do signatario.

6.1.4.1.2. O pregoeiro podera diligenciar junto aos respectivos emissores para comprovacao de
veracidade.

6.1.4.2 Declaragao da licitante de que, caso seja vencedora, apresentara registro no Instituto Nacional
da Propriedade Industrial (INPI), ou equivalente, ou ainda o comprovante do direito de comercializacdo
através de qualquer instrumento juridico vdlido, do Sistema ofertado, com o propdsito de se afastar o
risco da violacdo a direitos autorais, conforme Processo TC-040775/026/11 e outros.

6.1.5 OUTROS DOCUMENTOS:

6.1.5.1 Certidao de regularidade perante o Ministério do Trabalho

6.1.5.1.1 A licitante devera apresentar declaragdo subscrita por seu representante legal, de que se
encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, em atendimento ao disposto no inciso
V do art. 27 da Lei 8.666/93, de acordo com o modelo - Anexo V do Edital;

6.1.5.1.2 Devera apresentar também declaragdo de elaboragdo independente de proposta e atuagao
conforme ao marco legal anticorrupgao (Anexo Il -B)

6.1.5.3 Atestado de visita técnica

6.1.5.3.1 A Licitante deverd apresentar atestado de visita técnica ou declara¢do afirmando ter ciéncia
das informacgdes técnicas que possam influir direta ou indiretamente na execu¢do do objeto, bem
como das condicbes de trabalho, dados, etc., necessarios a bom e fiel cumprimento contratual,
conforme modelo do Anexo VI do Edital.

6.1.5.3.2 A visita técnica poderd acontecer até uma hora antes a data da sessdao de abertura do
certame, mediante prévio agendamento através do telefone ou e-mail indicados no preambulo deste
edital e servird para atestar as condi¢cdes de execucdo dos servicos e as peculiaridades inerentes a
natureza dos trabalhos.

6.1.5.3.3 A auséncia do atestado de visita técnica ou da declaragdo de ciéncia, implicara na inabilitagao
da empresa, uma vez que a referida exigéncia visa resguardar a Camara de eventual descumprimento
contratual por alegagao de desconhecimento e ou inviabilidade face as condigdes dos arquivos de
dados e documentos da Casa.

6.2 DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO:

6.2.1 Caso a licitante deseje, a documentacdo relacionada nos subitens 6.1.1 a 6.1.5 podera ser
apresentada até o terceiro dia anterior a data de recebimento dos envelopes, onde sera emitido o
C.R.C. (Certificado de Registro Cadastral), que quando apresentado no envelope “documentos”, devera
estar acompanhado das Certiddes que estiverem vencidas na data de sua apresentacao.
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6.2.2 O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela COMISSAO
PERMANTE DE LCICITACOES DA CAMARA MUNICIPAL poderd apresentd-lo como substituto de
documento dele constante, exigido para este certame, desde que este esteja com a validade em vigor
no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo poderd ser
utilizado, devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.

6.2.3 Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros documentos do CRC, mesmo que estejam com a validade expirada.

6.2.4 Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de cdpia autenticada por cartério competente ou em cépia simples acompanhada do
respectivo original para ser autenticada pelo pregoeiro ou por membro de sua equipe de apoio, no
momento da andlise dos documentos de habilitagcdo, ou ainda em publicacdo feita em veiculo de
imprensa apropriado.

6.2.5 N3o serdo aceitos protocolos, documentos em cdépia simples (sem autenticacdo), nem
documentos com prazo de validade vencido (exceto para ME ou EPP), assim como ndo serdo aceitos
documentos rasurados ou ilegiveis.

6.2.6 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgao promotor do certame nos sitios oficiais de 6rgaos
e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

6.2.6.1 A Camara Municipal ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados
os documentos necessarios para verificagdo, o licitante serd inabilitado.

6.2.7 Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certidGes/documentos apresentadas, a
Administracdo aceitard como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a
data de apresentacdo das propostas.

6.2.8 As declaragdes indicadas neste edital deverdo, se possivel, ser apresentadas em papel timbrado
da empresa licitante. Quando a empresa licitante ndo possuir papel timbrado, devera fazer a sua
identificacdo na folha contendo, no minimo, a razao social, niumero do CNPJ, endereco, telefone e e-
mail.

6.2.8.1 As declaracdes mencionadas acima, inclusive as constantes nos Anexos deste edital, quando
ndo constarem entre os documentos exigidos, poderdao ser elaboradas de préprio punho pelos
representantes legais das empresas durante a sessao, desde que estejam devidamente credenciados
pelas mesmas.

6.2.9 Os documentos deverdo preferencialmente ser apresentados encadernados ou fixos em pasta
propria e numerados, ndo devendo ser entregues soltos.
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6.2.9.1 O descumprimento do item acima ndo sera motivo de inabilitacdo do proponente.

6.2.10 O n3o atendimento de qualquer das condi¢Bes aqui previstas provocara a inabilitacdo do
licitante vencedor.

7 DA PROVA DE CONCEITO

7.1 A demonstracdo do sistema (prova de conceito) sera obrigatdria apenas para o licitante declarado
vencedor provisorio, o qual devera entregar para a Comissao Técnica designada a tabela dos requisitos
obrigatédrios do sistema devidamente preenchida e assinada, conforme modelo Anexo VIII.

7.2 A prova de conceito (amostra do sistema) sera realizada na Camara Municipal de Monte Mor, em
hordrio a ser definido pela pregoeira, acontecerd depois de oito dias Uteis, a contar da sessao publica
do certame.

7.3 A declaracdo/tabela dos requisitos obrigatdrios do sistema (modelo Anexo VIIl) deverd ser
rubricada pela Pregoeira e equipe de apoio, pelos integrantes da Comissao de Andlise Técnica e pelos
demais licitantes presentes no dia do teste/prova de conceito.

7.4 Demais informacdes da prova de conceito estao presentes no Anexo VIII.

8 DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO:

8.1 No horario e local, indicados no preambulo deste edital, sera aberta a sessdo de processamento
do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

8.2 Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a Pregoeira a declaragao de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacao, de acordo com o estabelecido no Anexo Ill do Edital e, em
envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitacado.

8.2.1 Todos os envelopes, os documentos de habilitacao e as propostas de preco serao rubricados pela
Pregoeira e equipe de apoio e pelos licitantes presentes que desejarem.

8.3 Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
consequéncia, a possibilidade de admissao de novos participantes no certame.

8.4 O julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

8.5 A analise das propostas pela Pregoeira visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacOes, prazos e condi¢des fixados no Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;
c) cujos precos estejam superiores a média apurada.
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8.6 Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

8.7 As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) selegcdo da proposta de menor prego e das demais com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela;

b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o maximo de 03 (trés) incluindo
a de menor prego.

8.7.1 No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do numero de licitantes.

8.8 A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de
valor.

8.9 Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco, observada a redugdo minima entre os lances de R$ 1.000,00 (um mil reais), aplicavel
inclusive em relacdo ao primeiro.

8.10 A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidird sobre o preco global e devera ser
descontado proporcionalmente em todos os itens.

8.11 A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacdo de lances.

8.12 Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao selecionadas
para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo
preco ofertado.

8.13 Serd respeitado o beneficio de desempate como critério de preferéncia na contratagdo, desde
que a licitante apresente o seu enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada.

8.13.1 Para tanto, encerrada a etapa de lances do pregdo e antes mesmo de iniciar a negociagdo (pelo
pregoeiro), a microempresa ou empresa de pequeno porte que tiver seu prego até 5% superior ao
melhor lance terd o beneficio do desempate, sendo concedida a ela a oportunidade de ofertar um
ultimo lance, obviamente inferior ao melhor preco registrado até entao.
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8.13.2 N3o sendo exercido o direito de preferéncia na mesma sessdo ou a ndo apresentacdo de
proposta inferior, ocorrera a preclusdo e a contratacdao da proposta mais bem classificada ou a
revogacao do certame.

8.13.3 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, a
classificacdo far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, na prépria sessdao, conforme
disposto na Lei n.2 8.666/93.

8.14 Apds a negociacdo, a Pregoeira examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo a respeito.

8.15 A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da apresentagao
das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgdo licitante, que serd juntada aos autos
por ocasido do julgamento.

8.16 Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os documentos
de habilitacdo de seu autor.

8.17 Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacao poderao ser
sanadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive
mediante:

a) substituicdo e apresentacdo de documentos; ou

b) verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.

8.18 A verificacao sera certificada pela Pregoeira e deverdo ser anexados aos autos os documentos
passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

8.19 A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos,
no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os
documentos alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.

8.20 Para aferir o exato cumprimento desta licitagao, a Pregoeira, se necessario, diligenciara.

8.21 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagcdo previstos neste Edital, a sessdo publica
serd suspensa para que o vencedor provisdrio demonstre na prova de conceito que a solugao ofertada
atende aos requisitos funcionais e tecnoldgicos previstos no Termo de Referéncia - Anexo | deste
Edital.

8.21.1 A demonstracao dos sistemas ofertados (prova de conceito) ocorrerd nos moldes estabelecidos
no Termo de Referéncia - Anexo VIILI.

8.22 Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo, se ndo
demonstrar atendimentos as exigéncias funcionais do sistema de informatica ou ndo sendo sanada a
irregularidade fiscal, nos moldes preestabelecidos, a Pregoeira examinara a oferta subsequente de
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menor preco, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,

verificard as condi¢cdes de habilitacdo, realizard prova de conceito e assim sucessivamente até a
apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos estabelecidos, caso em que serd
declarado vencedor.

8.23 Em havendo redugao no valor da proposta escrita inicialmente apresentada, cabe ao licitante
vencedor apresentar em 24h nova proposta escrita com o valor acordado, observando o desconto
ofertado com a devida distribuicdao proporcional em todos os itens.

8.24 Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pela pregoeira, pela equipe de
apoio e pelos licitantes.

8.24.1 As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
propria ata.

8.25 Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessdo antes de cumpridas todas as fases
preestabelecidas, os envelopes, devidamente rubricados, ficardo sob a guarda da pregoeira, sendo
exibido aos licitantes na reabertura da sessdo ou na nova sessdao previamente marcada para
prosseguimento dos trabalhos.

9 DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO:

9.1 No final da sessao, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a
sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo de memoriais, ficando as
demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que
comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

9.1.1 As manifestacdes poderdo ser protocoladas pessoalmente, na Camara Municipal de Monte Mor,
localizada na Rua Rage Maluf, n2 45, Centro, Monte Mor, em horario de expediente (das 8h as 17h) ou
por meio eletronico via internet, no e-mail: licitacoes@camaramontemor.sp.gov.br.

9.2 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia do direito
de recurso, na adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira a licitante vencedora e no
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

9.3 Interposto o recurso, a Pregoeira podera reconsiderar a sua decisdo ou o encaminhar, devidamente
informado, a autoridade competente.

9.4 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.
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9.5 O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10 DAS CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS:

10.1 O objeto desta Licitagdo devera ser cumprido nas condigdes, formas e prazos estipulados neste
edital e respectivos anexos e, em conformidade com as leis especificas cabiveis ao caso, como se aqui
estivessem transcritas, a contar da emissdo da ordem de servico.

10.2 As condigdes estao descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital, assim como regras
gerais da prestacdo de servico.

11 DA FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 O pagamento serd efetuado através do Setor Financeiro da Camara Municipal, por meio de
depdsito bancdrio em conta de titularidade da Contratada ou boleto bancario.

11.1.1 O pagamento ficara condicionado ao aceite do fiscal de contrato e ou respectivo gestor.

11.1.2 Caso a Contratada opte pelo recebimento via boleto bancdrio, devera formalizar sua
preferéncia.

11.2 O valor da prestacdo de servico serd de acordo com os servigcos efetivamente executados e
respectiva utilizacdo dos sistemas requisitados.

11.2.2 A implantacdo (migracdo, conversao e treinamento) serd paga em uma Unica vez, e o suporte
com a manutencdo pagos mensalmente, por médulo utilizado.

11.3 A Nota Fiscal devera ser emitida até o quinto dia util do més subsequente ao do fornecimento,
devendo constar a descricdo da prestacdo de servicos, o numero do contrato e a identificacdo do
processo licitatério.

11.4 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, mas ficara vinculado ao recebimento/aceite
do fiscal do contrato.

11.5 As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA para que sejam
efetuadas as correcGes. Neste caso o setor financeiro terd até 30 (trinta) dias apds a regulariza¢do da
Nota Fiscal, para efetuar o pagamento.

11.6 Informagdes complementares e orientacdes operacionais a respeito do faturamento serao
fornecidas pelo setor financeiro da Camara Municipal.

11.7 O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo expresso na
documentacdo apresentada no procedimento licitatério.
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11.8 Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de

liguidagdao quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria

12 DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1 A despesa decorrente desta licitagcdo correra por conta da dotacdo orgcamentaria:
Orgdo —60.01.01 — Corpo Legislativo de Monte Mor

Classificagdo —01.031.0001.2304 — Manutencgao da Unidade Camara Municipal
Categoria 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia de Informacgao - Pessoa Juridica

13 DA CONTRATACAO:

13.1 A proponente vencedora devera assinar o Contrato, em até 05 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por
igual periodo, mediante justificativa aceita pelo Presidente da Camara, contando da publicacdo da
homologacdo do objeto do certame.

13.2 Caso a proponente vencedora ao ser notificada para assinar o Contrato, ndo o faca no prazo de 05
(cinco) dias uteis, ou ndo solicite justificadamente a dilagdo do prazo por igual periodo, decaird do
direito de celebrar o ajuste.

13.2.1 Cabera a Camara o direito de convocar as demais licitantes classificadas, observada a ordem de
classificacdo, devendo negociar em busca de melhores condicdes, ou revogar a licitacdo de acordo com
a Lei Federal n2. 8.666/93 e suas alteragGes posteriores.

13.2.2 A convocacao das demais licitantes, nos termos do subitem acima e do item 8.2, ndo exclui da
Camara a prerrogativa de aplicar as sangoes previstas no item 17 deste Edital.

13.3 O prazo de vigéncia do contrato da presente licitacdo serd de 12 (doze) meses a contar de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtenc¢ao de precos
e condi¢cdes mais vantajosas para a administragao, limitada a quarenta e oito meses conforme disposto
no artigo 57, IV da lei 8.666/93 e alteragdes posteriores, somente no que couber.

13.4 Os servicos deverdo ser realizados mediante Ordem de Servico, a qual deverd conter, no minimo,
a identificacdo do contrato, da autoridade competente, os mddulos requisitados, recebimento da
contratada, data, etc..

13.4.1 A administracdo ndo se obriga a requisitar todos os médulos. A quantidade pode variar
dependendo a conveniéncia administrativa.

13.5 Apds o recebimento da OS (Ordem de Servigo), a contratada devera iniciar as atividades dentro
do prazo preestabelecido no contrato.
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13.6 Os servigos deverao ser realizados nas dependéncias da Camara Municipal ou na sede da
contratada, conforme o caso, mas devem atender as condicbes estabelecidas no Anexo I.
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13.7 Os servicos serdo rejeitados, se executados de maneira insatisfatoria.

13.7.1 - Caso os servicos sejam considerados INSATISFATORIOS, serd lavrado termo de recusa, no qual
se consignara as desconformidades verificadas, devendo ser reinstalados e ou refeitos, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da expedicdo da notificacdo por escrito.

14 DO AJUSTE DE VALORES:

14.1 Durante a vigéncia do contrato os prec¢os deverao permanecer fixos e irreajustaveis.

14.2 No caso de eventual prorrogacao contratual, os valores dos servicos poderao ser reajustados com
base no IGP-M ou outro indice inflaciondrio autorizado pelo governo federal.

15 DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1 O contrato podera ser rescindido a qualquer momento, sem custo, se a administragcdo encontrar
outra op¢do mais vantajosa, bastando a comunicac¢do escrita da contratante com antecedéncia de 30
(trinta) dias.

15.2 O contrato podera ser rescindido também por intermédio de processo administrativo especifico,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

15.3 S3o causas para rescisao do Contrato:
a) Descumprimento das condi¢des do contrato;

b) Recusa do licitante vencedor em celebrar o contrato ou este ndo retirar o instrumento equivalente,
no prazo estabelecido pela Cdmara Municipal, sem justificativa aceitavel;

¢) Impedimento de contratar com a administracdo Publica;

d) Existéncia de razdes de interesse publico, devidamente motivado e justificado.

15.4 Além das causas enumeradas acima, também constituem motivo para a rescisdo do contrato os
casos enumerados no art. 78 da Lei n2 8.666/93.

16 DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1 A Camara Municipal de Monte Mor, através de Portaria, designara um fiscal contratual ao qual
caberd a verificagdo do cumprimento regular do contrato, comunicando, por escrito, a hierarquia
superior fatos supervenientes eventualmente ocorridos para adoc¢ado das providéncias cabiveis.
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16.1.1 O Fiscal de contrato deve respeitar a Instrucdo Normativa vigente da Casa que dispde

sobre fiscalizagdo/execucdo contratual, além dos preceitos legais dispostos na Lei n28.666/93.

17 DAS SANCOES:

17.1 Pela recusa injustificada em assinar o termo contratual ou em retirar o documento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, podera ser aplicada multa correspondente a 10% do valor do contrato,
ndo se aplicando a mesma a empresa remanescente, em virtude da ndo aceitacdo pela primeira
convocada.

17.2 Os casos de inadimplemento contratual, ou cumprimento irregular das obrigacdes, inclusive as
acessorias que acarretem a indisponibilidade da utilizacdo do sistema, com todas as suas condig¢Ges,
caracteristicas e recursos oferecidos, sujeitardao o proponente contratado as penalidades previstas no
art. 72 da Lei 10.520/02, bem como, nos arts. 86 e 87 da lei n.2 8.666/93, das quais destacam- se:

a) Adverténcia;

b) Multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do
mesmo, observado o prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas);

¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, pela sua inexecucdo parcial e pela recusa
injustificada do adjudicatario em executa-lo (atraso de dez a vinte dias);

d) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato pela inexecucdo total do contrato.
Considera-se quando o atraso da obrigacdo for superior a vinte dias ou quando ocorrer
descumprimento com consequéncias danosas ao erdrio e as atividades administrativas,
independentemente de prazo.

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com a Camara
Municipal, no prazo de até 02 (dois) anos;

f) Declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em geral enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de sancdo aplicada com base
na alinea anterior, facultado ao contratado o pedido de reconsideracdo da decisdo da autoridade
competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

17.3 A inabilitacdo do licitante classificado, apesar de apresentar declaracdo de pleno atendimento
aos requisitos de habilitacdo, poderd implicar na aplicacdo de multa correspondente a até 2% (dois por
cento) do valor da proposta, sem embargo da imposicao das demais sang¢des cabiveis.

17.3.1 Da mesma forma podera implicar na aplicacdo de multa no percentual e forma acima, se o
licitante atestar declaragdo inveridica/falsa, em qualquer momento, até mesmo durante a prova de
conceito.

17.4 Os licitantes poderdo sujeitar-se, também, a imposicao da mesma multa mencionada no item
anterior se, por ato ou omissao de seu representante, provocar tumulto na sessdo de pregdo ou
retardar o procedimento licitatdrio, ou ainda, desistir do lance ofertado.
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17.5 Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administracao.

17.6 N3do havendo créditos para abatimento da multa, esta deverd ser recolhida aos cofres da
Prefeitura Municipal de Monte Mor em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacdo da decisdo
administrativa que a tenha aplicado, sendo que apds essa data comecardo a correr juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més e atualizacdes monetarias.

17.7 Caso ndo seja recolhida no prazo acima, o valor serd inscrito em divida ativa e sera promovida a
cobranca judicial, sem prejuizo das demais cominacgdes legais.

17.8 Apds a aplicagcdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicagao escrita
a empresa e publicacdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa
de mora), constando o fundamento legal da punicao, informando ainda que o fato seja registrado no
cadastro correspondente.

17.9 O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis contados
da data da intimacgao do interessado.

17.10 O recurso ou o pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido
ao Presidente da Camara Municipal, o qual decidird o recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uuteis e
pedidos de reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

17.11 A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejard na sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em Lei, cujos motivos para a referida rescisdo sdo os previstos no art. 78 da
Lei 8.666/93.

17.12 Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo de forga
maior ou caso fortuito.

17.13 As multas ndo tém carater indenizatdrio e seu pagamento ndo eximira a licitante vencedora de
ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a Camara
Municipal, decorrentes das infracGes cometidas.

17.3.1 As sancgOes previstas neste item sdo autdonomas, por isso a aplicacdo de uma ndo exclui a
possibilidade de aplicar outra.

18 -DAS OBRIGACOES:

18.1 Da Camara:

a) Efetuar o registro do licitante vencedor e firmar o correspondente Contrato, conforme minuta —
Anexo VIl do Edital;

b) Prestar a contratada toda e qualquer informacao, por esta solicitada, necessaria a perfeita execucdo
do contrato;

c) A pratica de todos os atos de controle e administragcdo na execugao do contrato, através de servidor
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nomeado para a sua gestdo, nos termos do Item 16 deste Edital;

d) Informar a Contratada sobre eventuais prejuizos identificados pelo fiscal contratual, mesmo apds
seu aceite, devendo exigir a sua substituicdo ou reparacdo, conforme o caso.
e) Aplicar as penalidades por eventual descumprimento do contrato;

f) Notificar, por escrito, a Contratada da aplica¢do de qualquer sangao;

g) Garantir a Contratada o direito ao contraditdrio e a ampla defesa no caso de aplicacdo de sancdo ou
reclamacoes;

h) Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva prestacdo de servigos objeto desta licitacdo;

i) Efetuar o pagamento no prazo e condi¢Ges estabelecidos neste edital e no contrato.

18.2 Da Contratada:

a) Envidar todo o empenho e a dedicacdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos
que lhe sdo confiados;

b) Assinar o instrumento contratual no prazo estabelecido neste Edital;

¢) Tomar todas as providéncias necessdrias para o fiel cumprimento das disposi¢cdes contidas no Termo
de Referéncia, no Edital e no Contrato;

d) Prestar os servigcos no prazo e nas especificacdes contidas no Termo de Referéncia, neste Edital e
Seus anexos;

e) Manter, durante a execucdo do contrato, as mesmas condi¢des de habilitacdo;

f) Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Cdmara ou a terceiros, em razdo de
acao ou omissdao dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras
cominacgdes contratuais e legais a que estiver sujeita, isentando a Camara de todas as reclamacodes
civeis, criminais ou trabalhistas.

g) Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente, sobre os servicos;

h) Comunicar a Camara a ocorréncia de fatos que possam interferir direta ou indiretamente na
regularidade dos servicos;

i) Indicar representante, que responderd perante a Administracdo por todos os atos e comunicagdes
formais;

j) Atender, sempre e regularmente, todas as exigéncias legais e regulamentares pertinentes ao seu
quadro funcional, devendo ser responsavel pelo pagamento de salarios e todas as demais vantagens e
direitos trabalhistas, recolhimentos de todos os encargos sociais, além de seguros e indenizacdes
guando pertinentes;

k) Atender prontamente qualquer exigéncia da Camara Municipal inerente a execugao dos servigos
contratados, de forma a responsabilizar-se por todos os servigos, ndo explicitos no TR (Termo de
Referéncia), mas necessarios a conclusdo dos mesmos;

I) Possibilitar a Contratante, em qualquer etapa, o acompanhamento completo dos servicos,

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

fornecendo todas as informacdes necessarias e ou respostas solicitadas;

A £/
“OnTE WO

18.3 Além das obrigacdes elencadas acima, fazem parte das obrigacdes da contratada quaisquer outras
gue posam decorrer deste Edital e seus anexos, assim como da legislacdo pertinente.

19 DA GARANTIA CONTRATUAL

19.1 A garantia visa garantir o pleno cumprimento, pela Contratada, das obrigagdes estipuladas no
Contrato, para tanto devera ser apresentado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
do recebimento da via original do instrumento contratual, comprovante de prestacao de garantia,
podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro garantia ou fianca bancdria,
correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor deste contrato.

19.1.1. O prazo estabelecido no item acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Contratante.

19.1.2 No caso de eventual prorrogacao contratual a garantia devera ser renovada.

20 DAS DISPOSICOES FINAIS:

20.1 As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.2 O resultado do presente certame sera publicado no Diario Oficial do Estado, Diario Oficial do
Municipio, jornal de circulacdo local ou regional e no site da Camara.

20.2.1 Os demais atos pertinentes a esta licitacdo também passiveis de divulgacdo serdo publicados no
site e Didrio do Municipio.

20.3 Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes ficardo a disposicao
para retirada no setor de licitacdes da Camara Municipal, apds a celebracdo do contrato.

20.4 Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualguer pessoa
poderad solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.

20.1 A impugnacdo poderd ser protocolada pessoalmente, na Cadmara Municipal de Monte Mor,
localizada na Rua Rage Maluf, n2 45, Centro, Monte Mor, em horario de expediente (das 8h as 17h) ou
por enviada por meio eletrénico no e-mail: licitacoes@camaramontemor.sp.gov.br.

20.5 A peticao serd dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidird no prazo legal.

20.6 Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio sera designada nova data para a realizagdo do
certame.
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20.7 Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pela Pregoeira com base na

legislagdo e entendimentos jurisprudenciais pertinentes.

20.8 A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugao do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedida de licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, e, se for o caso, garantida a
ampla defesa, respondera pelos prejuizos com pagamento de multas previstas neste Edital e das
demais cominagdes legais.

20.9 A participacdo na presente licitacdo, caracterizada pela apresentacdo de envelopes contendo
documentacdo, proposta e declaracbes devidamente formalizadas, implica para a licitante a
observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional
aceitacao de todos os termos e condicGes deste Edital e de seus anexos, aos quais se submete; implica,
também, no reconhecimento de que este instrumento convocatdrio e seus anexos caracterizaram
perfeitamente o objeto do certame, sendo os mesmos suficientes para a exata compreensao do objeto
e para seu perfeito atendimento, ndo cabendo, posteriormente, o direito a qualquer indenizac¢ao.

20.10 A licitante vencedora aceita também assinar Termo de Ciéncia de que o contrato sera
encaminhado para AUDESP e posteriormente serd objeto de analise do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo.

20.11 O foro da Comarca de Monte Mor, Estado de Sdo Paulo, fica eleito para dirimir quaisquer
guestdes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa.

20.12 Integram este Edital:
Anexo | Termo de Referéncia;
Anexo Il Modelo de credenciamento;
Anexo Il Modelo de declaragdo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo/inexisténcia de fato
impeditivo;
Anexo IV Modelo de declaracdao de microempresa ou empresa de pequeno porte;
Anexo V A)Modelo de declaracdo de que ndo emprega menores; B) Modelo de declaragdo de
elaboracdo independente de proposta e atuacdo conforme ao marco legal anticorrupcao;
Anexo VI Modelo de declaracdo de ciéncia sobre informagdes técnicas, no caso de dispensa da
realizagdo de visita técnica;
Anexo VIl Modelo de proposta comercial;
Anexo VIl Prova de Conceito com o modelo de Declaragdo sobre os requisitos obrigatdrios da solucao
ofertada;
Anexo IX Minuta do contrato;
Anexo X Minuta do Termo de Ciéncia e Notificacdo;
Anexo Xl Declara¢do de quem assinara o contrato em sendo julgada vencedora do liame
Monte Mor, 01 de setembro de 2022.

Alexandre de Jesus Pinheiro
Presidente
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ANEXO | - PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022
TERMO DE REFERENCIA

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA, VISANDO ATENDER AS AREAS DE:
“ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E
TESOURARIA”;  “ADMINISTRACAO DE  PESSOAL”;  “PATRIMONIO”; = “PROTOCOLO”;
“ALMOXARIFADO”; “COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS”; “PORTAL DA
TRANSPARENCIA”.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A prestacdo dos servicos do objeto em questdo é de
inquestionavel interesse publico, visto que vérios setores da Casa utilizam o sistema para
desempenhar suas tarefas de forma transparente e eficiente, ainda oferece condi¢Ges para que
este 6rgdo publico possa cumprir com as obrigacdes legais preestabelecidas e fiscalizadas pelo
Tribunal de Contas e Controle Interno da Camara.

Este termo de referéncia conta com um conjunto de fungdes que atendem satisfatoriamente as
demandas de varios setores da Cadmara, precisamente as areas de administracdo orcamentaria e
financeira, transparéncia, portal da informacao, compras, licitacdo e almoxarifado, patrimdnio,
protocolo, recursos humanos e folha de pagamento.

Os softwares/sistemas em questdo se tratam de uma solucdo tecnoldgica de gestdo e
moderniza¢do, que tem muitas funcionalidades visando atender tempestivamente as obrigacdes
deste érgao publico.

Diante das peculiaridades necessarias dos sistemas, o suporte técnico, as manutencdes e as
atualizagGes sao indispensaveis, assim como o treinamento de pessoal.

A formulacdo do Termo de Referéncia partiu do memorial descritivo do contrato vigente e de
outros disponiveis na internet, além de debates no ambito dos setores e contratacdes de outros
municipios. Ainda, importante consignar que tecnologias mais modernas ndo foram exigidas
visando ampliar a competicdo.
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CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E REQUISITOS BASICOS
DO SISTEMA

Requisitos de Segurancga

v O acesso ao sistema s6 poderd ser feito mediante a validagéo de usudrio e senha no mesmo.

v Ao cadastrar um usudrio devera ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade de
liberar uma funcao ou menu como somente leitura ou gravacao.

v’ Os usudrios deveréo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento
de tecnologia.

Requisitos de Bancos de Dados (SGBD)

v’ Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padrdo SQL para o sistema.

v' O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo deverd ser de procedéncia
reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil autorizado pela empresa
desenvolvedora.

v' 0 SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema deverd possuir interface grdfica
de administra¢do, com controles de acesso por usudrios com opg¢oes de niveis de acesso e
funcdes de backup tanto com o banco de dados em produg¢éo quanto por agendamento.

Suporte Técnico

v' A contratada deverd prestar suporte técnico de sequnda & sexta-feira das 08:00 as 17:00
horas, por telefone, e-mail ou conexdo remota.

v' Os chamados deverdo ser atendidos dentro de duas horas.

v' A ferramenta de conex3o remota deverd ser gratuita para a contratante além de ser
executadasem a necessidade de se fazer a instalagao.

v Aferramenta de conexdo deverd possuir criptografia em sua conexéo além de sempre indicar
ao usudrio que alguém estd conectado em seu computador.

Ambiente WEB

v" 0s mddulos WEB dever3o ser hospedados nos servidores desta Administracdo, sendo de sua
responsabilidade a sua publicacdo externa e geracdo dos links de acesso a ser publicado no
site da contratante.

v Deverd ser instalado no IS (Internet Information Services) versdo 7 ou superior.

v Deveréo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer,
Firefoxe Chrome.

Prazos de Conversao de dados, Implantacao do Sistema e Capacitacao de Pessoal
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v’ Os servicos de conversdo de dados, implantacdo do sistema e capacitacdo de pessoal
deverdo ser feitos no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da ordem
de servicos.

v' A Contratante deverd disponibilizar os arquivos juntamente com os respectivos layouts,
dicionario de dados e tabela de relacionamentos, mediante protocolo com validacdo por
parte da empresa vencedora.

v Paraaconversio de dados, a Administracdo fornecerd, juntamente com a ordem de servicos,
0s arquivos com os respectivos layouts, diciondrio de dados e tabelas de relacionamento,
com as descri¢cdes de cada campo, para que a Contratada possa iniciar os servicos.

v" N3o havendo possibilidade de a Administracdo enviar tais arquivos da maneira descrita,
poderd fornecer os dados na forma que possuir, com o dicionario de dados e tabelas de
relacionamento, devendo para tanto o prazo de até 60 (sessenta) dias, ser prorrogado por
igual periodo.

v Na tabela abaixo, estd listada a empresa contratada que presta servicos atualmente, o banco
de dados e a versdo utilizada pela Camara e o seu respectivo volume:

ENTIDADE ATUAL EMPRESA BANCO DE DADOS VOLUME GB
CAMARA MUNICIPAL | CECAM CONSULTORIA ECONOMICA, MS SQL Server 16,3 GB
. Versao 2008 R2
DE MONTE MOR CONTABIL E ADMINISTRATIVA .
Standart Edition
MUNICIPAL LTDA
Capacitacao e treinamento dos servidores
A Contratada devera capacitar o pessoal conforme quantitativo de usudrios da tabela abaixo:
Sistema N2 de Usuarios
(internos)
Orcamento-Programa, Execucdo Orcamentdria, Contabilidade 04
Publica e Te-souraria
Administracdo de Pessoal 04
Patrimoénio 04
Protocolo 04
Almoxarifado 04
Compras, Licitagdes e Gerenciamento de Contratos 04
Portal da Transparéncia 04

As capacitacdes deverdo ser para até 02 usuarios por vez, com durac¢ao de aproximadamente 6 horas.

Os treinamento e capacitacdes serdo realizados nas instalagcbes da Camara Municipal de Monte
MOR com os equipamentos e materiais didaticos fornecidos pela Contratada.

Caso a Administracdo entenda necessdrio, as capacitacdes poderdo ser transferidas para a sede
da CONTRATADA, as expensas da CONTRATANTE.
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SISTEMA DE ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA

Em conformidade com as NBCAPS (NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao
Setor Publico), o sistema proposto deverd atender plenamente a Legislacdo atual pertinente ao
orcamento publico e financas publicas, bem como possibilitar atualizacGes para atender toda e
gualquer modificacdo da legislacdo em vigéncia Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e
demais normativas, que sdo:

Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Complementar n2 131/2009;

Lei Federal n© 4.320/64;

Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;

Portarias STN (SICONFI);

Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e;
Em especial, as regras do AUDESP, Fase l e Il.

Conforme as necessidades desta Camara o sistema devera atender os seguintes itens conforme o
crono- grama proposto:

Despesa;
Tesouraria;
Contabilidade;
Prestacdo de Contas
Contratos;

Geragao AUDESP;

Portarias STN (SICONFI);

Na digitacdo do orcamento, o sistema devera permitir:

e Cadastro de Categoria Econémica

¢ Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislacdo federal e
alteragoes.

o Ndo permitir cadastrar uma despesa com uma categoria econémica que ndo pertenga
ao plano de contas do sistema AUDESP.

e Quando a dotagao possuir a mesma estrutura, porém somente com a destinacdo de
recurso diferenciada o sistema devera registrar duas dotagoes distintas.

e Vincular as dotagées a sua entidade e destinagdo de recurso.

o Realizagdo da Programagao Financeira Mensal de Desembolso das despesas orcgadas,
conforme legislagdo federal, podendo ser de forma automatica.

e Inclusdo da programagdo financeira da despesa, provisionando o valor or¢ado por
despesa em até doze meses;

Impressao automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:
¢ Relatdrio de conferéncia da despesa, contendo: 6rgdo, unidade orcamentdria, unidade
executora, funcional programatica, categoria econémica, destinacdo de recurso e valor

orcado separando o valor ordinario do valor vinculado

Anexo 2- Natureza da despesa por drgao

Anexo 2- Natureza da despesa por Unidade Orgcamentdria

Anexo 2- Consolidacao geral por natureza da despesa

Anexo 2- Consolidacdo geral por natureza da despesa comparativo percentual
Anexo 6- Fungdo por Projeto — Atividade

Anexo 7 — Programa de Trabalho por Fun¢des, Subfungdes e Programas
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Anexo 8- Demonstrativo da despesa por Fungdo — Programa conf. Vinculo com Recurso
Anexo 9- Demonstrativo da despesa por érgaos e funcdes

Resumo das despesas por Projeto Atividade

Demonstrativo das fungdes, sub fungdes e programas por categoria econémica
Quadro de detalhamento da despesa

Programacao financeira mensal de desembolso
Quadro da evoluc¢do da despesa

Campo de Atuacao e legislacdo da despesa
Anexo VIII — Analitico da despesa — LOA

Na Abertura do Exercicio deverd permitir:

Gerar programacao financeira das fichas de despesa, dividindo em 12 meses

automaticamente;

Abrir a execugéo or¢camentadria;

Transportar cadastro de fornecedores do exercicio anterior;

Transportar bancos e saldos do exercicio anterior;

Transportar compensagoes;

Transportar ativo ndo financeiro e passivo ndo financeiro;

Transportar almoxarifado e patrimonio;

Transportar centro de custo;

Transportar empenhos de restos a pagar, processados e ndo processados e os contratos

relacionados;

Transportar saldo de balango;

Transportar pendéncias da conciliagdo bancaria;
Transportar fichas extra-orcamentadrias.

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Controlar e realizar a execu¢do orcamentaria e financeira.

Na Despesa Orcamentdria:

Lancar previsdo da despesa por dotacdo identificando (6rgdo - U.O. — Funcional

Programadtica, acdo, categoria, elemento, dotacdo inicial, destinacdo de recursos,

suplementacdes, anulacdes, dotacdo atualizada e os Meses — Janeiro a Dezembro + cota

reserva;

Campo para realizar a alteracdo da programacdo financeira da despesa, conforme a

execucdo orcamentdria, demonstrando o valor empenhado, reservado e saldo disponivel da

dotacdo por més;

Controlar os saldos das dotacdes orcamentdrias, ndo permitindo empenhar sem que exista

saldo orgamentario disponivel;

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotacGes orcamentdrias, nao

permitindo empenhar sem que exista saldo disponivel no més;

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos obrigatdrios: identificacdo e tipo

conforme Sistema AUDESP, e quando a identificagdo for tipo 1 ou 2, obrigar o

cadastramento do CPF ou CNPJ conforme o a identificacdo. Realizar a validacdo das

informagdes digitadas, ndo permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido;

Controlar no cadastro de fornecedor e nao permitir incluir fornecedor em duplicidade de

CNPJ/CPF, apresentado o cédigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos na execucdo de despesa, com todas as informacdes
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necessarias para atendimento no Sistema AUDESP e legisla¢des pertinentes, relacionados
ao processo administrativoorigem, o qual devera possuir todas as informacdes necessarias
para a gestdao do mesmo;

e Gravar os “Historicos de Empenhos”, para serem utilizados no momento do empenhamento
da despesa, de livre opc¢do do usudrio, com o intuito de facilitar o cadastramento do mesmo
tipo de despesa, durante o exercicio;

e Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulacdo parcial ou
anulacdo total, retornando os saldos para as dotacdes de origem;

e Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulacdo total ou parcial;

e Permitir que imprima automaticamente a nota de empenho sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra op¢ao para impressao;

¢ Permitir na digitacdo do Empenho a vinculacdo ao Contrato de Despesa, antes do envio ao
Sistema AUDESP;

e Permitir fazer a reserva de dota¢do orcamentdria, mencionando numa Unica reserva, qual o
valor a ser bloqueado ao més;

¢ Permitir que imprima automaticamente a reserva de dotacdo sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra op¢ao para impressao;

e Opcao de anulacdo das reservas orcamentdrias de forma automatica, no momento da
elaboracdo do empenho;

e Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser escolhido a
guantidadede adiantamentos por responsavel;

e Permitir lancar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da devolucdo, a
conta que foi depositada a devolucdo e o valor devolvido. Com a opc¢do de informar na
prestacdo de contas osdados dos documentos comprobatdrios, contendo campos para
preencher o Nimero do documento, Série, Tipo, Descricdo, Data do Documento e Valor.
Onde o proprio sistema devera gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulacdo
de empenho no valor da devolucao;

¢ Permitir a anulacdo total do empenho de adiantamento desde que ndo tenha sido
realizada adevida prestacdo contas;

e Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos
a pagarde acordo com a legislacdo, sendo liquidados ou nao liquidados;

o Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores,
realizando as contabilizagcdes necessdrias, mantendo a informacdo da despesa liquidada
inalterada;

e Lancar crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes;
vinculando a uma legislacdo municipal;

e Possuir o gerador de relatdrio com opcao de geragcdo em video, impressora ou TXT podendo
selecionar filtros como: Ficha de receita, receita, descricdo de receita, valor or¢ado, érgao,
unidade orcamentaria, legislacdo, credor, nome credor, Contrato, ano do contrato,
convénio, ano docontrato, convénio, Ano do convénio e valor do movimento;

e Permitir consultar a previsdo da despesa por dotacdo identificando érgdo - UO - UE -
Funcional Programatica, dotagdo inicial, destinagdo de recurso;

Liquidagdo da Despesa, deverd conter obrigatoriamente os seguintes campos e condi¢oes:

Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)
Numero do Documento;

Data de emissdao do Documento;

Valor do Documento;
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Responsavel pela liquidagao;

Devera permitir lancar mais de um documento por nota de empenho;

Consistir a soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou fique
abaixo dovalor da liquidagao;

No momento da liquidagao da Nota de Empenho, permitir o cadastro de
retencBes/descontos dereceitas, quando for o caso.

Na movimentagdo da Tesouraria:

Cadastro de contas correntes bancarias, permitindo vincular destinagdo de recurso a mesma;
Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em uUnico documento quais empenhos serdao
pagos, com campos especificos para autorizacdo do pagamento, podendo ser informado as
retencBes/descontos necessdrios para cada despesa/empenho informando a forma de
pagamento da mesma;

Permitir que sejam lancadas as reteng¢des/descontos dos empenhos (receitas) no ato do
pagamentodos mesmos. Mesmo se a reten¢ao nao foi langada na liquidagao;

Permitir no pagamento da despesa, que possam langar em uma Unica tela, numero de
empenhos a serem pagos, e cédigos de receita para reten¢cdo, sem necessidade de um
prévio cadastro, onde o sistema sé podera finalizar a transacdo se o total de recursos
(soma dos saques + receitas) forigual ao total das despesas (notas a serem pagas),

discriminando o banco, favorecido e nimero do cheque;
Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;
Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a op¢ao de imprimir na autenticadora;

Border6 de pagamento eletrénico, para realizar o envio através de interface disponibilizado
pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa automatica dos documentos
envolvidos;

Emissdo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem de débito
em conta da entidade para a conta do fornecedor, sendo enviado ao banco uma autorizacado
com o dado da conta a ser debitada e os dados das contas a serem creditados;
Transferéncia entre contas, onde o sistema devera carregar as informagdes de depdsito,
retirada e valor;

Permitir a impressdo de cheques individuais ou em formuldrio continuo, permitindo
imprimir comum ou varios empenhos, um ou varios cheques;

Rotina de conciliacdo bancaria com as seguintes informacodes: saldo do banco, saldo de
depdsitos e retiradas conciliadas e com a op¢do para cadastramento das movimentacdes

pendentes encontradas no extrato bancario e ainda nao contabilizadas.
ApOs a geragao AUDESP da conciliagao nao permitir reabertura do més.

Relatdrios gerais da Despesa:

Relatério de controle de empenhos global, ordinarios ou estimativos, demonstrando os

empenhos eas anulacdes dos mesmos, podendo selecionar o tipo de empenho que pode

ser: orcamentario, extra-orcamentdrio e orcamentdrio RP;

Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orcamentdrios, ou de restos a

pagar, com a op¢do por empenho ou fornecedor filtrando por tipo empenhado, aberto,

baixado ou cancelado.

Relatério de Prestacao de Contas de Adiantamento, com opc¢do de filtros: até o Periodo e

Fornece-dor.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as altera¢cdes orcamentarias, com

asinformacdes até o nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operacgdes Especiais;
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Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de calculo do

SistemaAUDESP;
Demonstrativo de contas extra-orgamentarias;
Emissdo de Balancete Financeiro Mensal;

Relatérios para controle da movimentag¢ao dos contratos com terceiros e fornecedores
celebradospela entidade;

Gerenciamento de toda movimentagao de contratos identificando as despesas vinculadas
e sua movimentacao;

Relagdao pagamentos por Contrato;

Demonstrativo Resumido de Contratos;
Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

Relagao de empenhos da Folha de Pagamento, com op¢des de filtros por: Ficha de Despesa,
Unidade Orcamentaria, Funcdo Programatica, Destinacdo de Recurso, Fornecedores
separando por Empenho, Ordem de Pagamento, totalizando por Destinagdao de Recurso.

Relacdo de pagamento de contrato e receita de contrato;
Relagao resumida financeira de contrato;

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informagoes:

Dotacgao inicial

Alteracdo de dotagdo (Suplementacdo/Anulacdo)
Dotacdo atual

Empenhado anterior

Empenhado no periodo

Empenhado total

Liquidado anterior

Liquidado no periodo

Liquidado atual

Pago anterior

Pago no periodo

Pago atual

Empenhos a pagar processado

Movimentacdo das despesas extra-orcamentdrias relacionadas por conta contabil
Saldo financeiro atual

Relatdrios gerais da Tesouraria:

Movimento didrio de caixa e bancos;

Movimento didrio de transferéncia bancaria;

Relatério de pagamentos eletronicos;

Relacdo de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade orcamentaria,

vencimento e destinacao de recurso;

Relatério analitico de credores;

Relatério de cheques emitidos, pagos e avulsos;

Demonstracdo dos saldos bancdrios;

Extrato Bancario;

Boletim de Caixa;

Resumo de Caixa e Banco;

Relatérios informando as retencgdes;

Relatério de conferéncia de bancos conciliados;

Posicdo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

Demonstracdo das contas bancarias e os saldos por destinacdo de Recurso;
Demonstrativo de Destinacdo de Recurso No Empenho x Pagamento.
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OnTE WO

Grdficos:

Demonstrar a execugdo or¢gamentaria, para uma consulta rapida, com as informag¢des minimas e
comparativas de: despesa fixada e realizada por natureza de despesa. Separar as informacgdes
empenhadas, liquidadas e pagas.

CONTABILIDADE
Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade.

Utilizar Plano de Contas, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema AUDESP (Lei
4.320/64 e alteragées) ja com as devidas alteracées/adaptacées para atendimento ao Plano de
Contas Aplicados ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP).

Permitir que sejam realizados os lancamentos contabeis de variacbes patrimoniais de forma
automatica.

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema devera consistir todos os débitos e créditos
realizados por data e histérico padrdo, nao permitindo a finalizacdo de lancamentos
descompensados e ouque ndo atendam o método das partidas dobradas.

Registrar as varia¢oes patrimoniais e controle das contas de compensagédo:

Lancamento, atualiza¢do e baixa de ativos ndo financeiros;

Lancamento, estorno e baixa de Provisdes;

Lancamento, atualiza¢do e baixa de passivos nao financeiros;

Reclassificacdo de Ativos e Passivos ndo Financeiros, os quais ndo geram variacao
patrimonial;

Lancamento de almoxarifado independente da Execucdo Or¢camentaria;

e Langcamento de patrimoénio independente da Execu¢do Orgcamentaria;

¢ Lancamentos e estorno de “langcamentos permutativos”;

e Lancamento, estorno e baixa de depreciacao;
e Cadastro e movimentacgao de controles efetuados no sistema compensado, os quais sdao
independentes da Execucdo Orcamentaria;

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema AUDESP (adaptados
ao PCASP - conforme disposto na Portaria STN n2 437/2012);

Emissdo de Balancete Contabil;

Emissao de Diario;

Emissdo do Razdo;

Anexo 1 - Demonstragdo da Despesa por Categoria Econdmica;
Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgao;

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orgcamentaria;
Anexo 2 - Consolidagao Geral - Natureza da Despesa;

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho;
Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade;
Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgao e Funcdo;
Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
Anexo 12 — Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Ndo Processados, conforme
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SISTEMAAUDESP;
e Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execu¢cdo de Restos a Pagar Processado e Nao

Processadoliquidado, conforme SISTEMA AUDESP; e
e Anexo 12 —Balango Orcamentario (Conforme PCASP);
Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12 (Conforme PCASP):
Demonstrativo do Equilibrio Or¢amentario;
Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;
Despesas por tipo de Crédito;
Movimentagao Orgamentaria; e
Movimentacdo do Suprimento Financeiro
Anexo 13 - Balancgo Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;
Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas Despesa que constituem o titulo “Diversas

Contas” doBalancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 — Balanco Financeiro (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares ao Balango Financeiro (Conforme PCASP);

Demonstragao do Movimento Extra-orgamentario (Conforme CASP);

Anexo 14 - Balanco Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro,
conformeSISTEMA AUDESP;

e Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Permanente,

conformeSISTEMA AUDESP;
e Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP);
e Anexo 15 - Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;
Anexo 15— Demonstracdo das Variagoes Patrimoniais (Conforme PCASP);
Demonstrativos Auxiliares da Demonstracdo das Varia¢cOes Patrimoniais (Conforme PCASP);
Demonstracao das Variagdes Aumentativas — Diminutivas (Conforme PCASP);
Demonstracdo das Movimentacdes das Contas Nao Financeiras (Conforme PCASP);
Anexo 16 — Demonstragao da Divida Fundada Interna;
Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;
Anexo 19 — Demonstracdo das Mutacdes no Patrimdnio Liquido (Conforme PCASP);

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

e (Cadastramento dos contratos celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme
padronizacdao do TCESP, oferecendo ao operador, total controle das informagdes a serem
prestadas;

e Geracgdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas
do Estado de S3do Paulo para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentacao
contdbil, financeira e orcamentdria para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo
conta-contabil e arquivo conta-corrente em padrdo “XML”, para transmissdao mensal pelo
coletor de dados do Sistema AUDESP;

e Geracdo automatica de arquivo de “Conciliacbes Bancdarias Mensais” para remessa ao
Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas;

e Geragdo dos Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz
respeito a Prestacdo de Contas Anuais;

e Antes do inicio da geragdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia
auditoria nos dados, evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive,
demonstrando em tela para impressao ou ndo, quais informacgdes necessitam de correcao

antes do envio ao Sistema AUDESP.
e Permite a geracdo do XML sem reprocessamento dos langcamentos contabeis;
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Emitir relatdrios, sob solicitagcdo:

e Cadastro de destinagdo de recursos;
e Relatdrio de despesa empenhada e paga por destinacdo de recursos;
e Despesa empenhada por destinagao de recursos;

o Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos e saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao més de geracao dos
arquivos;

e Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de
créditos edébitos e saldos finais, referente ao més de geracdo dos arquivos para a AUDESP,

detalhando o contetdo do conta-corrente solicitado;
e Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinacdo de recurso;
e Relatério de despesas a Pagar com filtro destinacdo de recurso;
e Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout dos Demonstrativos
disponibilizados pelo Sistema AUDESP:
Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracao das Despesas com Pessoal;
Relatdrios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal;
Relatérios LRF - Demonstrativo da DCL;
Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF;

e Possuir o gerador de relatério com opc¢ao de geracao em video, impressora ou TXT podendo
selecionar filtros com o: Valor Orcado, Orgdo, Unidade Orcamentdria, Legislacdo, Credor,
Nome Credor, Contrato, Ano do Contrato, Convénio, Ano do Convénio e Valor do Movimento;

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Preenchimento automatico do SICONFI — Sistema de Informag¢des Contdbeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro (Planilha DCA — Balango Anual e RGF Relatério de Gestdo Fiscal), da Secretaria do
Tesouro Nacional, para transmissao pelo usuario no site de declara¢des do SICONFI.

Por opcdo do usudrio, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo PRODESP, para
atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuario através do “validador”
do drgdo estadual mencionado;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n? 131, de 27 de maio de 2009, a qual
estabelece regras para a divulgacdo de informacdes pormenorizadas das Contas Publicas na Home
Page do Orgao Publico;

Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta novas
regras quanto a Lei n® 131 de 27/05/2009.

Bloquear qualquer alteracdo no sistema das informagdes que foram disponibilizados no portal de
transparéncia da entidade, evitando informac¢des em duplicidade e ou alteragdes de resultados. O
bloqueio deve- ra ser feito automaticamente sem a intervengao do operador do sistema;

INTEGRACOES MINIMAS:

Contabilidade/Compras:
Preencher o empenho a partir da identificacdo do pedido de compras, possibilitando o usuario a
alterar adotacdo e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme necessidade do operador.
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Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatdrios, contratos e
qgualquer outrainformacao decorrente desta.

Contabilidade/Administragdo de Pessoal:

Permitir o empenho com o credor proveniente da Folha de Pagamento, relativo a contabilizacdo do
paga-mento de pessoal, encargos correspondentes, autdbnomos.

Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no momento da realizacdo dos
empenhos de folha de pagamento.

Auditoria prévia para verificagao de saldos das despesas antes de iniciar o processo de
elaboracao dosempenhos orcamentarios.

Contabilidade/Almoxarifado:

Integracdo com o sistema de Almoxarifado, trazendo para a contabilidade os dados conforme o
movimento de entrada e saida do almoxarifado. Demonstrando o status em liquidacao e liquidado,
além das movimentagdes de estorno de entradas e saidas.

Contabilidade/Patriménio:

Integracdo com o sistema de Patrimbnio, trazendo para a contabilidade os dados conforme o
movimento de aquisicdo, incorporacgdo, depreciacdo, lancamentos permutativos e baixa do
Patrim6nio. Demonstrandoo status em liquidacdo e liquidado, além das movimentacGes de estorno:
Baixa dos bens, depreciacdo e langcamentos permutativos.

Contabilidade/Compras/Servigo:

Integracdo com o sistema de Compras possibilitando no momento da liquidacdo ja efetuar a ordem
de pagamento de acordo com a ordem de servico. Este procedimento auxilia na geracao do XML
para a fase IV do AUDESP;

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

Este sistema deverd ter por objetivo todo o controle e administragdo do pessoal nos moldesespecificados a
segquir.

1 - AUDESP

1.1- AUDESP — FASES | E Il Geragdo automatica dos arquivos XML — Concessdo de Reajustes de
Agentes Politicos, Remunerac¢ao de Agentes Politicos, Fixacao da Remuneragao do Agente Politico
e Complemento da Remuneragao de Agente Politico.

1.2 - AUDESP — ATOS DE PESSOAL FASE Il O sistema devera obrigatoriamente gerar os arquivos
inicial e mensal dos arquivos em formato XML, para atendimento as normas instituidas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, conforme abaixo:

1.2.1 - Atos Normativos — Inicial e mensais

1.2.2 - Agente Publico — Inicial e mensais

1.2.3 - Cargos — Inicial e mensais

1.2.4 - Fungdes — Inicial e mensais

1.2.5- Lotagao Agente Publico — Inicial e mensais

1.2.6 - Quadro de Pessoal — Inicial e quadrimestrais subseqlientes
1.2.7 - Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

1.2.8 - Verbas Remuneratérias — Inicial e Mensais

1.2.9 - Folha Ordinaria Agente Publico — Mensais

1.2.10 - Folha Ordinaria Pagamento — Mensais
1.2.11 - Folha Ordinaria Resumo - Mensais
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Importante: No cadastro das verbas remuneratodrias deve dispor de campo para indicagao do
codigo do TCESP;

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados pelo TCE-
SP, a geragdo podera ser a Inicial (més da sua instituicio) ou Mensal, na segunda opgdoinsere
no arquivo o movimento somente relacionado ao més selecionado.

A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em horario comercial e
técnicos a disposi¢ao da contratante, bem como site contendo orientacoes sobre as obrigagoes
envolvendo implementagodes e alteragdes da AUDESP — Atos de Pessoal — Fase lll.

2 - HELP DO SISTEMA: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do Sistema, que
orientara o usuario sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

3 - INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE: Os empenhos da folha de pagamento devero ser
feitos automaticamente com rotina de importacdo de dados, sem necessidade de digitacdo, a
nivel de sub- elemento da despesa, com a indicacao de centro de custo e fornecedor.

4 - ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS:O sistema devera dispor de rotina
gue administre os processos seletivos (concurso publico e selecdo) envolvendo cadastro do
certame, identificacdo dos cargos, atribuicoes, os classificados, ordem de classificacdo, dados da
chamada, data da posse ou renuncia.

5 - ADMINISTRAGCAO DE FREQUENCIA: Tem por objetivo registrar a frequéncia do pessoal de
forma automadtica (cddigo de barra, cartdo magnético e biometria) com o auxilio de coletores
instalados em locais de interesse da instituicdo, acoplado ao microcomputador transmite e recebe
informacgdes quando necessario, sem que este fique ligado direto e dedica¢do exclusiva.

Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros para o
REP bem como a importagao de marcag¢6es. No processo de importacdo de marcagdes devera estar
preparado para importar indistintamente de qualquer marca de relégio, absorvendo informagoes
do arquivo AFD.

Deverd administrar inclusive as auséncias e afastamentos.
Deverd propiciar a emissao de crachas e relatdrios de conferéncia e gerenciais, como folha de
ponto, freqliéncia.
Devera ser dotado ainda de pelo menos os seguintes recursos:
5.1- Relatérios de ocorréncias de freqiiéncia, inclusive em tela.

5.2 - Gerag¢do automatica dos langcamentos das ocorréncias para a folha de
pagamentolntegrado ao sistema, a administracao de freqliéncia deverd também
abranger:

5.3 - Vinculagao dos funcionarios obrigados a marca¢ao do ponto;

5.4 -Vinculagdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;

5.5 - Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;

5.6 - Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;

5.7 - Emissdo de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Lay-Out da instituicao

com codigode barras limitando o acesso a um periodo desejado;
5.8 - Exibicdo em tela da frequiéncia do funcionario;
5.9 - Emissdo de registro de ponto por funciondrio e geral;

5.10 - Marcacdo de ponto eletrénico com a simples passada do cracha previamente emitido
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pelo préprio sistema, cartao magnético ou digital (registro biométrico);
5.11- Administragao automatica dos resumos de afastamentos com emissao de relatdrios

6 - ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS: Rotina que permita administrar todo e qualquer
ato ou fato em relagdo ao servidor, como por exemplo: registro e administracdo de processos
trabalhistas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio,
adverténcias, transparénciasde departamentos, designacdo para cargo em comissao, mudanca de
nome, incorporagdes, alteragcdo de cargos em comissdao, administracdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que nao
envolvam diretamente a freqliéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no sistema para obtencao
de histdrico do servidor no lapso do tempo.

7 - ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO: devera ser dotado de recursos que atendam as
necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribui¢cdo, quando vinculada
exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Prépria oferecendo:

- Emissdo da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria 154/2008 do MPAS.
- Certiddo por Tempo de Servico.

8 - CADASTROS INSTITUCIONAIS

8.1 - Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Deverd permitir no
minimo sete niveis da hierarquia administrativa do ¢rgdo municipal, ajustando-se
perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro de:
Secretarias, Diretorias, Divisoes, Departamentos, Setores, Se¢Ges, e Locais de Trabalho.

8.2 - Cargos e Fungbes: Deverda permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo cdodigo,
nome, vinculo a que pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporario, etc.

Classificacdo de carreira como efetivo, isolado, comissdo, eletivo.

Faixa de padrdo salarial, onde permita o cadastro da escala de evolugao salarial para o cargo ou
funcdo com o menor e maior nivel salarial.

Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o numero de vagas ocupadas,
numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da cria¢éo ou extingdo do cargo.

Indicagdo da atividade insalubre, grau de exposicdo, descri¢do da atividade conforme previas NRs
(normasregulamentadoras) do M.T.E.

Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizagdo de EPI e sua identificagao.

Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram, diminuiram ou
extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicacdo, para atendimento as normas do
TCE-SP — Atos de Pessoal lll .

9 - ADMINISTRACAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNGCAO: Carga Horaria — A carga
horériasera definida no cadastro do cargo/funcdo, permitindo a alteracdo para administracdo no
cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando em consideracdo a primeira,
permitindo assim o cadastramento de reducdo ou prolongamento de jornada ou ainda
diferenciacdo , embora o cargo/funcdo seja idéntico.

10 — EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS: Previamente definidos os eventos de proventos e
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descontos comuns ao Orgdo Publico, devera permitir calculos com pelo menos na seguinte
modalidade:

a) Com base no vencimento base

b) Caélculo em cascata

c) Com base de calculo informada

d) Com base no salario minimo

e) Com base no salario minimo municipal

f) Com base fixa
g) Com base no valor de referéncia

Devera possuir classificacdao contabil segundo a sua origem como Despesa Orcamentaria, Despesa
Extra- orcamentaria, Receita Orcamentdria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de Despesa
Orgamentaria, Anulagao de Despesa Extra-orgamentaria e Receita Extra-Orgamentaria e Anulagao
de Receita Extra- orcamentaria.

As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas dotacées
e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

Devera dispor de campo especifico para indicacdo do cédigo da Verba Remuneratdria do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo.

O sistema deverd obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos de
proventos ou descontos sejam vinculados a determinados Cargos e Fungdes, ndo permitindo
langamento para ocupacgaodiferente daquelas definidas previamente no cadastro de eventos, bem
como inibir o calculo da hora extra para servidor que nao tenha autorizacdo em seu cadastro ou
ainda nao permitir que ultrapasse um total dehoras extras mensais definidos nos parametros.

11 - TABELAS LEGAIS E AUXILIARES: Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracao de
Pessoal devera permitir cadastrar numero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando
o funciondrio a tabela correspondente. Adaptado aos descontos previdencidrios de inativos
observando os aspectos legaistratados na Emenda Constitucional 41/2003.

- Imposto de Renda: Deverd processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes,limite minimo de retencdo e demais andlises necessdrias especialmente
no que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de
aposentadoria e pensdo para beneficidrios com mais de 65 anos, observando ainda
critérios diferenciados para férias e 132 saldrio.

- Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte coletivo
para posterior vinculacdo ao servidor. Devera propiciar a administracdao da compra e a
entrega ao servidor por emissao de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento
observando os limites definidos na legislacdo federal.

- Vale Refeicdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecuinia em folha de pagamento.

- Vale Supermercado: Deverd gerar bonus calculado com base na previsdo do rendimento do
servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdao ser

processados automaticamente em folha de pagamento.
- Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a Seguradora.
- Plano de Carreira: Deverd gerar automaticamente as vantagens, fazendo andlise
envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

12 - NIVEIS SALARIAIS: Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais
correspondente aos cargos de carreira, isolado, comissao e eletivo.
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Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com cdlculos isolado por
blocos ou geral.

Deverd calcular automaticamente a evolugao salarial do servidor, anotando ainda o fundamento
legal que da origem ao reajuste.

13 - CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE FGTS: Devera permitir o
cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundidrios e as
respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da folha canalizadas
as contas convénios da institui¢ao, separadamente por tipo de convénio ou fundo.

Deverd permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor
e valor limitado.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos Banco
do Brasil,Caixa Econdmica Federal, Banco Itad, Bradesco, Santander e tesouraria.

14 — SINDICATOS DOS SERVIDORES: Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que
acolherdo descontos efetuados em folha, possibilitando a emissao de relatérios do cadastro por
pelo menos diretoria, departamento, secao e local de trabalho.

15 - QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO: Deverd permitir o controle do quadro
de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de vagas, quantidade de funcionarios
comissionados, efetivos, funciondrios publicos, estaveis,temporarios e o total de vagas ocupadas
e disponiveis.

16 - CADASTRO DE SERVIDORES:
O cadastro dos servidores deverd conter todas as informacdes dos servidores, como a seguir
exemplificadas, para possibilitar toda gama de cdlculos necessarios.

Lotacao

Incidéncias

Eventos Fixos

Beneficios

Dependentes

Status de Evolugao Funcional e de Ocorréncias

Férias e Licenca Prémio

Pensdo Judicial

Dados Pessoais

Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo, acrescentando

fator paracontagem de tempo de servico conforme previsto em legislagao.

Cédigo do funcionario

Nome do funcionario

RGF — Registro Geral do Servidor

Diretoria / Secretaria / Departamento / Secdo em que estd lotado

Cargo / Fungdo

Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime Préprio;
Plantonista; Temporario; Estatutadrio — Efetivo; Estatutdrio — Efetivo — INSS; Estavel;
Comissionado;Em Comissdo com previdéncia prépria; Em Comissdo com previdéncia da
Unido; Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com previdéncia da Uniao;
Aposentado; Cedido; Pensionista Orcamentdrio; Pensionista Judicial;

e Data de admissao

e Data de nascimento

e Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal
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e Nivel Salarial

e Prazode Contrato de Trabalho para os Temporarios

e Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancaria

e Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

e Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

e Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissdo

e Classificacdo obtida em concurso publico

e Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros

e Situagdo: Ativo; Sem Remuneragao Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenga; Outros

e Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

e Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

e Graude Insalubridade

e Imposto de Renda

e Salario Familia

e 13.Salario

e Adiantamento 132

e Adiantamento Salarial

e Adicional de Tempo de Servico — Data Base

e Reducdo de Provento

e Licenga Prémio

e Sexta Parte —Data Base

e Plano de Carreira

e Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
extraordinario

e Turnode Trabalho

e Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda

e Tempo de Servigo Anterior

e Auséncias para Tempo de Servico

e Categoria (SEFIP)

e Ficha Contabil para as Despesas Orcamentaria

e Ficha Contabil para as Despesas Extra-orcamentdria

e FGTS: Data da Opgao; Banco para depdsito, agencia e conta

e Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)

e Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagGes e vantagens

fixas

Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc.
e Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

e Evolucdo Funcional (Aumentos salariais e altera¢des de cargos)

o Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinac¢do; Grau de Instrucdo;
Outrosdados necessarios para administracdo automatica de dependentes

¢ Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias
e licencaprémio e a Programacao

e Cadastro da Pensionista Judicial para geracdo de calculo automatico

e Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH); filiacao,

instrucdo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.
e Vinculos Anteriores
e Qualificagao Profissional

- Devera dispor de campo especifico para definicdo do grupo que faz parte na Segregacdo de
Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS 403/2008 e legislacdo pertinente.
Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de carreira anterior
na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

17 - ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO: Devera obrigatoriamente dispor de recursos para
calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores
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em servico publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta prépria os
vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionarios,
permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e quinquénio.

A £/
“OnTE WO

Para os cdlculos deverd permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata
(capitalizadas) tomando por base o saldrio nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a
legislacdo.

- Faixa dos cédigos de proventos e descontos

- Identificacdo de eventos padroes
- Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-familia, imposto
de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisao, rescisao, adicional por tempo de servico,
sexta parte, férias, licenca médica, licenca maternidade, licenca prémio, plano de carreira, vale
refeicdo, cesta basica, e seguro).

18 - RELATORIOS: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funciondrios, em ordem

alfabética ounumérica, e outros como os exemplificados a seguir:
- Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugao de dados
- Pordiretoria, Departamento e Secdo
- Porfuncgdo
- Porincidéncia Social e Tributaria
- Por vinculo empregaticio
- Aniversariantes do més
- Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia
- Etiquetas para cartdo de ponto
- Evolugdo Funcional
- Cesta Basica
- Ficha cadastral com salarios
- Resumida
- Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria
- Relatdrio de diretoria e ficha de empenho
- Emissdo de contrato de experiéncia
- Contratos com Prazo Determinado
- Relatdrio de funciondrio para Assinatura Freqiiéncia
- Perfil Profissiografico Previdencidrio
- Relatdrio de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)
- Relatodrio para atualizacdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo
- Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de salario e anotacées
de férias.

19 - AVALIACAO DE DESEMPENHO: Devera dispor de sistema para avaliagdo de desempenho
com asnormas peculiares da administracdo publica, ou seja:
a) Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:Colaboragdo,

Assiduidade,Comunicac¢do, Pontualidade, Liderancga e outros).
b) Emissao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
c) Andlise e emissdo de relatdrio de pontos obtidos com aprovagao ou nao.

20 - READMISSAO DE FUNCIONARIO: Deverd propiciar automaticamente a readmiss3o do
servidor,bastando informar cédigo de registro anterior.

21 - DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR: Deverd propiciar a op¢io que permite o
desligamento do servidor com data anterior ao més de referéncia, inclusive com calculo de
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rescisao contratual.

22 - REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS: Devera oferecer condi¢des para
registrar e administrar a evolucdo funcional do servidor, mais especificamente de periodos
anteriores.

23 - DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas opc¢des de incidéncias (saldrio-familia, Imposto de Renda) com recursos para
atualizacdo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislacdo, emitindo pelo

menos os seguintes relatérios:

- Relatério de dependentes;
- Termo de Responsabilidade para concessdo do salario familia
- Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

24 - TEMPO DE SERVICO: Devera oferecer condi¢des para a emissdo de certiddao de tempo de
servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou funcao exercida ou em
exercicio, tomando-se por base os vinculos anterior e atual.

Deverd administrar para efeito de contagem do tempo de servigo, a atividade insalubre exercida
tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.
Devera também emitir relatério de contribuicdo previdencidria dos ultimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais no RGPS.

25 - SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fard jus a aquisi¢ao do direito
a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

26 - ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS: Devera permitir a alteracdo de dados
cadastrais do servidor.

27 - PENSIONISTA: Deverd permitir cadastrar beneficiarios de pensao judicial para o calculo
automaticoda pensdo, lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do
servidor e creditadosa beneficiaria.

28 - LEVANTAMENTO ATUARIAL: Dispor de recurso para geragao de arquivos no minimo em
layouts daCaixa Economica Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial,
envolvendo informacgdes de Ativos, Inativos e Pensionistas.

29 — CONTROLE INTERNO: — Devera dispor de recurso que faca a andlise da remunerag¢do do
vereadorcomparando as determinagdes legais (limite remuneratdrio vinculado a remuneragdo do
deputado estadual), indicando o percentual na analise, maximo permitido e o pago.
Demonstrativo de desligados no exercicio nas condicdes juridicas como por exemplo (exoneracgao,
demissdo, falecimento e outros tipos de desligamentos).

Devera demonstrar o quadro atual de servidores envolvendo quadro anterior, ingressos,
desligamentos, quadro atual e percentuais de oscilacao.

30 - GERAGAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL — PIS / PASEP: Deverd permitir a Institui¢do
enviar o cadastro de funciondrios para o banco onde o mesmo enviard um de retorno com os
valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

31 - MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD): — Secretaria da Receita
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Previdencidria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser
absorvidos pelo SVA (validador da SRF).

32 - MEDICINA DO TRABALHO: Rotina para administrar o ASO (atestado de salde ocupacional)
no processo de admissdo, peridodico e de desligamento, dispondo de relatério de exames
periddicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em formulario nos padrdes das NRs
peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doencas), médicos e outras atividades
especiais a servigo da instituigao.

Administracdao dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungdo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo recibo de
entrega para retirada em almoxarifado.

Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de consulta/atendimento para
profissional previamente cadastrado.

33 - ATIVIDADE PREPONDERANTE: Para fins de apuragdo da aliquota correta para indicagdo do
RAT, o sistema devera dispor de rotina que faga a analise dos locais e volume de servidores por
atividade definindo a atividade preponderante de que trata as Instru¢des Normativas da Receita
Federal do Brasil e MPAS.
Devera dispor de recurso para extracdo de relatério contendo as classificacdes com o volume de
mao de obra ocupada e percentuais na composi¢cdao do quadro municipal.

MOVIMENTO MENSAL:

34 - ADMINISTRAGCAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO: Os periodos aquisitivos de férias e licenca
prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a programacao das
férias / licenca prémio para concessdo em data pré-estipulada, com a emissdo da notificacdo,
emissdao de recibo, que no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente os
langamentos de atualizagGes nos cadastros, inclusive para o movimento mensal.

Calculo para 1(um) funciondrio, ou para varios funciondrios programados no mesmo més.

As férias vencidas sdo programadas pelo usudrio, estimando a data de concessao, que pode ser
listadaem nivel de diretoria, departamento, secdo ou ainda por ordem de férias vencidas por
ordem cronoldgica crescente de vencimento.

Na tela de programacdo, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o fundamento
legal da programacdo e concessao de férias do servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo
consulta a qual- quer tempo.

Deverd ainda ser dotado dos seguintes recursos:

- Emissdo da relagdo bancaria

- Relagao de férias programada por més de concessao

- Relagao de férias vencidas ou ordem cronolégica crescente e a vencer no exercicio
- Emissdo de aviso prévio e recibo

- Gerador de Crédito Bancario arquivo eletrénico / para o Banco conveniado com a
administragdopublica).

- Resumo para empenho

- Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao

- Sem Programacao
- Vencidas /A Vencer a 30, 60, 90 ...até 730 dias

Deverd dispor de campo para inser¢ao de informagdes nas colunas relativas aos periodos
aquisitivos e também na programacao e gozo.
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35 RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO: Deverd emitir o termo de rescisdo do contrato de
trabalho observada a PORTARIA N 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e
Emprego e alteragées posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.
Deverd ser dotado de cdlculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de contrato
de trabalho, para celetista e estatutdrio, bem como Termo de Resciséo Oficial para homologag¢éo
na DRT.
Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundidrio na rescisao, e automaticamente o seguro
desemprego.

36 - VALE TRANSPORTE: Devera propiciar recursos pra a administracdo do vale transporte desde
o cadastramento de empresas prestadoras de servigos e pre¢os de passagens inclusas e cadastro
de servidor alocando a este as linhas que fard uso, emissdo de recibo de entrega individual ou
para todos, emissdo derelatério analitico de aquisicdao, geracdao automatica do desconto limitado
a 6% ou conforme definido em legislagao.

37 - PAGAMENTO A AUTONOMOS: Devera administrar o pagamento a trabalhadores auténomos
(pessoa fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percepcdo de remuneragao por servigo
prestado o sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos previdencidrios e
do I.Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as
informacdes para a SEFIP, DIRFe Informe de Rendimentos.

38 - ADIANTAMENTO QUINZENAL: Corresponde ao cdlculo automdtico do adiantamento quinzenal
com base no saldrio e a critério do usudrio sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou
comuns ao vinculo empregaticio.

Condicdes fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser digitado,

com opcdo para més anterior ou més corrente.

No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Pensdo Judicial.

Devera oferecer condi¢cdes para a emissao de pelo menos os seguintes produtos:
« Folha de Adiantamento
« Relagdo bancaria (alfabética ou numérica)
« Recibos de pagamento
« Resumo para empenho
« Crédito Bancario (Arquivo Eletrénico — CNAE 240 — para o Banco conveniado com a
AdministracaoPublica)

39 - ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 13°. SALARIO:

Rotina que executada, localize servidores em que houve a concessdao do adiantamento sem
processamento do desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a concessao do
adiantamento registra- do em folha. Deverd executar o mesmo processo no Adiantamento de 13°.
Salario.

40 - LIMITACAO DE VALORES: Devera mediante parametrizagdo, obrigatoriamente limitar o
calculo dos proventos dos servidores a remuneragao do prefeito municipal, deputado estadual,
federal e outros parametros definidos em legislagdo pertinente, com o respectivo relatdrio de
valor creditado e a diferenca em fung¢ao da limitagcdao, observados os aspectos legais da Lei 101 e
Emenda Constitucional 41.

Deverd propiciar a limitacdo processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.
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- Apurando a redugdo e inserindo em um unico evento de desconto do excesso
verificado na rotina de calculo.

41 - ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA FONTE:
Deverd obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando
conforme critério da instituicGo o saldrio-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato — mensal)

42 - ADMINISTRACAO DE PLANOS DE SAUDE: Devera obrigatoriamente dispor de rotina que
administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os descontos em folha
de paga- mento para o titular e dependentes, executando o desconto mensal automaticamente
tomando por base afaixa etaria previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por

faixa etaria .

O Fornecedor/credor deverd estar cadastrado como fornecedor no Sistema de Administracdo de
Pessoal.

43 - PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS: Consiste na digitacdo e/ou importacdo das informacées
(proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e descontos) para
varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado
internamente no sistema.

Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informacdes como:

- Cddigo do funcionario

- Cddigo do evento

- Meés inicial

- Més final

- Valor, horas, percentual ou ainda fracado

- Por evento para varios meses

- Porfuncionario

- Automdtico por evento

- Automatico por Vinculo Empregaticio

- Automdtico por Secao

- Automatico por Fungao

- Importagdo de lancamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

- As linhas de registro dos lancamentos deverdao conter um espa¢o para o registro do
fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execucdo do
lancamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro.

- O acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverdo dispor de recurso
para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o servidor usuario estiver lotado, e ainda

com permissdesespecificas.

Recepcdo de langamentos de consignatarios via arquivo com importagdo automatizada.

- Movimento de Plantdes

- Contribui¢do Outros Vinculos

- Atualizacdo de valores lancados anteriormente inclusive com a extensdo ou supressao de
periodos.

- Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um
cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um Unico calculo de
imposto de renda e previdéncia social.

44 - ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS: Administra executando registrosfinanceiros totalmente
automatizados:
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e Vale Refeicdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular

e seusDependentes

Bonus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.
Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes.

Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuério.
Seguro de Vida — Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor

Administracdo de Empréstimos — Prdprio para a administracdo de empréstimos obtidos
junto a Instituicdes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas,
parcelas pagas e saldo do débito.

e Calculo do valor consigndvel — Efetua calculo do valor consigndvel para obtencdo de
empréstimos bancarios, administracao dos descontos e rotina peculiar.

45 - RRA — RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE: Dispor obrigatoriamente no
sistema rotina que permite o cdlculo de imposto de renda na fonte de rendimentos recebidos
acumuladamente, conforme previsto nas Instru¢cdes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da
Secretaria da Receita Federal,bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao calculo do
Imposto de Renda nas circunstancias.

46 - CALCULO DA FOLHA: O célculo deve ser feito utilizando as informagdes dos cadastros
institucionais e de funcionarios, e lancamentos digitados na opc¢ao de proventos e descontos fixos
do més.

OBRIGATORIAMENTE devera estar preparado para a execucdo observando a SEGREGACAO DE
MASSA deque trata a Portaria MPS n2 403/2008, separando contabilmente os gastos com pessoal
vinculados a RPPS em Grupos FINANCEIRO e PREVIDENCIARIO, demonstrando contabilmente os
repasses ao Fundo ou Instituto, gerando os empenhos de forma automatica.

Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras
opcOes de calculo conforme abaixo:
= Devera proporcionar o processamento para efetuar o célculo com teto maximo de
rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20e 41

Para uma diretoria

Para um departamento

Para uma segao

Para um vinculo empregaticio
Para um funcionario

Célculo de descontos previdencidrio e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do

servidorcom dois ou mais vinculos.

=  Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

= Consulta de recibos em tela com opg¢ao para qualquer més;

= Arotina deverd buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no sistema no
periodoindicado e efetuar o calculo e desconto de forma automatica, sem a necessidade de
digitacdo da falta na janela de langcamento do movimento.

= Naconsulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que exiba em janela
com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos valores registrados
em movimento de més anterior.

= O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de tabela de

Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social

anualmente.

47 - SIMULACAO DE CALCULOS: Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias,
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Rescisdo, Adiantamento) devera executar calculo simulado com projecdo para meses futuros,
ainda com acréscimos salariais ou redugdes para adaptar-se a LEI 101.

48 - SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Geracgao SEFIP
Geracdo SEFIP — obras executadas pela prépria instituicdo com registro de CEl.
Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sdo gerados por vinculo
empregaticio.

Geragao de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Se¢do
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente
para contabilizagdo.

Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,

departamento esec¢do;

Relatdrio Analitico de Encargos Sociais para empenho;

Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico - CAGED

Emissdao automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS. e informacgdes a

previdénciasocial, no desligamento do servidor.

49 - CALCULOS ESPECIAIS: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos
eventuais, independentemente do processo mensal normal.

50 - RELATORIOS MENSAIS
- Folha de Pagamento — completa e simplificada
- Relatérios bancarios:
- Relagdo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)
- Relagdo de cheques emitidos por bancos
- Relagdo de crédito bancdrio por diretoria, departamento e secdo
- Crédito bancdrio gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo bancaria.
- Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,

liquido a receber ou total de proventos.
- Movimento calculado do més

- Planilha para langamentos

- Proventos e descontos fixos

- Vigéncia de proventos e descontos

- Poreventos selecionados

- Resumo para Empenho analitico (Eventos)

- Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra-

orcamentdrias,anula¢des e encargos)

- Resumo prévio do empenho por ficha de dotagao

- Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de despesa

- Resumo das Receitas e Consignacdes em Folha observados os critérios AUDESP.

- Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

- Resumo da planilha dos lancamentos para conferéncia

- Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

- Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

- Relatério de Evolugao de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.
Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de

pagamento,DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressdo futura.

51 - CONTABILIZAGAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
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PAULO: Devera obrigatoriamente contemplar a geragdao dos arquivos e relatérios respectivos
para emissdao dos empenhos de forma automadtica a nivel de sub-elemento da despesa
observando a Tabela de Escrituracdo Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo.

Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orcamentarios deverao estar vinculados
a categoria econ6mica que envolve o cdédigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da
Aplicacdo, Elemento da Despesa e Sub-Elemento da Despesa, na execucao do calculo o sistema
deverd classificar contabilmente todas as despesas orcamentdrias e extra orcamentarias
deduzindo anula¢des com resultado final jd alocado a dotacdo orcamentaria e valor definido para
emissdo do Empenho da Despesa com fornecedor previamente definido. As despesas deverdo ser
geradas em relatérios e arquivos separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS)
conforme exigéncia do TCESP e STN.

Devera ainda dispor de recurso para separacdo dos arquivos e relatérios financeiros, observada
a SEGREGACAO DE MASSA (GRUPO FINANCEIRO e GRUPO PREVIDENCIARIO).

52 - RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal
contendo toda a movimenta¢dao o volume das despesas orcamentarias envolvendo os gastos
diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra
orcamentarias classificadosa nivel de sub-elemento da despesa e alocados nas respectivas fichas
de dotacdo definidas na LOA, deducdes como receitas orcamentdrias, extra orcamentarias,
anulacdes, resultado liquido e composicdo bancaria dos valores a serem pagos.

Emitir relatério estatistico da evolucdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado. Emitir extrato anual por evento selecionado.

53 - PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL EM EXERCICIO FUTURO: Emitir Relatdrio de Previsdo
das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem como encargos sociais
no mésda geracao.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e 13°.salario,
aliguotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS, percentual do abonos de férias,
14°.Saldrio, a rotina deverd fornecer a previsdo dos gastos tomando por base periodo
previamente definido, dados financeiros para a elaboragao da LOA.

Nota: Mediante parametrizacdo, serdo indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais, Abono
Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes salariais nos meses previstos, definicdo
dos meses em que ocorrerao pagamentos de 132.Saldrio, automaticamente a rotina gerard um
Relatério exibindo a Previsao dosGastos com Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.

54 - PROVISAO DE FERIAS, 13°. SALARIO E LICENCA PREMIO: O sistema deverd gerar relatério
contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salério e Licenca Prémio mensais, acrescido de
Encargo Social e outros reflexos para contabilizacao conforme MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatdrio para geragao da Provisdo Inicial, que exiba o volume da
divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Devera dispor de recurso obrigatdrio para geracao da Provisdao no Encerramento do Exercicio,
exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no encerramento do
Exercicio.
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Fornecer relatdrios analiticos e sintéticos da composi¢ao dos valores gerados, devidamente
separados contabilmente para o RGPS e RPPS.
Analitico: Deverd conter as seguinte informacoes
e Separacdo por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)
e Identificacdo do Servidor:
Provisdo de Férias, 132. Salario e Licenga Premio (Emissao separadamente)
Férias (Férias, Tergo Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)
139, Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdencidrios e FGTS)
Saldo Anterior
Provisdo do Més
Baixa do Més
Saldo Final
Nota: O terco constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.
Resumo: Deverd dispor das seguintes informacdes;
Saldo Anterior
Valores a serem apropriados no més
Valores a serem baixados no més por pagamento extin¢do do direito ou outro evento
Saldo Final do Més

55 - GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Deverd ser dotado de recursos para a emiss3o de
graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

56 - GERADOR DE RELATORIOS: Deverd ser dotado de recursos que permita a geracao de
relatdrios apds a execucdo de sele¢do de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios
desejados pelo préprio usudrio, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o EXCEL ou
ARQUIVO TXT.

57 - GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS: Devera propiciar a geracdo de etiqueta na medida
desejada com os dados indicados pelo usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.

58 - ROTINAS ANUAIS: Deverao ficar armazenados em banco de dados toda a movimentagao do
exercicio, especialmente as informacdes destinadas ao cumprimento das obrigacdes legais, ou
seja:

1 139 Salario - Cdlculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integra¢Oes (horas extras, gratificagdes, adicionais), a critério do usuario os valores poderdo
ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

2 139 Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario e a critério da instituicao.

Devera proporcionar o calculo para o 132 Saldrio pelo menos por: 132 Saldrio - Médias; 132 Salario -
Més anterior, e 132 Salario (sem médias)

Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancdria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios da
folha de pagamento.

59 - FICHA FINANCEIRA: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com
opgdo para tela ou impressora.

60 - INFORME DE RENDIMENTOS: Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de
emitir em ordem seqtiencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a
legislagdo do I.R., podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de
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competéncia.
Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal observando
parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

61 - RAIS: Gerar automaticamente com emissdo de Arquivo Eletronico e respectivo protocolo
para envio a CEF ou 6rgdo arrecadador. Dispde ainda o programa de Analisador que confere a
integridade dos dadoscontidos no arquivo eletronico, relatdrio para conferéncia de valores e tela
para as devidas alterages.

62 - DIRF: Gerar automaticamente com emissdao de arquivo para importacdo no PGD ao
Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados
contidos no arquivo eletronico conforme layout SRF , os acumulados podem ser gerados por
regime de caixa ou regime de competéncia.

Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:
Andlise de detalhes da geracdo como;

e Falta de CPF no cadastro

e Base de Calculo divergente

e Divergéncia no I.R.Retido

e (Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

e Dependentes cadastrados em duplicidade

e Servidores com movimento posterior a data de desligamento

e Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

e Portador de Moléstia Grave

e Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio descontado a maior.

63 - AUDITORIA INTERNA - CONTROLE INTERNO - apoio: Sistema deverd dispor de recurso que
permita através de selegcdo efetuada por servidor devidamente credenciado através de senha,
filtrar execugbes de operagdes de inser¢do, alteragdo e delegdo de dados por servidores no curso
de periodo a ser determinado na sele¢do, identificando usudrio, data e tipo de procedimento, em
relatério que poderd ser impresso.

64 - OBRIGAGOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:

64.1 — Obrigatoriamente dispor da rotina para emissGo de extratos individualizados - Portaria
MPAS 4992/99, com opg¢dio de disponibiliza¢éo na WEB.

64.2 — Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicdes ao MPAS —
Portaria 4992/99;

64.3- Controle de servidores afastados pela pericia médica;

64.4- Comunicado de Resultado de Exames Médicos;

64.5— Devera emitir obrigatoriamente CTC -E o documento que contém o tempo de contribui¢do
(antigo tempo de servico) exercido no Ente Municipal, para comprovacdo junto a outro dérgao
publico (RPPS) ouao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n?
154/2008.

64.6— Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as atividades publica e
privada,tempo de contribuicao, periodo que falta para sua aposentadoria.
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— Obrigatoriamente dispor de recurso para simulagao do calculo de Aposentadoria

observando os critérios constantes do Artigo 40 da Constituicao Federal e Emendas, envolvendo:

Apontamento do Tempo de Servico

Apontamento do Tempo de Contribuicao

Tempo de Servigo Publico
Tempo de Carreira

Tempo de Cargo

Idade em relagdo ao quesito

Cdlculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com saldrios de
contribui¢céo devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

65 - SIPREV — Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica — Minimo Versao
2.04.01.Devera obrigatoriamente dispor da rotina de gera¢do de todos os
arquivgs:

Orgao

Aliquota

Cargo

Carreira

Servidor

Dependentes

Pensionistas

Funcdo Gratificada

Beneficio Servidor

Beneficio Pensionistas
Histérico Financeiro

Vinculo Funcional RGPS
Vinculo Funcional RPPS
Tempo sem Contribuicao RGPS
Tempo sem Contribuicdao RPPS
Tempo de Contribuigdo RGPS
Tempo de Contribuigdao Outro RPPS
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66 — RELATORIOS DA TRANSPARENCIA - Sistema obrigatoriamente deve dispor de recurso para
geracdao de Relatério da Transparéncia da Folha de Pagamento em formato PDF para
disponibilizacdo em site. O mdédulo ou rotina devera oferecer opcao de se efetuar a selecdo de
campos peculiares a transparéncia para posterior geracao de relatdrio, inclusive com adicdo de
verbas em campos especificos podendo compor por exemplo o volume de vencimentos,
descontos legais e outros blocos com somatdriasde verbas a se definir no momento da geracao.

SISTEMA DE PATRIMONIO

ESPECIFICACAO OPERACIONAL

Este sistema deverd ter por objetivo o controle da administracdo de bens, em especial o sistema
patrimonial, devendo possuir interligagéo com o sistema de almoxarifado disponibilizando dados
para incorporagdo de materiais descriminados como incorpordveis.

PLANO DE CONTAS (AUDESP): Para o atendimento do AUDESP (Auditoria Eletronica do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo), devera propiciar que seja emitido o balancete ja classificado de
acordo com as contas determinadas no plano de contas AUDESP.

PARAMETRIZACAO: O patrimdnio devera ser controlado por niumero de chapa, possibilitando o
cadastramento individual/grupo dos bens com o desdobramento que atenda as suas peculiaridades.

CADASTRO: O sistema devera fornecer condigdes minimas cadastrais, facilitando a gestao e controle
desta Administracdo, com pelo menos os seguintes recursos: Cadastro de Fornecedores (devendo
possibilitar, através da integracdo com o sistema de Compras e Licitacdes, a inser¢ao simultanea do
fornecedor cadastrado no sistema de Compras/Licitacdes, ou seja, o fornecedor cadastrado no
sistema de Compras e Licitagcdes devera ser cadastrado automaticamente no sistema de
Patrimonio);Cadastro de Bens Patrimoniais; Locais da Administra¢do, e, se necessdrio, permitir o
cadastramento de Sublocais; Cadastro de Responsaveis por Local, devendo ter a possibilidade de
emitir relatério que demonstre todos os bens que es- tdo sob a responsabilidade do(a)
servidor(a);Cadastro de Categorias de Bens; Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatdrio a
classificacdo com a respectiva Conta Contabil AUDESP, devendo ainda ndo permitir qualquer
movimentacdo referente ao Tipo de Bem sem que haja prévia classificacdo AUDESP. Ainda no
cadastro de Tipos de Bens, o sistema devera fornecer campos para informar o % (percentual)
Residual e Vida Util de cada Tipo de Bem, atendendo as normas da STN (Secretaria do Tesouro
Nacional); Tipos de Movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo e qualquer tipo de
movimento que seja indispensavel para a Administracdo; - Motivos de Baixa, possibilitando o
cadastramento de todos os motivos debaixa cabiveis a Administragdo.

CONSULTA: Deverd contar com consulta de forma rdpida e dindmica de pelo menos os seguintes
itens: Bens Patrimoniais; Conta Corrente; Resumo Bens Patrimoniais de forma Geral por Local, Sub-
Local, Fornecedor, Tipo de aquisicdo, Data de Aquisi¢do, Nota Fiscal.

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

MOVIMENTACAO: Na movimentacdo o sistema devera controlar os bens como a seguir
exemplificado: Bens em manutencdo — Cadastramento de saida ou retorno de um bem para
conserto, possibilitando ainda a informacdo se é interna ou externa, no caso de externa o mesmo
devera possibilitar a selecdo dofornecedor para qual o bem foi enviado, informando ainda o
responsdvel pela retirada do bem independentemente se for externa ou interna.

Depreciacdo de Bens: o sistema deverd proporcionar ao usudrio rotina que deprecie
automaticamente os bens respeitando as informacdes contidas no cadastro de Tipos de Bens (%
residual e vida util), desde que seja informada apenas a categoria, e o tipo de bem, além de
selecionar o evento contabil referente a depreciacdo. O sistema ndo podera permitir que o mesmo
bem seja depreciado duas vezes no mesmo més;

Valorizacdo ou Desvalorizacdo de Bens Imdveis: o sistema devera permitir valorizar ou desvalorizar
os bens imoveis, de acordo com as alteragdes que ele sofrer durante o tempo. Se necessario, a
valorizacdo deverd ser feita a partir da informacdo de numero e ano do empenho através da
integracdo com o sistema de Contabilidade;

Estorno de Movimentagao: se o usudrio cometer qualquer erro na movimentagao, o sistema devera
disporde recurso que permita o estorno da movimentacao que foi efetuada com erro;

Aquisicdes e Incorporagdes: o sistema devera permitir o lancamento integrado com os sistemas de
Contabilidade e Compras/Licita¢gdes, de modo que ao informar o nimero e ano do pedido de com-
pra/autorizacdo de fornecimento, e/ou nimero e ano do empenho, o sistema de Patriménio
importara todas as informacdes referentes a movimentacado desejada.

Deverd permitir registrar o recebimento manual dos bens. Utilizando ou ndo a integragao o sistema
deve- ra permitir o registro das aquisicdes / incorporagdes em Grupos, ou seja, o langamento do
bem com o mesmo descritivo, porém em grandes quantidades, para que assim ndo haja a
necessidade da digitacdo repetitiva dos bens.

Devera permitir a realizacdo de transferéncia do bem em grupo e/ou individual.

Inventario de Bens: o sistema devera permitir a realizacdo de inventdrio de bens, com a possibilidade
de utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um arquivo com um conjunto de registros
para o coletor, que coletara todas as informagGes desejadas, e posteriormente o sistema deverd
recepcionar todas as informacdes coletadas, para a geracdo do resultado de todo o processo.O
sistema devera ser com-pativel com o Coletor de Dados tipo “Pocket PC”;- Todas as movimentagdes
que gerem impacto financeiro (aquisicbes/incorporagbes, baixas, inventarios, depreciagdes,
reavaliacOes, valorizagGes/desvalorizagdes, ereclassificagdes), deverao refletir automaticamente no
Balancete Mensal AUDESP.

Devera permitir o lancamento da reavaliacdo do patriménio para que o bem possa obter o valor
atualizadode acordo com o praticado no mercado.

Devera permitir a realizacdo da reclassificacdo contabil do bem quando houver a necessidade de
forma individual e/ou em grupo.

Devera permitir a realizacdo da baixa do bem em grupo e/ou individual

O sistema devera permitir a integracdo com o sistema Contabil para lancamento em tempo real das
movimentacGes (Entradas, ReclassificacGes, DepreciacOes, ValorizagGes, Inventarios e Baixas)
realizadas peloPatrim6nio, bem como movimentagdes para Liquidacao.

RELATORIOS: O sistema devera emitir relatérios provenientes dos cadastros e movimentacdes onde
de- verao ser obtidos pelo menos os Seguintes demonstrativos:
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Cadastrais: Locais dos bens, Ficha cadastral do bem, Bens por nimero de chapa, por Grupo e Tipo,
por Local, por Fornecedores, por Data de Garantia, Bens Baixados, Bens por Processo, Bens
Patrimoniais por Situagao e Fornecedores.
Financeiros: Conta Corrente, Demonstrativo de Bens Patrimoniais, Termo de Responsabilidade
(Parcial/Total), Termo de Transferéncia, Resumo dos Bens Patrimoniais; Balancete Resumo AUDESP,
Inventario, Ficha de Avaliacdo; Resultado de Inventdrio e Inventario Fisico-Financeiro Bens
Moveis/Imdveis, Depreciacdo/Valorizacdo por periodo, categoria e tipos de bens.
O sistema devera permitir a impressdo de etiquetas com cddigo de barras, facilitando a leitura dos
bens em levantamentos/inventarios
Atendimento a futura adaptacdo ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO), Portaria STN n2 664 de 30 de
novembro de 2010, especificarpente as: ]

v NBCT16.2-PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS.

v" NBCT 16.9 — DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO.

v" NBCT16.10 - AVALIACAO E MENSURACAO DE ATIVOS E PASSIVOS EM ENTIDADES DO

SETOR PUBLICO.

Da manuteng¢ao do sistema:
A manutencgdo deve ter pelo menos as seguintes opgoes:
Alteracdo de senha de acesso, copia de seguranca completa do banco de dados do sistema (Backup),
restauracdo completa da cépia de seguranca (restauracao do backup).

SISTEMA DE PROTOCOLO

O sistema devera ter como objetivo controlar todo o andamento do processo, desde sua abertura
até seu encerramento, armazenando todas as informagdes referentes a cada passagem entre os
seto- res/orgdos/departamentos com sua respectiva data, horario e encerramento com opcéo de
inclusdo de um parecer sobre a finalizagdo do processo e posterior arquivamento também
armazenado no sistema pa-ra facil acesso futuro.

Do Cadastro:
Devera permitir confeccionar os cadastros necessarios para abertura e tramitacdo de processos.
Para isso o sistema devera ter no minimo as seguintes informacdes cadastrais:
e Unidades Orcamentarias;
e (Cadastro de Unidades/Destinatarios;
e (Cadastro de Tipos de Documento; Cadastro de Requerentes;
e Cadastro de Receitas;
e Cadastro de Locais de Arquivamento;
e Tabelas de Assuntos e Sub assuntos;
e Tabelas de Justificativas;
e Observag¢des no Processo;
e (Cadastro de Motivos de Reabertura;
e Tipo de Reabertura; e
e Situacao.
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Abertura de Processo:
Devera possibilitar que o requerente encaminhe ao setor de protocolo requerimentos onde o
funciondrio possa iniciar a abertura do processo. Para cada documento solicitado pelo cliente serd
aberto um pro- cesso. Durante a abertura do processo o sistema deverd informar automaticamente
0 seu numero, a data de entrada e a hora/minutos. Apds a abertura do processo o sistema devera
emitir automaticamente a guia de recolhimento do processo em quantas vias se fizerem necessarias,
com cédigo de barras.
O sistema devera permitir a criagdo de volumes de processos , possibilitando ainda a tramitacao
inde- pendente de cada volume.
No decorrer da tramitagdao dos processos no setor de protocolo, para cada passagem do documento
pelo setor/érgdo/departamento, deverd haver o registro pelo programa de movimentacdo do
processo, arma-zenando as informac¢des de onde o processo saiu e para onde ird, armazenando o
se- tor/d6rgdo/departamento, data, hora/minutos e se o processo foi enviado ou recebido.
Movimentacdo de processo por remessa: Deverd permitir a movimentacao dos processos por
remessa e criar permissdes para cada departamento tramitar os processos do qual os pertences.
Cada passagem do documento pelo setor/drgdo/departamento sera registrada pelo programa de
movimentac¢do do processo, armazenando o setor/érgdo/departamento, data, hora/minutos e se o
processo foi enviado ou recebido neste momento.

Da Finalizagdo:

Ao encerramento do processo, devera ser informada a localizacdo e a caixa onde o documento sera
arqui-vado, possibilitando assim, facil acesso aos documentos ja encerrados e também visualizar o
parecer refe-rente ao encerramento.

Da Reabertura:

Através desta opcdo, o sistema devera possibilitar reabrir um processo que ja tenha sido finalizado
e ar- quivado, permitindo sequéncia normal de andamento do processo pelo
orgdo/setor/departamento, atéque o processo seja novamente finalizado e arquivado.
Documentos por processo: Relacdo de documentos entregue ou ndo, obrigatdrio ou ndo, vinculado
ao protocolo.

Das Consultas:
O requerente podera a qualquer momento consultar a situacdo atual do respectivo processo pelo
terminal (passando a guia com o cédigo de barras) ou pela atendente.

Consulta de Processos Via Web:

O Requerente podera a qualquer momento consultar a situacao atual do respectivo processo pela
internet.O aplicativo deverd proporcionar ao usuario a consulta da situagao do processo,
apresentando toda a sua tramitacdo e respectivas datas, também deverd possibilitar a consulta do
despacho final sobre o pedido, se este foi deferido ou indeferido, e o local final em que se encontra
0 processo ou se o mesmo foi arquivado.

As consultas deverao ser realizadas através de filtragem de acordo com preenchimento dos
campos, evitando o deslocamento do cidad3o até o Orgio.
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Devera também haver campo na tela de consultas web para a disponibilizagao de informagdes ao
requerente do processo sobre quais documentos faltantes a instrucdo do processo, sendo de
responsabilidade da entidade a publicacdo dos dados para internet.

Dos Relatorios:
O sistema devera ser dotado de recursos que possibilitem a consulta e emissdao de pelo menos os
seguintes relatérios ou equivalentes:
e Consulta do Processo;
e Consulta apensamentos;
Cadastro de Unidades/Destinatario;

Cadastro de Tipo de Documentos;

Cadastro de Classificacdo do Requerente;
Cadastro de Requerente;

Cadastro de Receita;

Cadastro de Locais de Arquivamento;

Assuntos e Sub assuntos cadastrados;

Extrato dos Processos;

Resumo Geral dos Processos — Livro Anual;
Relagao de Processos Pendentes por Destinatario;
Relacdo de Processos por Requerente;

Relacdo de Processos por Tipo de Documento;
Relacdo de Processos Fora do Prazo;

Relacdo para Atualizacdo da Conta Corrente Fiscal;
Relatorios Estatisticos;

Emissdo de Capa de Processo;

Emissdo de Etiqueta de Processo;

Emissdo de Etiquetas;

Emissdo e remissdo da Guia de Recolhimento ou Protocolo;
Emissdo e remissdao de Guia de Remessa; e
Emissdo e remissdo de Guia de Remessa por Local;
Guia de Requerimento;

Relacdo de Processos enviados por tramite;
Relacdo de Processos nao recebidos; e

Guia de Remessa por remetente / destinatario.

Da manutengdo do sistema:

A manutengdo deve ter pelo menos as seguintes opgoes:
Alteracdo de senha de acesso, copia de seguranca completa do banco de dados do sistema (Backup),
restauragdo completa da cdpia de seguranca (restauragao do backup).

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

Este sistema devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em estoque, devendo
possuir interligacdo com o sistema de patrimonio disponibilizando dados para incorporacdo de
materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir integracdao com o sistema de compras
e licitacdes.
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Dos Requisitos de parametrizag¢do do sistema:

Possuindo elevado nivel de op¢des, devera possibilitar a codificacdo dos itens de estoque, no
minimo com a composicao do préprio cddigo de itens, e a forma de sua utilizacdo, atendendo as
necessidades de uso com maior ou menor grau de especificacdo.

Do Cadastro de Almoxarifado

O sistema deverda permitir o cadastro de um ou mais almoxarifado afim de controlar o estoque por
almoxarifado individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeracdo automatica de documentos sem a
necessidade de informar na hora do consumo, podendo este ser parametrizado por almoxarifado
ou a interesse da administracao

Da Localizagdao de Materiais

O sistema deverd permitir o cadastro das localizacdes dos materiais podendo estes ser divididos em
até trés niveis; Locais , Sublocais e Posicao, esta localizacdo devera ser cadastrada e vinculada no(s)
Almoxarifado(s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:

Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera permitir neste momento a vinculacdo de Conta
Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), permitir ainda a identificacdo se o grupo
cadastrado trata-se de servico.

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque, fornecedores,
localizagdo e posicdo de produtos, permitindo através da integracdo com Compras/LicitacOes a
utilizacdo dos cadastros comuns.

Controle dos Grupos:
Os grupos deverdo ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisdo em subgrupos, podendo
este ter o seu tamanho do 1 até 999999999.

Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos e financeiros,
deverdo possuir informagdes que possibilitem agilizar suas futuras movimentagdes tais como:
Cédigo do material, descricdo detalhada, unidade de medida, estoque maximo, minimo, médio e
atual, material ou servico, se inventaridvel ou patrimonidvel, custo atual, possibilitando a

visualizacdo destas informacdes na interface do sistema de Compras.

O sistema deverd permitir a vinculacdo do cddigo de barras do material, para que no momento da
movimentac¢do do item tanto na entrada como saida o mesmo possa ser feito via leitor de cddigos de
barras.
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Dos locais de entrega:
O sistema devera permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do
material, constantes nasrequisi¢des.

Devera ainda permitir a definicdo de status para o centro de custo cadastrado de Ativo
ou Inativo.

Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada centro de custo, para que no
momento da baixa o sistema solicite que o usudrio que foi retirar o material insira a
senha do centro de custo e ainda controlarstatus para o centro de custo cadastrado
se 0 mesmo encontra-se Ativo ou Inativo.

Da requisigdo de materiais (WEB):

O sistema devera proporcionar ao usudrio do aplicativo a criacdo de requisi¢cdes de
materiais em ambienteWeb. Onde as informacées digitadas alimentem nosso banco
de dados em tempo real. Esta requisicdo devera possuir controle de seguranca, para
gue somente o usuario devidamente cadastrado com as devidas permissoes a ele
atribuidas possa gera-las. Apds a criacdo da requisicdo na pagina da instituicdo, o
almoxarife devera receber simultaneamente em seu ambiente de trabalho a
requisicdo gerada, para efetuar as devidas movimentacdes e atender as solicitacdes
do setor requisitante.

Dos requisitos para a movimentagdo de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema devera controlar as
permissdes dos usudrios, se- parando-as por almoxarifado e por tipo de movimento.
Com relagdo aos materiais, o sistema devera proporcionar, quando de interesse da
entidade, no ato da movimentacao, seu devido local de armazenamento.Em casos de
utilizacdo de local, sublocal e posicao.

Devera possuir mecanismos que possibilitem efetuar no minimo, nos movimentos de
saida do estoque a leitura de cédigos de barra, controle de lotes, e emissdao de nota
de saida (Nota de saida apds término do lancamento, emissdo automaticamente pelo
sistema).

Em interface com o sistema de Compras, na movimentacdo de entrada de estoque, ao
informar um nimero de pedido de compra (Autorizacdo de Fornecimento), o sistema
carregue automaticamente (itens, valo- res unitdrios e totais), permitindo
recebimentos parciais de pedidos.

Se o usuario cometer qualquer erro na movimentagao, o sistema devera dispor de
recurso que permita o estorno da movimentacgao que foi efetuada com qualquer tipo
de erro.

Movimentagdo de Consumo Direto:

Devera possuir o sistema, ferramenta de anulacdo ou cancelamento deste tipo de
movimento, para que a anulacdo reflita nos relatérios do sistema. Consulta dos
Produtos: deverao ser permitidos no minimo os seguintes tipos de consultas:
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Consulta a Estoque:

Visualizagao do histérico da movimentacdo do produto, na sua forma sintética, por
almoxarifado e custo médio por periodo, valor financeiro das saidas, tendo como base
a informacao de ano, e a apresentacdao acumulada por més;

Consulta a Lotes de Materiais:
Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a
consulta desejada.

Consulta a Estoque por Localizagdo:
Ao informar o almoxarifado e produto o sistema deverd mostrar a localizacdo e
quantidade do produto.

Consulta a Conta Corrente:

Permitir a visualizacdo do histérico da movimentacdo de um produto informado,
identificando sua entrada,saida e saldo, ordenando sua apresentacao por data de
movimentagao e tipo de movimento.

Consulta a demanda reprimida:

Deverd apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por
produto e apresentando a quantidade a atender e seu estoque no momento da
consulta;

Consulta a itens em Fase de Aquisi¢do:
Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando
ainda as quantidades recebidas dos itens;

Consulta a itens sem Movimentagdo:
Informando o periodo a ser consultado o sistema deverda disponibilizar os itens que
nao sofreram movimentagao durante o periodo informado;

Consulta a variagdo do Estoque:
Visualizagdo dos produtos que se encontram em ponto de pedido, quantidade acima
do estoque maximo, médio e minimo.

Dos relatérios minimos:

O sistema proposto deverd oferecer, no minimo, os seguintes relatérios ou
equivalentes: Cadastrais, Pro- dutos, podendo ser impresso (Sintético) cdédigo e
descricdo, bem como (Analitico), catdlogo de produtos,e etiquetas com cédigo de
barra; Balancetes Mensais (Sintético e Analitico), Mensais Audesp (Sintético e
Analitico).

Estoque de Produtos, por estoques maximos, minimos e produto.
Movimentagdo: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de Consumo,

Média de consumosimplificada e movimentacdo de estoque;
Relatério de Pedidos Entregue, Movimentacdo por Centro de Custo, Saidas por data e
requisicao.
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Da manutencgéo do sistema:

A manutencdo deve ter pelo menos as seguintes opgdes:

Alteracdo de senha de acesso, cdpia de seguranca completa do banco de dados do
sistema (Backup), restauracdo completa da cépia de seguranca (restauracdo do
backup), manutencdo dos movimentos dentro do periodo corrente (possibilidade de
alteracdo do centro de custo, nimero do documento e data de documento).

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS

O sistema supramencionado devera proporcionar gerenciamento completo dos dados
referentes as Com- pras, Licitacdes e Contratos. Devera estar preparado para atender
toda legislacdo que norteie as atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as
Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006, 147/2014, bem como a Lei 14.133/2021 até
31/03/2023 e atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo. E de suma importancia que o sistema possibilite a
integragdo com os médulos de Contabilidade,Almoxarifado e Patrimonio.

REQUISITOS MiNIMOS DE PARAME TRIZACAO

O sistema devera possibilitar que os itens e os servicos a serem cadastrados possuam
codificacdo, atendendo os niveis de composicdo necessdrios, de modo que seja
possivel atribuir classificacdo de acordocom o elemento e subelemento em total
conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confeccdo do empenho e evitando
gualquer tipo de classificagcdo manual.

CONDIC@ES DE CADASTRAMENTO:
O sistema devera possuir os seguintes cadastros:

v' Grupos de Produtos: devera permitir que os grupos sejam cadastrados com a
devida vinculacdo contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo
Almoxarifado;

v Subgrupos de Produtos: deverd permitir que os subgrupos sejam cadastrados
com a devida vinculacdo contdbil, permitindo o uso comum do cadastro pelo
Almoxarifado;

v' Centros de Custo: deverd possuir cadastro dos centros de custo da
Administracdo para a vinculacdodas informacdes, em seus devidos processos
licitatorios;

v" Produtos e Servicos: deverd permitir o cadastramento dos itens necessarios,
permitindo a distingdo entre produtos, bens permanentes e servicos, de modo
gue seja possivel aproveitar o mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado.
Devera apds o cadastro ter a opcao de emitir a relagdo instantdnea ainda em

tela dos produtos ja cadastrados;
v' Org3o: deverd permitir o cadastramento dos drgdos necessarios;
v" Unidade Orcamentdria: deverd permitir o cadastramento de toda e qualquer
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unidade orgcamentaria necessaria, e quando houver integracdo com a
contabilidade, permitir a importacao dos dados;

v’ Fichas Contabeis: devera permitir o cadastramento das fichas contabeis, de
modo que a cada novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas
fichas, e quando houver integracdo com o mddulo contabil, permitir a
importacdo das fichas em tempo real, podendo ser atualizadas a qualquer

momento, sem a necessidade de lancamento manual;
v Destinatarios: devera permitir o cadastro de destinatarios.

DO CADASTRO DE FORNECEDORES
O sistema devera proporcionar o cadastro de fornecedores, com os seguintes recursos:

v Devera ter a possibilidade de integracdao com Contabilidade, Almoxarifado e
Patrimonio, de modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de
Compras, seja também cadastrado nos outros sistemas mencionados
automaticamente;

v Deverd proporcionar o cadastro dos sdcios da empresa, com opcdo de
habilita-lo para assinatura decontratos;

v Deverd possibilitar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e
produtos, aos quais, os fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante;
Devera disponibilizar campos para o cadastramentodos dados dos Sdcios
(nome, CPF, qualificacdo e e-mail) e campo de observacdo (com um minimo
de 5 linhas). O sistema devera dispor também de recurso que possibilite a
digitalizacao de documentos entregues pelos fornecedores a Administragao;

v Devera dispor de Indicadores de Avalicdo Econbmico para atendimento das
empresas com as seguintes situagoes: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa
e Lucro Presumido.

v Deverd permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacao de planilha
de cadastro, através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual
o fornecedor interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia

para a instituicdao que importa e efetua o registro automaticamente.
v' Deverd permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo
CNAE

v Deverd permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma
é local, regional ou nenhum obedecendo a Lei 147 de 2014.

DAS COMISSOES DE LICITACAO

O sistema devera permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo
no minimo as seguintes informa¢ées , CPF , Nome, Cargo , Natureza do Cargo e
situacdo atual.

O sistema devera permitir o cadastramento das comissGes de licitacdo para que
futuramente sejam vinculados os integrantes de cada comissao de acordo com suas
respectivas designagoes.
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RESPONSAVEIS

O sistema deverd permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medicdes,
havendo integracao entres os médulos de compras e almoxarifado, o mesmo devera
refletir em ambos para que n3dao haja hd necessidade de redigitardo, esta
funcionalidade se faz necessaria para atendimento da Fase IV quanto a sua execugao.

DAS MODALIDADES DE LICITACﬁES

O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na
Lei 8.666 de 1993, obedecendo os limites minimos e maximos de cada modalidade,
bem como o Pregdo Presencial disciplina-do pela Lei 10.520 de 2002.

DA REQUISICAO/SOLICITACAO DE COMPRAS

O sistema devera possibilitar a geracdo de requisicdes de compras com possibilidade
de vinculagdo a qualquer procedimento licitatério ou procedimento de compra, de
modo que a vinculacdo preserve todas as informagdes contidas na requisicao,
evitando a redigitacdo na emissdo dos pedidos de compras/ autorizagdes de
fornecimento;

Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de
consulta, assim evidenciar e facilitar o acesso a documentacdo desejada;

Devera exibir os tramites da requisicdo e seu status atualizado, além de permitir a
insercdo de informacdes em tempo real para consulta dos usudrios do sistema.
Devera permitir consulta simplificada de requisi¢cdes, tendo como filtro as opg¢des por
produto, processo, ou unidade orcamentaria, permitindo ainda, informar o periodo
referente a consulta.

DA REQUISICAO DE COMPRAS NA WEB

O sistema devera disponibilizar um meio de elaborar requisicdes onde o
usuario, previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisi¢des de seu
respectivo setor. Apds a elaboragcdo, a referida requisicdo deverd estar
disponivel para vinculacdo, em tempo real, aos devidos processos de compras
e procedimentos licitatorios.

COTACAO DE PRECOS

O sistema deverd dispor de rotina que permita a abertura de cotacdo de precos, com

a possibilidade de vincular as requisicbes de compras ja elaboradas, quantos

fornecedores forem necessarios para emissdo da Carta Proposta de Cotacdo. Ao

selecionar o Fornecedor, o sistema devera contar com o recurso de tero cadastro de

fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer,

podendoselecionar por grupo, itens ou todos.

Apds a escolha dos fornecedores, o sistema deverd dispor de emissdao de Carta

Proposta de Licitacdo, comos dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema deverd proporcionar a exportacdo e importacao das propostas comerciais

através de arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do
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operador do sistema, do contrdrio, devera permitir a digitacdo manual pelo préprio
operador do sistema.

Apbs a recepcao ou digitacdo das propostas, o sistema devera dispor de Mapa
Demonstrativo que possa expor todos os dados financeiros referentes as propostas.
Constatados os valores das propostas, o sistema deverd possibilitar a vinculacdo da
cotacdo de pregos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei
8.666/1993, ou ao Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.

Nas hipoteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera
possibilitar, apds a recepcao ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das
propostas pelo operador do sistema.

O sistema devera fazer toda verificacdo referente as alteracées da Lei Complementar
147/2014.

DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE

O sistema devera possibilitar a emissdo dos pedidos de compras/autoriza¢des de
fornecimento, a favor defornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos
itens cadastrados, permitindo maior controle nas licitacbes dispensadas ou
dispensdveis, de modo que atenda as exigéncias referentes aos valores impostos pela
Lei 8.666/1993.

MODALIDADE CONVITE

O sistema devera permitir que o processo licitatorio para abertura de Carta Convite
se inicie com a vinculacdo da requisicdo de compras, ou com a vinculagdo da cotacao
de precos previamente elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo para a
contabilidade e autorizacdo para abertura de licitacdo.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdao de Licitacdo competente que
participara do julga- mento do certame licitatério.

A vinculacdo da devida requisicdao ou cotacdo de precos, devera impedir a redigitacao
de todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatéria com limite de RS 80.000,00 (oitenta mil reais),
o sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014 referente a
exclusividade para empresas de peque-no porte.

O sistema so podera permitir a vinculacdo de fornecedores previamente cadastrados
por esta Administragdo.

Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para
preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario, o
sistema deverad gerar arquivo digital que permitaa exportagdo dos itens, e importagao
dos valores digitados pelo licitante.

Apds a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em
interpor recursos, o sistema deverd permitir a emissdao do Termo de Renuncia. Apds a
recepcdo das propostas e a digitacdo ou importagao dos valores, o sistema devera
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possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando os menores pregos.

Caso haja interposicao de recursos contra a licitacdo em questdo, o sistema deverd
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificagdo
de algum fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizacdo do ato, de forma que
possibilite a devida justificacdo dos motivos pelos quais levarama desclassificacao,
impossibilitando a escolha do mesmo como vencedor do certame.

Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera
permitir a emissao do parecer da comissdo de licitacao, emissao da Adjudicagao e
Homologacao, e capa de processo de licitagcdocom os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitird também, a emissdo do(s) pedido(s) de com- pra(s)/autorizacdes de
fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitacao.

TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

Deverd permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993,
inclusive com o resumopara a publicagdo com emissdo do edital para mural e
respectivos recibos.

Partindo das requisicoes de compras ou das cotacGes de precos, o sistema devera
carregar todos os itenspreviamente digitados, evitando redigitacao.

O sistema sd poderd permitir a vinculacdo de fornecedores previamente cadastrados
por esta Administragao.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitacdo competente que
participara do julga- mento do certame licitatério.

A exemplo dos convites, apds a recep¢do das propostas, o sistema devera possibilitar
a emissdao dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos,
com pré selecdo por menor preco totale por itens.

Se houver necessidade, o sistema deverd permitir a desclassificacdo de itens
especificos para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificacdo de um ou
mais fornecedores, de modo que possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve
a Comissao de Licitacdo a tomar essa decisao.

Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera
permitir a emissdo do parecer da comissdo de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e
Homologacdo, e capa de processo de licitacdocom os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de com- pra(s)/autorizacGes de
fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitacdo.

ADITAMENTO
O sistema devera permitir a realizacdo da rotina de Aditamento, nas formas por prazo,
quantidade e valor,como disciplina a Lei 8.666/1993.
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CONTROLE DE REGISTROS DE PRECOS

O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Precgos, com filtros
por numero e ano de Ata, por nimero e ano de licitacdo, e também, consulta por
produto através de seu cdédigo de cadastro nosistema. O sistema devera ainda,
permitir emissdao de relatério que contenha todos os dados referentes a Ata de
Registro de Precos, tais como: dados da licitacdo a qual ele estd vinculada, dados do
fornecedor vinculado a ata, e todos os produtos pertinentes a ela.

PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)

O sistema devera criar a licitacdo a partir das requisicdes de compras ou cotacdo de
precos, de modo quetransporte todos os itens previamente relacionados no sistema.
Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizacdo de
materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar
147/2014.

O sistema devera permitir a vinculagdao da Comissdo de Licitagdo, com possibilidade
de informar a cadamembro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregao
Presencial.

O sistema devera possibilitar a emissao de Edital para fixagdo em mural desta
Administracao.

O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas
respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sessao,
o sistema deverd fazer a importacdo das propostas digitadas pelos fornecedores.
Apos a digitacdo ou importagdo das propostas, o sistema devera apresentar a pré-
classificacdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos
necessarios, que tiverem proposta até 10% (dezpor cento) maior em relacdo a melhor
proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Apds a pré-classificacdo, o sistema devera possibilitar a informacdo de intervalo de
lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impecga qualquer lance com
intervalo menor em relacdo ao ja atribuido. Durante a etapa de lances, o sistema
devera possibilitar o declinio do licitante, de modo que apresentemensagem de
alerta para confirmacdo do operador do sistema. Devera permitir também, opcdes
para desertar itens que por algum motivo ndo possam ser Adjudicados ou
Homologados.

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o empate
técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando
preferéncia aos licitantes que a lei contempla. Devera ainda, apresentar em destaque
todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal.

O sistema devera proporcionar negociagao entre esta Administracao e o licitante, ou
os licitantes vencedores do certame licitatdrio.

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em
primeiro, o sistema deverad possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora
desclassificado, e, automaticamente, trazer o 22 (segundo) colocado para negociacao.
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O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessdo Publica,
toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatorio.

O sistema devera proporcionar emissdo automatica da “Ata de Sessao Publica”, de
modo que conste naata, todas as ocorréncias da sessdo.

O sistema devera proporcionar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacGes de
fornecimento, para futuros controles da Administracao.

O sistema devera permitir a devida vinculagdo da licitagdo as Atas de Registro de
Precos e Contratos.

PREGAO (Formato Eletrénico)

O sistema deverd permitir que pregdes eletronicos realizados em sites oficiais,
sejam registrados semqualquer prejuizo de informagdes.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitagdo, com possibilidade
de informar a cadamembro da comissao, sua respectiva atribuicao no Pregao
Eletrénico.

O sistema devera permitir a cotizagao dos itens (cota principal e cota reserva), da
licitacdo, para contemplar o disposto na Lei 147/2014.

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o
sistema deverd permitir avinculacdo da licitacdo as Atas de Registros de Precos e
Contratos pertinentes a Administracao.

O sistema devera permitir a geragdo dos pedidos de compras/autoriza¢des de
fornecimento pela Administracdo, para o devido gerenciamento de suas informacdes.

GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
O sistema de compras devera também gerenciar os contratos e permitir e
disponibilizar os seguintes da-dos:
Cadastro dos Contratos:
- Nimero/ano do contrato;
- Data de Assinatura;
- Objeto do Contrato;
- Razdo Social da empresa contratada;
- Género Contratual;
- Situacdo do Contrato;
- Inicio da Vigéncia;
- Data de Vencimento;
- NUmero do Processo;
- Valor total do contrato;
- Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;
- Identificar o numero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
- Identificar a dotacdo orcamentaria utilizada no contrato; e
- Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

Do prazo vigéncia contratual:
- Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;
- Data de assinatura do contrato;

- Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem
inicio de vigéncia a partir da data da sua assinatura); e
- Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que
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tem inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de servico
expedida pelo administrador).

Do valor do contrato:
- ldentificar valor total contratado; e

- Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacdo de
servicos com valor mensal fi-xo).

Da alteragdo contratual:
- Numero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e

- Valor do aditamento;

Dos relatérios dos contratos:
- Relatodrio geral de contratos;
- Rol dos contratos;

- Pagamentos efetuados no periodo;

- Contratos por situacdo Analise de vencimentos; e
- Contratos por fornecedor.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema devera disponibilizar documentos em PDF, para que o sistema Contabil,
busque estes dados eos transporte para o portal, com as informacdes de Licitacoes,
Contratos e Anexos.

FASE IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo
Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, estando sujeito a atender as alteracdes
disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema devera dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de extensao.
Xml, em diretdrio parametrizado de acordo com o setor responsavel.

O sistema devera permitir as importac¢des das informacdes das licitagdes e contratos
ja realizados pelo prdprio sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e
informacgdes previamente informadas nos devidos procedimentos.

O sistema deverd listar todas as licitagdes cadastradas no mddulo de compras,
filtrando através da modalidade selecionada no Coletor Audesp, que transportard as
informacdes de forma automatica para o mesmo.

O sistema devera prever quais informacdes serdo necessarias de acordo com a
modalidade escolhida e o status da mesma como por exemplo: (Adjudicada, Anulada,
Fracassada e etc...) ndo havendo a necessidade de preenchimento indevido.

O sistema devera importar as informacgdes licitatérias automaticamente geradas no
sistema, referentes a obras e/ou servicos de engenharia, quando este for o objeto da
licitacao.

O sistema deverd importar para o coletor de dados Audesp os contratos e ajustes
previamente langadosno sistema.

O sistema deverda permitir a importacdao das medi¢cdes geradas no sistema de
licitacbes e compras, paraser transportada a execug¢do contratual. Somente poderd
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executar estas informacGes caso as fases anteriores ja tenham sido enviadas ao
Coletor Audesp, como exemplo: (licitacdes e Contratos).

Gerar os arquivos de extensdo.xml, de acordo com os leiautes disponibilizados pelo
TCE —SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote, através do coletor de dados
Audesp —fase IV.

O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na extensao.xml para todas as
modalidades, termo aditivo, execu¢do contratual, pagamentos, contratos/ajustes e
Nota de Empenho. Executando um controle minimo de trés status, sdo eles: Pendente
de geracdo, Gerado e nao enviado e Enviado.

O sistema deverd contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o
preenchimento das informag¢des durante o coletor, podendo ser utilizado apds
durante ou apds a finalizagao das informagdes. Devera possibilitar atualizar os dados
de preenchimento e posteriormente gerar o novo pacote para o coletor Audesp. Apds
o envio do esta informacdo ndo podera ser mais atualizada.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do estado de Sao Paulo, caso
0 arquivo apresente, irregularidades o sistema deverd dispor de recursos para
correcdao do mesmo.

RELATORIOS

O sistema devera conter, pelo menos, os seguintes relatdrios:
- Cadastrais: o sistema devera dispor de relatdrios cadastrais, tais como fichas
contabeis, unidade orgcamentdria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e
subgrupos de produtos;
- Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham informacgdes
sobre fornecedores, tais como relatoério sintético dos fornecedores cadastrados no
sistema, fornecedores por produto, fornece- dores por grupo de produto e
fornecedores por ramo de atividade;
- Requisi¢cdes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as
requisicdes por numero e ano,ou por unidade orcamentaria;

- Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como
impressao de pedidosja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos
cancelados e pedidos ndo empenhados;

- Cotacgao: o sistema devera dispor de relatdrios referentes a cotacao, tais como
carta proposta de cotacdo, mapa demonstrativo de cotagdo e justificativa de
dispensa de licitacdo;

- Licitacdo: o sistema deverd dispor de relatérios de licitagdo, tais como carta
proposta de licitagdo, mapa demonstrativo de licitagdo, prévia de licitacdo,
licitacdes canceladas, saldo de itens licitados, adjudicacdo e homologacdao de
licitagdo;

- Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatdrios para pregdo presencial,
tais como ata de sessdopublica, mapa de lances do pregao, itens do pregao, saldo
dos itens licitados, itens por fornecedor e comparativo de precos;

- Relatérios Auxiliares: o sistema devera dispor de relatérios auxiliares, tais como
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solicitacdo de saldo de dotacdo, autorizacdo de abertura de licitacdo, edital para
mural, anexo | de licitacdo, parecer de comissdoe termo de renuncia.

- Relatdrios Gerenciais: o sistema devera dispor de relatérios gerenciais, tais como
licitagOes realizadas noexercicio, licitagGes realizadas por modalidade, compras por
item, compras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras por
modalidade e compras por periodo.

CONDICOES DE MANUTENCAO

Como requisitos minimos a manutencdo deve conter as seguintes op¢des:
- Alteracdo de senha de acesso do usuario;
- Copia de seguranca (Backup) completa do banco de dados do sistema;
- Restauracao completa da copia de seguranca.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA
Com objetivo de demonstrar informacgGes referente as contas publicas a sociedade
com base nas leis vi- gentes da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27
de maio de 2009 (Lei da Transparéncia Publica), a Lei Complementar n2 101, de 4 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e a Lei 12.527/2011 (Lei Brasileira de
Acesso a Informacdo).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei
Complementar n°101, de 4de maio de 2000, que estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestaofiscal e da outras providéncias, a
fim de determinar a disponibilizacdo, em tempo real, de informac¢ées pormenorizadas
sobre a execugdo orgamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios. Ja a Lei 12.527/2011, regulamenta o direito 4@ informacdo garantida
pela constituicdo Federal, obrigando os 6rgdos publicos a considerar a publicidade
como regra e o sigilo como excecdo, a fim de facilitar e agilizar o acesso por qualquer
pessoa as informacgdes, com objetivo de desenvolver a transparéncia e o controle
social na administragdo publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento
fornece em tempo real no Portal da Transparéncia as informacdes referente as
Transferéncias, Despesas, Restos a Pagar, Lici-tagdes, Contratos, Convénios, Diarias e
Adiantamentos. A tela principal permite a navegac¢ao direta a outros menus
estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislagdo Municipal,
Planejamento, Precatdrios, Prestacdo de Contas, Restos a Pagar, Terceiro Setor e
Outras Informacdes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem
simplificada, navegagdao descomplicada e facil acesso, com informagdes relacionadas
a legislacdo pertinente ao portal da Transparéncia e as informacdes da entidade.
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Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para
possibilidade de realizagcdo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para
a tela do conteldo desejado ou arquivo.

DISPONIBILIDADE DAS INFORMAGCOES DAS TRANSFERENCIAS E RECEITAS
EXTRAORGCA-MENTARIAS:

As informacGes referente a receita extraorcamentaria orcamentaria deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, apds a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita extraorcamentdria por:

a) Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta
contabil, a descrigcdo da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de
exportar informagdes em formatos: .CSV, .TXT,PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA:

As informagbes referente a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, apds a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns
filtros:

a) Selecionar Periodo (dia, més e ano);
b) Selecionar Tipo de Despesa Orcamentaria, Extraorcamentaria e Restos a Pagar;

c) Opgdo de Filtros por Orgdo, Sub-Fungdo, Programa, Acdo, Categoria
Econdmica e Fonte de Recur- sos;

d) Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o ndmero do
empenho, data de emissdo, CPF/CNPF, Descri¢do do Credor, Modalidade de Licitagao,
Licitacdo e Valor Empenhado. Através da nota deempenho (Demonstrar o empenho,
a data empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de licitacdo, o nimero
da licitacdo, o valor empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emissao
na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data de emissdao, Niumero
do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados
de Licita¢des, Unidade Or¢camentaria, Funcional Programatica, Categoria Econ6mica,
Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dota- ¢do, Vinculos e Itens); com
a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF,JPG e
URI.
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Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho,
o numero da liquidacdo, data de liquidacdo, CPF/CNPF, Descricdio do Credor,
Modalidade de Licitacdo, Licitacdo e Valor Liquidado. Através da nota de liquidacao
(Demonstrar o empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descricio da
liquidacdo, a modalidade de licitagdo, o niumero da licitacdo e o valor liquidado e a
exibicdao da Nota de Liquida¢dao conforme emissao na contabilidade, demonstrando as
seguintes informagbes: Data da Liquidagdo e Vencimento, Empenho, Ficha de
Despesa, Interessado, Validade, Responsavel, Documento, Valor liquidado, Unidade
Orcamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econ6mica, Destinagdo de Re- curso
e Especificacdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liquidacdo
em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da ordem de
pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de
Licitagdo, Licitacdo e Valor Pago. Através da ordem de pagamento (Demonstrar o
empenho pago, a data do pagamento, o credor, os itens da despesa, amodalidade de
licitacdo, o nimero da licitacdo e o valor pago e a exibicdo da ordem de pagamento
conforme emissdao na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data
de emissdo, Niumero do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco
do Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade Orcamentadria, Funcional Programatica,
Categoria Econ6mica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacao,
Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

PUBLICACACAO DE LICITACOES E CONTRATOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacgdes de Licitagcdes e Contratos estardo disponiveis
no Portal da Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de
exportar as informagbes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta de Contratos por:
a) Exercicio;
b) Periodo:
c) Credor/Fornecedor;

d) Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratacdo de Servicos,
Contratacdo de Servicos e Obras,Contratacdo de Servicos e Utilidade Publica,
Locacgdo Passiva, Aquisicdo de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Numero do Contrato, Ano,
Credor/Fornecedor, Datade Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.
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Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma
automatizada do sistema de Compras.

Possibilidade de consulta de Licitages por:

a) Exercicio;

b) Periodo;

c) Modalidade de Licitacao (Convite/ Compras/Servicos,
Convite/Obras, Concorréncia publica/Compras/Servigos, Concorréncia

Publica/Obras, Dispensa de Licitacdo, Inexibilidade).
d) Status: Licitacdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de Licitagbes disponibilizar no resultado o Numero da Licitacao,
Modalidade, Data de Aberturae Objeto.

Os Anexos de Licitagdes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma
automatizada do sistema de Compras.

Menu configurdvel para anexos de relatérios de compras realizadas, contratos e
licitacdes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI., de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa
de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacdes da Folha de Pagamento estardao disponiveis
no Portal da Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a
possibilidade de exportar as informacdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

a) Servidor, detalhando as seguintes informagdes: Nome, data de Admissao,
Departamento e Cargo/Funcdo;

b) Servidor e Salario, detalhando as seguintes informagdes: Nome, Data de
Admissdo, Departamento, Cargo/Funcao e Salario.

c) Cargo/Funcdo, detalhando as seguintes informacdes: Cargo/Funcéo,
Quantidade de Servidores, e Salario.

d) Matricula e Salario, detalhando as seguintes informacgdes: Matricula, Data de
Admissdo, Departa- mento, Cargo/Func¢do, Valor Base, Valor Bruto, Valor
Liquido.
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e) Todas as Op¢des de Salario poderao ser disponibilizadas por: Salario Base,
Salario Bruto ou Liquido.

Menu configuravel para anexos de relatdorios de gasto com pessoal, e outras
informacdes pertencentesaos cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de
acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacgdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAO DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacgGes de convénios estarao disponiveis no Portal da
Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as
informagdes em formatos: .CSV, .TXT,PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta de Convénios por:
a) Exercicio;

b) Tipo de Convénio (Concessdo de Auxilios, Concessdao de Contribuicdes,
Contribuicdao de Subvenc¢ao, Concessao de Outros Recursos, Recebimento de
Auxilios, Recebimento de Contribuicdes), detalhando as seguintes
informacgdes: Numero do Convénio, Ano, Credor/Fornecedor, Data de
Assinatura, Data de Término e Valor do Convénio.

Menu configuravel para anexos de Convénios, e outras informacbes com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT,
.PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informag¢&es dos
arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacdes de didrias, viagens e adiantamentos estarao
disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a
possibilidade de exportar as informacdes emformatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta por:

a) Diarias, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

b) Viagens, detalhando o numero do empenho, data de emissdao, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado.
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“Adiantamentos, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero do empenho,
data de emissdo, CPF do Responsdvel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, Valor
devolvido e Periodo.

Menu configurdvel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de Didrias,
Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de
arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DO PLANEJAMENTO:

Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA — Planejamento
Plurianual, LDO — Lei de Diretrizes Orcamentarias, LOA — Lei do Or¢camento Anual),
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos .CSV,
.TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos
arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas (Relatdrios LRF
— Quadrimestrais e Relatdrios de Anexos de Balangos) a possibilidade de cadastro de
novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informacgdes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES PARA TERCEIRO SETOR:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas do Terceiro
Setor com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo coma escolha da entidade. Pesquisa de
informacgdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES PARA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA:

Menu configuravel para anexos de relatdrios relacionados a Estrutura Administrativa
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a es-colha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES PARA PRECATORIOS:

Menu configurdvel para anexos de relatdrios para Prestagdo de Contas de Precatérios
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
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.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a es-colha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA LEGISLACAO MUNICIPAL:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Publicacdo da Legislagdo Municipal
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a es-colha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES PARA RESTOS A PAGAR:

Menu configurdvel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI
de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

MODULO DE SEGURANGA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

O Acesso a area restrita devem ser feitas com usudrios e
senhas cadastrados;Na area restrita, o administrador
podera:

e Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;

e Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;

o Verificar todas as alterac¢des realizadas por usudrios e grupos de usudrios
no Portal da Transparéncia, através do relatério de auditoria;

e Gerenciar a disponibilizacdo de telas para visualizacdao no Portal da
Transparéncia;

e Transferir arquivos anexados, no mesmo sub-menu do Portal da Transparéncia.

e Alterar a Apresentacdo/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.
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ANEXO Il - PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022
MODELO DE CREDENCIAMENTO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos de
modernizagao e gestao publica, visando atender as dreas de orgamento-programa,
execuc¢do orcamentaria, contabilidade publica e tesouraria; administracdao de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitacdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢cdes e especificacbes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

A Camara Municipal de Monte Mor;

(NOME 0@ EMPIESA)..uuuiireeeiiieeeieeiiiiieiiiiriirreeereeeeeee e e et sessnrarrrreeeeeeeens , inscrita no CNPJ sob
L T Y=Y [ F=To I= N o - O RR , heste ato
representada pelo (a) Sr. (3) covveeeerrciieeeeeiciieeee e, , residente e domiciliado na
......................................................... , portador da cédula de identidade RG
.................................. , inscrito no CPF sob o n.e..........................., detentor de amplos
poderes para nomeacdo de representante para lhe faca as vezes para fins licitatérios,
CONFEIE-0S @ oo , residente e domiciliado na
......................................................... , portador da cédula de identidade RG
.................................. , inscrito no CPF sob o n.e............................, com o fim especifico

de representar a outorgante perante a Cimara Municipal de Monte Mor/SP, no Pregéo
Presencial n.2 04/2022, podendo assim, retirar editais, propor seu credenciamento e
oferta em lances verbais em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos de
fornecimento de materiais, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que se
fizerem necessarios para o bom e fiel cumprimento do presente mandato, nos termos
do artigo 42 da lei 10.520/2002.

Local e Data.

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado
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ANEXO Il - PREGAO PRESENCIAL N204/2022

MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
/INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratagao de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos de
modernizacdo e gestdo publica, visando atender as areas de orcamento-programa,
execuc¢do orcamentdria, contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitagcdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢cdes e especificacbes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

(Nome da empresa).....cccccceeeeeceeeeeeeeccineeee e eciieee e e , CNPJ Nn.2 i, ,
sediada na

................................ (enderego)......ccccevveeecveeeesceeesicieeeeicieeeeeneeeeens,  (Cidade/Estado),
declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de habilitacdo
estabelecidos no presente Edital, do Pregdo Presencial n.2 04/2022, inexistindo
qualquer fato impeditivo de sua participacdao neste certame.

Declara inclusive, que o sistema ofertado atende todas as exigéncias e obrigatoriedades
requisitadas.

Declara Também, estar ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.

(Assinatura e Carimbo do Representante Legal)
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ANEXO IV - PREGAO PRESENCIAL N204/2022
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratagao de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos de
modernizacdo e gestdo publica, visando atender as dreas de orgcamento-programa,
execuc¢do orcamentadria, contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitagcdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢des e especificacdes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

A Camara Municipal de Monte Mor;

O signatdrio da presente, o senhor , representante
legalmente constituido da proponente , declara sob as penas da Lei, que a
mesma estd estabelecida sob o regime legal de
(microempresa ou empresa de pequeno porte), Lei Complementar n.2 123, de 14 de
dezembro de 2.006, sendo que:

a) a receita bruta anual da empresa nao ultrapassa o disposto nos incisos | (ME) e Il (EPP)
do art. 32 da Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006;

b) ndo tem nenhum dos impedimentos do § 42 do art. 32, da mesma lei, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Declara ainda que requer os beneficios de preferéncia da contratacao por se enquadrar
na forma legal.

Local e data

(nome e assinatura do responsavel legal)

Observacdo: Apresentar fora dos envelopes, junto com os documentos de
credenciamento.
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ANEXO V — PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022

A- MODELO DE DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES (INCISO V - DO
ART. 27 DA LEI N.2 8.666/93, ACRESCIDO PELA LEI N.2 9.854/99)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos de
modernizagao e gestao publica, visando atender as dreas de orgamento-programa,
execuc¢do orcamentadria, contabilidade publica e tesouraria; administracao de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitacdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢cdes e especificacbes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

YN =T g1 o] ET- [ , CNPJ N2,
por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a)
....................................................................... , portador (a) da Carteira de Identidade
N2 e e e e edoCPFN.o ..., , DECLARA que, sob as penas
da Lei, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8. 666 de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos.

Ressalva: emprega (ou nao) a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

Local e Data.

(Assinatura e Carimbo do Representante Legal)

Observacao: em caso afirmativo, validar a ressalva acima.
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ANEXO V — PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022

B- DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUAGAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPGCAO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
modernizacdo e gestdo publica, visando atender as areas de orcamento-programa,
execucdo orcamentaria, contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitacdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢cOes e especificacbes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

Eu, , portador do RG n? edo
CPF n¢ , representante legal do licitante
(nome empresarial), interessado em participar do Pregdo Presencial n? 04/2022,
Processo n°® 275/2022, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do
Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu conteudo
ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no procedimento
licitatorio;

(b) a intencdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer
outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

(c) o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao
de qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatorio;

(d) o conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado,
em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério antes da adjudicacdo do
objeto;

(e) o conteudo da proposta apresentada ndo foi, no todo ou em parte, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao
orgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

(f) orepresentante legal do licitante estd plenamente ciente do teor e da extensao desta
declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.
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DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma
a coibir fraudes, corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo
Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n? 12.846/ 2013 e ao
Decreto Estadual n2 60.106/2014, tais como:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

I — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV — no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente,
o carater competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatério publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes
ou prorroga¢cdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragdo publica.

V —dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacao de érgdos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

Local e Data.

(Assinatura e Carimbo do Representante Legal)
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ANEXO VI — PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022
MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA DE TODAS AS INFORMACOES TECNICAS
(Opcgdo n2 2 — Caso entenda desnecessario realizar a visita técnica)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Eu, , portador do documento de identidade n? , expedido
pelo(a) , € inscrito no CPF sob 0 n? ___, representante legal da empresa
, inscrita no CNPJ sob o n? , DECLARO que considero

desnecessaria a visita técnica e que obtenho todas as informacgdes e especificacdes
técnicas necessarias para a formalizacdo da proposta comercial e execucao do objeto
licitado.

Declaro inclusive que conheco todos os aspectos que possam influir direta ou
indiretamente na execucdo da prestacdo de servicos licitada pela Camara de Monte
Mor, através do pregdo presencial n2 04/2022.

Declara, ainda, que em sendo vencedor do liame, ndo alegarei desconhecimento de
fatos e condicOes inerentes ao local do trabalho para solicitar qualquer alteracdo

contratual, nem para apresentar justificativa de inexecucao.

Local, data e assinatura.

Nome
RG e CPF
Carimbo CNPJ da empresa
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ANEXO VII - PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
modernizacdo e gestdo publica, visando atender as areas de orcamento-programa,
execuc¢do orcamentaria, contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitacdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢bes e especificagdes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

Razao
KT ool - | N
CNPJ: ..coirrrcccrrrrnneccee e eeeneeees Telefone: ..ueeciiiiiiccccrrrrrcc e
4T [=T =Y ol o TR
MUNICIPIO:.cceeeeciiiiiiiecccrerrreee e eeeeees 6] = PP
T 1T 11 PPN
IMPLANTAGAO (CONVERSAO, MIGRACAO E CAPACITACAO)
Item Moédulos/Sistemas Valor unico
Orcamento Programa, Execucdo Orcamentdria, Contabilidade
01 it ) RS
Publica e Tesouraria
02 Administracdo de Pessoal RS
03 Patrimonio RS
04 Protocolo RS
05 Almoxarifado RS
06 Compras, Licitagdes e Gerenciamento de contratos RS
07 Portal da Transparéncia RS
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MANUTENGCAO E SUPORTE TECNICO

. . Val Total 12
Item Moddulos/Sistemas | Valor Mensal Maecs);s) ota (

01 | Orgamento Programa, Execugdo

Orgamentaria, Contabilidade Publica | RS RS

e Tesouraria
02 Administracdo de Pessoal RS RS
03 | patriménio RS RS
04 | protocolo RRS RRS
05 | Almoxarifado RRS RRS
06 Comprz?s, LicitagOes e RRS RRS

Gerenciamento de contratos
07 | portal da Transparéncia RRS RRS

VALOR TOTAL DA PRESTAGCAO DE SERVIGCO
Considerar a totalidade dos médulos, os servicos de implantacdo e os de manutengao por
doze meses

RS

OBS ': Os valores dos sistemas que compdem a solucdo deverdo ser apresentados de
forma individualizada. A somatéria de todos comporao o valor total da proposta.

OBS?: Os pagamentos serdo efetuados por mddulo requisitado/servico executado e em
funcionalidade, portanto, podera haver variacdo no decorrer da contratacao.

OBS3: A Contratante esta desobrigada a requisitar todos os médulos licitados, ou seja,
requisitara somente o que interessar.

OBS4: O valor médio estimado para basear a proposta comercial estd mencionado no
item 5.3 do edital.

OBS5: Escrever o valor total da proposta em algarismo e por extenso.

Validade da Proposta: Minimo de 90 dias
Condicbes de pagamento: Conforme edital

Dados da conta bancaria:

Data: / /2022.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
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ANEXO VIII - PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022

PROVA DE CONCEITO E TESTE DE FUNCIONALIDADE E
TABELA DE REQUISITOS OBRIGATORIOS E DESEJAVEIS

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratagdao de empresa especializada na presta¢do de servigos técnicos de
modernizacdao e gestdao publica, visando atender as areas de orcamento-programa,
execucdo orcamentaria, contabilidade publica e tesouraria; administracdo de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitacdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢Ges e especificacdes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

1- Prova de Conceito:

A prova de conceito sera realizada somente com o licitante declarado provisoriamente
vencedor e servird para verificar se a solucdo apresentada pelo referido licitante atende
as exigéncias do ato convocatério no que se referem as suas caracteristicas, qualidade,
funcionalidade, desempenho, niveis de servicos dentre outros, permitindo assim que a
Administracdo confirme a efetiva adequacdo da proposta do licitante ao objeto exigido
no processo licitatdrio.

Arealizacdo da prova ocorrerd depois de oito dias Uteis da classificacdo provisoéria e sera
realizada em sessao publica, em horario a ser definido pela Pregoeira e Equipe de Apoio.

Todos os interessados podem acompanhar a sessao, inclusive interpor recurso do seu
resultado, posto que define a classificacdo da empresa vencedora. Contudo, ndo sera
permitida a intervencdo de participantes durante a apresentacdo dos sistemas e
execucdo da analise.

A infraestrutura necessaria para a apresentacao da solucgdo sera de responsabilidade da
CONTRATADA, tais como, computadores, dispositivos moveis, datashow e demais
periféricos, assim como os dados, programas e equipe técnica necessaria para a prova,
porém caberd a CONTRATANTE a disponibilizagdo do local climatizado e com link de
acesso a internet adequado.

A Pregoeira e a Equipe de Apoio, contara com o apoio da Comissao de Técnica de
Avaliacdo que sera nomeada por Portaria e composta por servidores efetivos que atuam
nas areas demandadas da contratante para auxiliar no julgamento da Prova de Conceito.

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

A Prova de Conceito ocorrerd nas dependéncias da Camara, respeitando a duracdo
maxima de 04 (quatro) horas para cada sistema e serd realizada em base de dados
ficticia, trazida pela licitante, visando preservar dados sensiveis e outros que estejam
sob a prote¢do da Lei n2 13.709 de 2018.

Para que seja cumprido o tempo de apresentacdao da Prova de Conceito, eventuais
questionamentos serdo recebidos somente ao final da apresentacao.

Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forca maior a apresentacdo nao puder ser
finalizada no mesmo dia, poderd ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-se em
Ata as ocorréncias até o momento da paralisacao do teste.

Finalizada a apresentacdo, a Pregoeiro, a Equipe de Apoio, bem como a Comissao
Técnica designada para esse fim, se manifestarao decidindo de forma fundamentada
sobre a aceitabilidade ou ndo das funcionalidades dos sistemas.

A avaliacdo serd objetiva, os quesitos serdo apreciados pelo critério bindrio “atende” ou
“ndo atende”. Dessa forma serd registrada a operacionalidade ou ndo de determinada
funcionalidade exigida, sem margem a ressalvas ou subjetividade por parte da Comissao.

A licitante devera atender de forma nativa, no minimo 70% (setenta por cento) das
funcionalidades obrigatdrias para cada mddulo elencado para o teste. Ressaltando que
o percentual ndo atendido na prova de conceito ndo serd objeto de pagamento, uma
vez que devera compor a totalidade do preco ofertado para atendimento completo dos
requisitos exigidos no edital.

Serd desclassificada a licitante que ndo atender este percentual (70%).

Caso seja vencedora do certame tera 60 (sessenta dias) para atender 100% (cem por
cento) dos requisitos funcionais do sistema, contados da assinatura contratual.

Para a prova de conceito, sdo exigidas as funcionalidades e essenciais a analise do
produto ofertado e que atendem as necessidades basicas dos drgaos.

Para cada funcionalidade, sera atribuido o resultado de “ATENDE” ou “NAO ATENDE”
de acordo com a apresentacdo dos itens constantes na relagdo das Especificacbes
Técnicas.

O resultado “ATENDE” significa que a empresa atendeu de forma satisfatéria o item da
listagem de especificacdes.

O resultado “NAO ATENDE” significa que a empresa n3o atendeu de forma satisfatdria
o item da listagem de especificacdes.
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Serd considerado aprovado na Prova de Conceito o licitante que atender as
especificacOes técnicas obrigatdrias de forma satisfatoria, respeitando o percentual de
aceite especificado acima.

A Prova de Conceito sera baseada em elementos objetivos, constituidos por requisitos
tecnoldgicos e requisitos funcionais do sistema. Cada item, componente de tais
subtitulos, deverd ser apresentado objetivamente, ou seja, item a item, com a execugao
de rotina, relatério ou funcao requisitada.

A Prova de Conceito deverd ser efetuada na sequéncia descrita nas “Especificacdes
Técnicas” que compde esse anexo e para fins de avaliacdo objetiva serdao adotados
critérios de andlises de telas, funcionalidades, insercdo de dados com suas respectivas
movimentacdes (gerais e especificas).

A comprovacao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao
solicitado e ndo serd admitida qualquer simulacao de atendimento, atendimento parcial,
ou desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

Os sistemas apresentados pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as
mesmas denominacdes descritas no Edital, suficiente que tenham todas as
funcionalidades solicitadas.

Se a licitante ndo atender de modo satisfatorio as especificacdes técnicas obrigatdrias,
serd desclassificado, refazendo-se todo o procedimento para a segunda colocada, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proponente que atenda as especificagdes
técnicas obrigatdrias deste Termo de Referéncia.
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TABELA DE REQUISITOS OBRIGATORIOS

SISTEMA DE ORGCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E
TESOURARIA

Em conformidade com as NBCAPS (NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicaveis ao Setor Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislagdo atual
pertinente ao orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizacdes para atender
toda e qualquer modificagdo da legislagdo em vigéncia Constituicdo Federal, Emendas Constitucionajs'e
demais normativas, que sio:
o Leide Responsabilidade Fiscal;
e Lei Complementar n2131/2009;
e LeiFederal n?4.320/64;
e Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;
e Portarias STN (SICONFI);
e Instrucgdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo €;
e Em especial, as regras do AUDESP, Fasel e ll.

Conforme as necessidades desta Camara o sistema devera atender os seguintes itens
conforme o cronograma proposto:
e Despesa;
e Tesouraria;
e Contabilidade;
e Prestacdao de Contas
e Contratos;
e Geragao AUDESP;
e Portarias STN (SICONFI);

NAO

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE ATENDE

Na digitagdo do Orgamento, o sistema deverda permitir:

Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme
1 legislacao federal e alteragodes.

Quando a dotagdo possuir a mesma estrutura, porém somente com a
destinacdo de recurso diferente o sistema devera registrar duas dotacdes

2 e

distintas.

Realizacdo de Programacdo Financeira Mensal de Desembolso das
3 despesas Org¢adas, conforme legislagdo Federal, podendo ser de forma

automatica.

Inclusdao da programacao financeira da despesa, provisionando o valor
4 or¢ado por despesa em até doze meses;
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Impressao automatizada dos seguintes relatérios do Orcamento:.

NAO

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE ATENDE

Relatério de conferéncia de despesa, contendo: Orgdo, Unidade
Orgamentaria, Unidade Executora, funcional programatica, categoria
5 econdmica, destinacdo de recurso e valor Or¢cado separando valor
ordindrio de valor vinculado.

Anexo 2 — Natureza da Despesa por Org3o.

6

Anexo 2 — Natureza da Despesa por Unidade Orcamentaria.
7

Anexo 2- Consolidacdo geral por natureza da despesa.
8

Anexo 2 — Consolidacdo geral por natureza da despesa comparativo e
9 percentual.

Anexo 6 — Fungao por Projeto — Atividade.

Anexo 7 — Programa de Trabalho por Funcdes, Subfuncdes e Programas

Anexo 8 — Demonstrativo de despesa por Fungdo - Programa conf. Vinculo
2 com Recurso.

Anexo 9 — Demonstrativo de despesa por 6rgdo e fungdes.

Resumos das despesas por Projeto Atividade.

Demonstrativo das fungbes, sub fungdes e programas por categoria
5 econdmica.

Quadro de detalhamento de despesa programacgao Financeira mensal de
6 desembolso Quadro da Evolucdo da despesa.

Campo de atuacdo e legislacdo da despesa.

Anexo VIII — Analitico da Despesa — LOA

Na abertura do exercicio o sistema devera permitir:

Gerar programacdo Financeira das fichas de despesa, dividindo em 12
9 meses automaticamente.

Abrir execu¢do Orcamentaria.

0

Transportar cadastros de Fornecedores do exercicio anterior
1

Transportar bancos e saldos do exercicio anterior.
2
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ITEM ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO
ATENDE

Transportar compensagodes.

3
Transportar Ativo ndo financeiro e passivo ndo financeiro.

4
Transportar almoxarifado e patrimoénio.

5
Transportar centro de custos.

6

Transportar empenhos de restos a pagar, processados e ndo processados
7 e os contratos relacionados.

Transportar saldo de balancgo.

8

Transportar pendéncias da conciliagdo bancaria.
9

Transportar fichas extra orcamentdrias.
0

Execugao Orgamentadria e Financeira

Controlar e realizar a execugdo orcamentaria e financeira.

Na despesa Or¢camentaria

Lancar previsdao da despesa por dotacdo identificando (érgao — U.O. -
Funcional Programatica, acdo, categoria, elemento, dotacdo inicial,
1 destinacdo de recursos, suplementacdes, anulagdes, dotacao atualizada
e os Meses — Janeiro a Dezembro + cota reserva;

Campo para realizar a alteracdo da programacao financeira da despesa,
conforme a execuc¢do orcamentaria, demonstrando o valor empenhado,
reservado e saldo disponivel da dotacao por més;

Controlar os saldos das dotacbes orcamentdrias, nao permitindo
empenhar sem que exista saldo orcamentdrio disponivel;.

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotacdes
orcamentdrias, ndo permitindo empenhar sem que exista saldo disponivel
no meés;.

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos obrigatoérios:
identificacdo e tipo conforme Sistema AUDESP, e quando a identificacdo
for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou CNPJ conforme o a
identificacdo. Realizar a validacdo das informacbes digitadas, nao
permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido;

Cadastramento de Contratos na execu¢dao de despesa, com todas as
informagdes necessdrias para atendimento no Sistema AUDESP e
legislacOes pertinentes, relacionados ao processo administrativoorigem,
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o qual devera possuir todas as informacdes necessdrias para a gestdo do
mesmo;

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO
ATENDE

Gravar os “Histéricos de Empenhos”, para serem utilizados no momento
do empenhamento da despesa, de livre opgdo do usudrio, com o intuito
de facilitar o cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o
exercicio;

Permitir que imprima automaticamente a nota de empenho sempre que
finalizada, sem a necessidade de entrar em outra opgdo para impressao;

Permitir na digitacdo do Empenho a vinculacdo ao Contrato de Despesa,
antes do envio ao Sistema AUDESP;

Permitir fazer a reserva de dotagdo orgcamentaria, mencionando numa
Unica reserva, qual o valor a ser bloqueado ao més;.

Permitir que imprima automaticamente a reserva de dotag¢ao sempre que
finalizada, sem a necessidade de entrar em outra opgao para impressao;

Opcao de anulagdo das reservas orcamentdrias de forma automatica, no
momento da elaboracdao do empenho;

Permitir langar a prestagao de contas de adiantamento, digitando a data
da devolucgdo, a conta que foi depositada a devolucao e o valor devolvido.
Com a opc¢ao de informar na prestacdo de contas os dados dos
documentos comprobatdrios, contendo campos para preencher o
Numero do documento, Série, Tipo, Descricdo, Data do Documento e
Valor. Onde o proprio sistema devera gerar e imprimir automaticamente
uma nota de anulacdo de empenho no valor da devolugdo;

Permitir a anulacdo total do empenho de adiantamento desde que
ndo tenha sido realizada adevida prestagao contas;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser
inscritos em restos a pagarde acordo com a legislacao, sendo liquidados
ou nao liquidados;

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em
exercicios anteriores, realizando as contabilizacdes necessarias,
mantendo a informacao da despesa liquidada inalterada;

Lancar crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos
correspondentes; vinculando a uma legislacdo municipal;

Possuir o gerador de relatério com opcdo de geracdo em video,
impressora ou TXT podendo selecionar filtros como: Ficha de receita,
receita, descricdo de receita, valor or¢ado, érgdo, unidade orcamentaria,
legislacdo, credor, nome credor, Contrato, ano do contrato, convénio, ano
docontrato, convénio, Ano do convénio e valor do movimento;

Permitir consultar a previsdao da despesa por dotacdo identificando
6rgao - UO - UE - Funcional Programdtica, dotagao inicial, destinagdo de
recurso;
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Liquidagcdo da Despesa, deverd conter obrigatoriamente os seguintes
campos e condigoes.

NAO

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE ATENDE

Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

9

Numero do Documento;
0

Data de emissao do Documento;
1

Valor do Documento;
2

Responsavel pela liquidagao;
3

Devera permitir langar mais de um documento por nota de empenho

4

Consistir a soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor
5 ultrapasse ou fique abaixo dovalor da liquidacao;

No momento da liquidacdo da Nota de Empenho, permitir o cadastro
6 de retencdes/descontos dereceitas, quando for o caso.

Na movimentacao da tesouraria:

Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em Unico documento quais
empenhos serdao pagos, com campos especificos para autorizagdao do
pagamento, podendo ser informado as retengdes/descontos

/ necessarios para cada despesa/empenho informando a forma de
pagamento da mesma;
Permitir que sejam langadas as retenc¢des/descontos dos empenhos
3 (receitas) no ato do pagamentodos mesmos. Mesmo se a retengdo nao

foi langada na liquidagao;

Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar em uma Unica
tela, nimero de empenhos a serem pagos, e codigos de receita para
retencao, sem necessidade de um prévio cadastro, onde o sistema sé
9 podera finalizar a transacdo se o total de recursos (soma dos saques
+ receitas) forigual ao total das despesas (notas a serem pagas),
discriminando o banco, favorecido e nimero do cheque;

Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar em uma Unica tela,
0 numero de empenhos a serem pagos, e cddigos de receita para retencao,
sem necessidade de um prévio cadastro, onde o sistema sé poderd
finalizar a transacdo se o total de recursos (soma dos saques + receitas)
forigual ao total das despesas (notas a serem pagas), discriminando o
banco, favorecido e nimero do cheque;
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ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO
ATENDE
Borderd de pagamento eletronico, para realizar o envio através de
1 interface disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos
fornecedores e baixa automatica dos documentos envolvidos;.
Emissdo de documento especifico para pagamento de fornecedores via
ordem de débito em conta da entidade para a conta do fornecedor, sendo
2 enviado ao banco uma autorizacdo com o dado da conta a ser debitada e
os dados das contas a serem creditados;
Transferéncia entre contas, onde o sistema deverd carregar as
3 informacdes de depdsito, retirada e valor;
Permitir a impressao de cheques individuais ou em formulario continuo,
4 permitindo imprimir comum ou varios empenhos, um ou varios cheques;
Rotina de conciliagdo bancdria com as seguintes informacgdes: saldo do
banco, saldo de depdsitos e retiradas conciliadas e com a opgao para
5 cadastramento das movimentacdes pendentes encontradas no extrato
bancario e ainda nao contabilizadas.
Relatdrios Gerais da Despesa
Relatério de controle de empenhos global, ordinarios ou estimativos,
demonstrando os empenhos e as anulagbes dos mesmos, podendo
6 selecionar o tipo de empenho que pode ser: orcamentario, extra
orcamentario e orcamentario RP;
Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orcamentdrios, ou
7 de restos a pagar, com a opc¢ao por empenho ou fornecedor filtrando por
tipo empenhado, aberto, baixado ou cancelado.
Relatério de Prestacdo de Contas de Adiantamento, com opcao de filtros:
8 até o Periodo e Fornece-dor.
Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteracdes
9 orcamentdrias, com asinformacdes até o nivel de Programas, Projetos,
Atividades e ou Operacgdes Especiais;
Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme
0 metodologia de calculo do SistemaAUDESP;
Demonstrativo de contas extra orcamentarias;
1
Emissdo de Balancete Financeiro Mensal;
2
Relatérios para controle da movimentacdo dos contratos com terceiros
3 e fornecedores celebradospela entidade;
Gerenciamento de toda movimentacdo de contratos identificando as
4 despesas vinculadas e sua movimentagao;
Relagcdo pagamentos por Contrato;
5

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.

E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br




“Paldcio 24 de Marco”

Cdmara Municipal de Monte Mor

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO
ATENDE
Demonstrativo Resumido de Contratos;
6
Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por
7 credor;
Relacdo de empenhos da Folha de Pagamento, com op¢des de filtros por:
Ficha de Despesa, Unidade Orcamentaria, Funcdo Programatica,
8 Destinacdo de Recurso, Fornecedores separando por Empenho, Ordem de
Pagamento, totalizando por Destinacdo de Recurso.
Relacdo de pagamento de contrato e receita de contrato;
9
Rela¢do resumida financeira de contrato;
0
Balancete da despesa tendo no minimo as seguintes informagoées:
Dotagao inicial
1
Alteracdo de dotacdo (Suplementacdo/Anulacdo)
2
Dotacdo atual
3
Empenhado anterior
4
Empenhado no periodo
5
Empenhado total Liquidado anterior
6
Liquidado no periodo
7
Liquidado atual
8
Pago anterior
9
Pago no periodo
0
Pago atual
1
Empenhos a pagar processado
2
Movimentac¢do das despesas extra orcamentarias relacionadas por conta
3 contabil
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ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO
ATENDE
Saldo financeiro atual
4
Relatorios Gerais da Tesouraria:
Relatério de pagamentos eletronicos;
5
Relacdo de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade
6 orcamentadria,vencimento e destinacdo de recurso;
Relatdrio analitico de credores;
7
Relatério de cheques emitidos, pagos e avulsos;
8
Relatérios informando as retencgdes;
9
Relatdrio de conferéncia de bancos conciliados;
00
Posicdo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;
01
Demonstracdo das contas bancarias e os saldos por destina¢do de Recurso;
02 | Demonstrativo de Destinacdo de Recurso No Empenho x Pagamento.
Graficos
Demonstrar a execugdao orgcamentdria, para uma consulta rapida, com
as informacgdes minimas e comparativas de: despesa fixada e realizada
03 | por natureza de despesa. Separar as informac¢lGes empenhadas,

liguidadas e pagas.

Contabilidade

Objetivo: Registro dos atos e fatos contdbeis e administrativos da
entidade.

Utilizar Plano de Contas, padronizado conforme o disponibilizado pelo
Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e altera¢des) ja com as devidas
alteragdes/adaptagGes para atendimento ao Plano de Contas Aplicados
ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP).

Permitir que sejam realizados os langamentos contabeis de variagdes
patrimoniais de forma automatica.

Em todos os casos de lancamentos contdbeis, o sistema devera consistir
todos os débitos e créditos realizados por data e histérico padrdo, nao
permitindo a finalizacdo de lancamentos descompensados e ouque ndo
atendam o método das partidas dobradas.

Realizar as variagdes patrimoniais e controle das contas de
compensagao:

Registrar as variagdes patrimoniais e controle das contas de compensagao
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ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO
ATENDE
Lancamento, atualizagdo e baixa de ativos ndo financeiros;
04
Lancamento, estorno e baixa de Provisdes;
05
Lancamento, atualizacdo e baixa de passivos ndo financeiros;
06
Reclassificacdo de Ativos e Passivos ndo Financeiros, os quais ndo geram
07 | variagdo patrimonial;
Lancamento de almoxarifado independente da Execucdo Orcamentaria;
08
Langamento de patrimonio independente da Execugdo Orgamentaria;
09
Lancamentos e estorno de “langamentos permutativos”;
10
Lancamento, estorno e baixa de depreciacao;
11
Cadastro e movimentacdo de controles efetuados no sistema
12 | compensado, os quais sdo independentes da Execucdao Orcamentaria;

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do
Sistema AUDESP(Adaptados ao PCASP — conforme disposto na Portaria
STN N2 437/2012)

Emissao de Balancete Contabil;

13
Emissao de Diario;
14
Emissdo do Razao;
15
Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
16
Anexo 12 — Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;
17
Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Nao
18 | Processados, conforme SISTEMAAUDESP;
Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar
19 | Processado e Ndo Processadoliquidado, conforme SISTEMA AUDESP;
e
Anexo 12 — Balan¢o Orcamentario (Conforme PCASP);
20

Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12 (Conforme
PCASP):
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ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO
ATENDE
Demonstrativo do Equilibrio Orcamentario;
21
Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;
22
Despesas por tipo de Crédito;
23
Movimentagao Orgamentaria; e
24
Movimentacdo do Suprimento Financeiro
25
Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;
26
Anexo 13 A — Demonstragao das Contas Despesa que constituem o
>7 titulo “Diversas Contas” doBalancete Financeiro, conforme SISTEMA
AUDESP;
Anexo 13 — Balanco Financeiro (Conforme PCASP);
28
Demonstrativos Auxiliares ao Balan¢o Financeiro (Conforme
PCASP);
Demonstragao do Movimento Extra orcamentario (Conforme PCASP);
29
Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;
30
Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e
31 Passivo Financeiro, conformeSISTEMA AUDESP;
Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e
32 Passivo Permanente, conformeSISTEMA AUDESP;
Anexo 14 — Balancgo Patrimonial (Conforme PCASP);
33
Anexo 15 - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, conforme SISTEMA
34 | AUDESP;
Anexo 15 — Demonstracgdo das Variacdes Patrimoniais (Conforme PCASP);
35
Demonstrativos Auxiliares da Demonstragao das Varia¢g6es Patrimoniais
(Conforme PCASP);
Demonstracdo das Variagbes Aumentativas — Diminutivas (Conforme
36 | PCASP);
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ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO
ATENDE

37

Demonstracao das Movimentac¢des das Contas Ndo Financeiras (Conforme
PCASP);

38

Anexo 16 — Demonstrac¢do da Divida Fundada Interna;

39

Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

40

Anexo 19— Demonstracdo das Mutacdes no Patrimonio Liquido (Conforme
PCASP);

Lei de Responsabilidade Fiscal

Auditoria Eletronica dos Orgdos Publicos — AUDESP/TCESP

41

Cadastramento dos contratos celebrados para acompanhamento dos
mesmos, conformepadronizacdo do TCESP, oferecendo ao operador,
total controle das informacgdes a serem prestadas;

42

Geracado de forma automatica dos dados em formato especificado pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo para a AUDESP na forma
“Isolado”, de toda a movimentacao contabil, financeira e orcamentaria
para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e
arquivo conta corrente em padrdo “XML”, para transmissao mensal pelo
coletor de dados do Sistema AUDESP;

43

Geragdo automatica de arquivo de “Conciliacbes Bancarias Mensais”
para remessa ao Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas;

44

Geragao dos Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema
AUDESP no que diz respeito a Prestacdo de Contas Anuais;

45

Antes do inicio da gera¢do dos arquivos acima citados, o sistema devera
fazer prévia auditoria nos dados, evitando o envio de informagdGes
incongruentes, inclusive, demonstrando em tela para impressdo ou nao,
quais informagdes necessitam de correcao antes do envio ao Sistema
AUDESP.

Emitir relatorios, sob solicitagao:

46

Cadastro de destinacdo de recursos;

47

Relatério de despesa empenhada e paga por destinacdo de recursos;

48

Despesa empenhada por destinacdo de recursos;

49

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial,
movimentos de créditos e débitos e saldos finais, individualizados por
conta contabil, referente ao més de geragao dos arquivos;

50

Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial,
movimentos de créditos edébitos e saldos finais, referente ao més de
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geracao dos arquivos para a AUDESP, detalhando o conteludo do conta
corrente solicitado;

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO
ATENDE

51

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinacdo de
recurso;

52

Relatério de despesas a Pagar com filtro destinacdo de recurso;

53

Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal;

54

Relatorios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestédo Fiscal;

55

Relatorios LRF - Demonstrativo da DCL;

56

Relatérios LRF - Demonstrativo de Apura¢dao do Cumprimento do Art. 42
da LRF;

57

Possuir o gerador de relatério com opgdo de geragcao em video,
impressora ou TXT podendo selecionar filtros com o: Valor Orgado,
Orgdo, Unidade Orcamentdria, Legislacdo, Credor, Nome Credor,
Contrato, Ano do Contrato, Convénio, Ano do Convénio e Valor do
Movimento.

Exportacao de Dados para outras Entidades

58

Preenchimento automaiatico do SICONFI — Sistema de Informacées
Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA — Balanco
Anual e RGF Relatorio de Gestdo Fiscal), da Secretaria do Tesouro
Nacional, para transmissdo pelo usudrio no site de declaracdes do
SICONFI.

59

Por opgao do usudrio, permitir a gera¢do do arquivo no layout definido
pelo PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa
dos arquivos pelo usuario através do “validador” do érgdo estadual
mencionado;

Transparéncia nas contas Publicas

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n? 131 de 27 de
maio de 2009 a qual estabelece regras para divulgacao de informagoes
pormenorizadas das Contas Publicas na Home Page do Orgdo Publico;

Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que
esclarece e acrescenta novas regras quanto a Lei n° 131 de 27/05/2009.

60

Bloguear qualquer alteracdo no sistema das informacbes que foram
disponibilizados no portal de transparéncia da entidade, evitando
informacdes em duplicidade e ou alteragGes de resultados. O bloqueio
deve- ra ser feito automaticamente sem a intervencdo do operador do
sistema;

Integracées Minimas: Contabilidade/Compras
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ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE ATENDE

Preencher o empenho a partir da identificacdo do pedido de compras,
possibilitando o usudrio a alterar adotagao e o credor sugerido pelo setor
de compras, conforme necessidade do operador.

Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos
licitatérios, contratos e qualquer outrainformacao decorrente desta.

61

Contabilidade/Administra¢do de Pessoal

Permitir o empenho com o credor proveniente da Folha de Pagamento,
relativo a contabilizacdo do paga- mento de pessoal, encargos
correspondentes, autbnomos.

Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no
momento da realizacdo dos empenhos de folha de pagamento.
Auditoria prévia para verificagdo de saldos das despesas antes de
iniciar o processo de elaboracdo dosempenhos orgcamentarios.

62

Contabilidade/Almoxarifado

Integracdo com o sistema de Almoxarifado, trazendo para a
contabilidade os dados conforme o movimento de entrada e saida do
63 almoxarifado. Demonstrando o status em liquidacao e liquidado, além
das movimentacdes de estorno de entradas e saidas.

Contabilidade/Patrimdnio

Integracdo com o sistema de Patrimonio, trazendo para a contabilidade
os dados conforme o movimento de aquisicdo, incorporacao,
depreciacdo, lancamentos permutativos e baixa do Patrimdnio.
64 Demonstrando o status em liquidacdo e liquidado, além das
movimentac¢des de estorno: Baixa dos bens, depreciacdo e lancamentos
permutativos.

Contabilidade/Compras/Servigo

Integracdo com o sistema de Compras possibilitando
no momento da liquidacgao ja efetuar a ordem de pagamento de acordo
65 com a ordem de servigo. Este procedimento auxilia na geragao do XML
para a fase IV do AUDESP;

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

1. AUDESP

AUDESP — FASES | E Il Geragao automatica dos arquivos XML —
Concessdao de Reajustes de Agentes Politicos, Remuneragdo de
Agentes Politicos, Fixacdo da Remuneracdo do Agente Politico e
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Complemento da Remuneracdo de Agente Politico.

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

2. AUDESP - ATOS DE PESSOAL FASE Ill - O sistema deverd
obrigatoriamente gerar os arquivos inicial e mensal dos arquivos em
formato XML, para atendimento as normas instituidas pelo Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo, conforme abaixo:

e Atos Normativos — Inicial e mensais

e Agente Publico — Inicial e mensais

e Cargos — Inicial e mensais

e Funcdes — Inicial e mensais

e Lotacdo Agente Publico — Inicial e mensais

e Quadro de Pessoal — Inicial e quadrimestrais subsequentes

e Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

e Verbas Remuneratdrias — Inicial e Mensais

e Folha Ordindria Agente Publico — Mensais

e Folha Ordinaria Pagamento — Mensais

e Folha Ordinaria Resumo - Mensais

Importante: No cadastro das verbas remuneratdrias deve dispor de
campo para indicacdo docddigo do TCESP;

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e
layout elaborados pelo TCE-SP, a geracdo podera ser a Inicial (més da
sua instituicdo) ou Mensal, na segunda opgdoinsere no arquivo o
movimento somente relacionado ao més selecionado.

A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em
horario comercial e técnicos a disposicdo da contratante, bem como
site contendo orientacGes sobre as obrigacbes envolvendo
implementacodes e alteracdes da AUDESP — Atos de Pessoal — Fase llI.

3. HELP DO SISTEMA: As janelas do Sistema deverao estar vinculadas a
um Help do Sistema, que orientard o usudrio sobre o seu
preenchimento, bem como a sua finalidade.

4, INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE: Os empenhos da folha de
pagamento deverdao ser feitos automaticamente com rotina de
importacdo de dados, sem necessidade de digitacdao, a nivel de sub-
elemento da despesa, com a indicacdo de centro de custo e
fornecedor.

5. ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS:O
sistema devera dispor de rotina que administre os processos seletivos
(concurso publico e selecdo) envolvendo cadastro do certame,
identificacdo dos cargos, atribuicdes, os classificados, ordem de
classificacdo, dados da chamada, data da posse ou renuncia.

6. ADMINISTRACAO DE FREQUENCIA: Tem por objetivo registrar a
frequéncia do pessoal de forma automatica (cédigo de barra, cartdo
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magnético e biometria) com o auxilio de coletores instalados em locais
de interesse da instituicdo, acoplado ao microcomputador transmite
e recebe informacdes quando necessario, sem que este fique ligado
direto e dedicagao exclusiva.

ITEM | ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

7. Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado,
exportando os cadastros para o REP bem como a importacdo de
marcacdes. No processo de importacdo de marcacdes devera estar
preparado para importar indistintamente de qualquer marca de
relégio, absorvendo informacgdes do arquivo AFD.

8. Deverd administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

9. Devera propiciar a emissdo de crachas e relatdrios de conferéncia e
gerenciais, como folha de ponto, frequéncia.

10. Relatérios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.

11. Geragao automatica dos langamentos das ocorréncias para a folha de
pagamento

12. Integrado ao sistema, a administracdo de frequéncia devera também
abranger:
° Vincula¢do dos funciondrios obrigados a marcac¢ao do ponto;
. Vinculagao dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario
extraordinario;

13. Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;

14. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;

15. Emissdo de crachas para funciondrios terceiros nos moldes do Lay-

Out da instituicdo com cddigode barras limitando o acesso a um
periodo desejado;

16. Exibicao em tela da frequéncia do funcionario;
17. Emissdo de registro de ponto por funcionario e geral
18. Marcacdo de ponto eletronico com a simples passada do crachd

previamente emitido pelo préprio sistema, cartdo magnético ou digital
(registro biométrico);

19. Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emissao
de relatérios.

20. ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS: Rotina que permita
administrar todo e qualquer ato ou fato em rela¢ao ao servidor, como
por exemplo: registro e administracdao de processos trabalhistas com
agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de
elogio, adverténcias, transparénciasde departamentos, designacdo para
cargo em comissdao, mudanga de nome, incorporacdes, alteracdo de
cargos em comissdao, administracdo de processos administrativos
transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio
gue ndo envolvam diretamente a frequéncia ou calculo, mas devem ser
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inseridas no sistema para obtencdo de histérico do servidor no lapso do
tempo.

ITEM

ESPECIFICAGCOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

21.

ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO: devera ser dotado de
recursos que atendam as necessidades em fornecer certiddao de
contagem de tempo de contribui¢do, quando vinculada exclusivamente
ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Prépria oferecendo:
- Emissdo da CTC (certiddo de tempo de contribui¢cdo) conforme
Portaria 154/2008 do MPAS.

- Certidao por Tempo de Servico.

22.

Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Deverd
permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do érgao
municipal, ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo
como a seguir exemplificado o cadastro de: Secretarias, Diretorias,
DivisGes, Departamentos, Setores, Secdes, e Locais de Trabalho.

23.

Cargos e Fungdes: Devera permitir o registro dos cargos e fungdes
envolvendo cddigo, nome, vinculo a que pertence o servidor como
efetivo, comissionado, temporario, etc.

Classificacdo de carreira como efetivo, isolado, comissao, eletivo.

Faixa de padrao salarial, onde permita o cadastro da escala de evolucao
salarial para o cargo ou fungdao com o menor e maior nivel salarial.
Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero
de vagas ocupadas, nimero de vagas disponiveis, e o fundamento legal
da criacdo ou extin¢do do cargo.

Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposicdao, descricdo da
atividade conforme previas NRs (normasregulamentadoras) do M.T.E.
Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e sua
identificacao.

Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram,
aumentaram, diminuiram ou extinguiram vagas, registro com data de
vigéncia e publicagdo, para atendimento as normas do TCE-SP — Atos de
Pessoal llI

24.

EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS: Previamente definidos os
eventos de proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, devera
permitir cdlculos com pelo menos na seguinte modalidade:

a) Com base no vencimento base

b) Caélculo em cascata

c¢) Com base de célculo informada

d) Com base no salario minimo

e) Com base no salario minimo municipal

f) Com base fixa
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g) Com base no valor de referéncia

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

25. Deverd possuir classificacdo contdbil segundo a sua origem como
Despesa Orgamentdria, Despesa Extra or¢amentdria, Receita
Orgcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulacdio de Despesa
Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra orcamentdria e Receita Extra
orcamentdria e Anulacdo de Receita Extra- orcamentaria.

26. As despesas deverao ser classificadas pelos seus elementos distribuindo
nas respectivas dotacdes e separando os elementos de despesas comuns
aos gastos com pessoal.

27. Devera dispor de campo especifico para indicacao do cddigo da Verba
Remuneratdria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
28. O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita

determinados eventos de proventos ou descontos sejam vinculados a
determinados Cargos e Fungdes, ndo permitindo lancamento para
ocupacao diferente daquelas definidas previamente no cadastro de
eventos, bem como inibir o cdlculo da hora extra para servidor que ndo
tenha autorizacdo em seu cadastro ou ainda ndo permitir que ultrapasse
um total dehoras extras mensais definidos nos parametros.

29. TABELAS LEGAIS E AUXILIARES: Previdéncia: Face a peculiaridade da
Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar nimero ilimitado de
tipos de tabelas previdencidrias alocando o funciondrio a tabela
correspondente. Adaptado aos descontos previdencidrios de inativos
observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional
41/2003.

30. Imposto de Renda: Deverd processar o calculo totalmente automatizado
considerando dependentes, limite minimo de retencdo e demais
analises necessarias especialmente no que se refere aos dependentes
filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensdo para
beneficidarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios
diferenciados para férias e 132 salario.

31. Vale Transporte: Deverd ser considerado o turno, as linhas regulares de
transporte coletivo para posterior vinculagdo ao servidor. Devera
propiciar a administragao da compra e a entrega ao servidor por emissao
de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento observando os
limites definidos na legislagdo federal.

32. Vale Refeigdao: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecuinia em
folha de pagamento.
33. Plano de Carreira: Deverd gerar automaticamente as vantagens,

fazendo analise envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto
ao direito financeiro cabivel.
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ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE
34, Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais
correspondentes aos cargos de carreira, isolado, comissao e eletivo.
35. Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com
calculos isolado por blocos ou geral.
36. Devera calcular automaticamente a evolucdo salarial do servidor,

anotando ainda o fundamento legal que da origem ao reajuste.

37. CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE FGTS:
Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de
vencimentos, depdsitos fundidrios e as respectivas agéncias e conta-
convénio, com administracdo de pagamentos da folha canalizadas as
contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou
fundo.

38. Deverd permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto,
nivel salarial, faixa de valor e valor limitado.

39. Deverd gerar arquivos especificos para pagamento de servidores
CNAB240 no minimo dos Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal,
Banco Itau, Bradesco, Santander e tesouraria.

40. SINDICATOS DOS SERVIDORES: Deverad possibilitar o cadastramento dos
sindicatos que acolherdo descontos efetuados em folha, possibilitando
a emissdo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria,
departamento, secdo e local de trabalho.

41.
QUADRO DE VAGAS POR ViNCULO EMPREGATICIO: Devera permitir o

controle do quadro de vagas da Institui¢dao exibindo o nimero total de
vagas, quantidade de funciondrios comissionados, efetivos,
funciondrios publicos, estaveis, temporarios e o total de vagas
ocupadas e disponiveis.

42. CADASTRO DE SERVIDORES:

O cadastro dos servidores devera conter todas as informacdes dos
servidores, como seguirexemplificadas, para possibilitar toda gama de
calculos necessarios.

e Lotagao

e Incidéncias

e Eventos Fixos

e Beneficios

e Dependentes

e Status de Evolugao Funcional e de Ocorréncias

e Férias e Licenca Prémio
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e PensadoJudicial

e Dados Pessoais

e Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou
nao, acrescentando fator paracontagem de tempo de servico conforme
previsto em legislagao.

e (Cddigo do funcionario

e Nome do funciondrio

e  RGF—Registro Geral do Servidor

e Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢do em que esta lotado

e Cargo/Fungdo

e Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT;
Horista — Regime Préprio; Plantonista; Tempordrio; Estatutario —
Efetivo; Estatutdrio — Efetivo — INSS; Estavel; Comissionado; Em
Comissao com previdéncia propria; Em Comissao com previdéncia da
Unido; Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com
previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista Orcamentario;
Pensionista Judicial;

e Data de admissao

¢ Data de nascimento

e Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

e Nivel Salarial

e Prazode Contrato de Trabalho para os Temporarios

¢ Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancaria

e Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

e Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

e Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao

e Classificagdo obtida em concurso publico

e Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa;
Plantdo; Outros

e Situacdo: Ativo; Sem Remuneracdo Fixa; Pensionista; Aposentado;
Auxilio Doenga; Outros

e Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

e Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

e Graude Insalubridade

e Imposto de Renda

e Saldrio Familia

e 13.Salario

e Adiantamento 132

e Adiantamento Salarial

e Adicional de Tempo de Servigo — Data Base

¢ Reducdo de Provento

e Licenga Prémio

e Sexta Parte — Data Base

e Plano de Carreira
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e Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a
trabalhar em hordrio extraordinario

e Turnode Trabalho

e Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda

e Tempo de Servigo Anterior

e Auséncias para Tempo de Servico

e  Categoria (SEFIP)

e Ficha Contabil para as Despesas Orcamentaria

e Ficha Contabil para as Despesas Extra orcamentdria

e FGTS: Data da Opgao; Banco para depdsito, agencia e conta

e Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)

e Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como
gratificacbes e vantagens fixas

e Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc.

e Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

e Evolucdo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos)

e Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento;
Vacinacdo; Grau de Instrucdo; Outros dados necessarios para
administracdo automatica de dependentes

¢ Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos
aquisitivos de férias e licencaprémio e a Programacao

e Cadastro da Pensionista Judicial para geracao de cdlculo automatico
e Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade,
telefones, cep, etc); Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG,
Certificado de Reservista, CNH); filiacdo, instrucdo, nacionalidade,
estado civil, ra¢a, cor, etc.

e Vinculos Anteriores

e Qualificacao Profissional

Devera dispor de campo especifico para definicdo do grupo que faz parte
na Segregacao de Massa (Financeiro ou Previdencidrio), de que trata a
Portaria MPS 403/2008 e legislacdo pertinente.

Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte
e plano de carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim
definido no parametro.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

43.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO: Deverd obrigatoriamente dispor
de recursos para calcular automaticamente o adicional nas
periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores em servico
publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta
propria os vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente
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registradas no cadastro de funcionadrios, permitindo limitar o percentual
de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e quinquénio.

Para os calculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou
acumuladas em cascata (capitalizadas) tomando por base o salario
nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a legislagao.

e Faixa dos codigos de proventos e descontos

e |dentificacdo de eventos padrdes

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

44. Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-
base, salario-familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social,
FGTS da rescisao, rescisdo, adicional por tempo de servigo, sexta parte,
férias, licenca médica, licenca maternidade, licenca prémio, plano de
carreira, vale refeicdo, cesta basica, e seguro).

45, READMISSAO DE FUNCIONARIO: Deverd propiciar automaticamente a
readmissdo do servidor,bastando informar cddigo de registro anterior.

46. DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR: Deverd propiciar a
opcao que permite o desligamento do servidor com data anterior ao
més de referéncia, inclusive com calculo de rescisdo contratual.

47. REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS: Deverd
oferecer condi¢Oes pararegistrar e administrar a evolucdo funcional do
servidor, mais especificamente de periodos anteriores.

48. AVALIAGCAO DE DESEMPENHO: Devera dispor de sistema para avaliacdo
de desempenho com asnormas peculiares da administragao publica, ou
seja:

a) Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:
Colaboracdo, Assiduidade, Comunicacdo, Pontualidade, Lideranca e
outros).
b) Emissdao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do
avaliado
Andlise e emissao de relatdrio de pontos obtidos com aprovagao ou nao.

49. DEPENDENTES: Deverd ser dotado de recursos para o cadastro de
dependentes com respectivas opcoes de incidéncias (saldrio-familia,
Imposto de Renda) com recursos para atualizagdo automatica que inclui
e exclui dependentes de acordo com a legislacdo, emitindo pelo menos
os seguintes relatorios:

- Relatério de dependentes;

- Termo de Responsabilidade para concessdo do salario familia
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- Declaracdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

50. TEMPO DE SERVICO: Devera oferecer condi¢des para a emissdao de
certiddo de tempo de servico, em anos, meses e dias, informando o
tempo, o ultimo cargo ou fungao exercida ou em exercicio, tomando-se
por base os vinculos anterior e atual.

51. Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a
atividade insalubre exercida tanto no vinculo atual como em vinculos
anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.

52. Deverd também emitir relatério de contribuicdo previdencidria dos
ultimos 60 meses podendo informar aumentos salariais no RGPS..
53. SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funciondrio fara jus a

aquisicdo do direito a sexta parte, o cdlculo deverda ser feito
automaticamente.

54. ALTERAGCOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS: Deverd permitir a
alteracdo de dados cadastrais do servidor.

55. PENSIONISTA: Deverd permitir cadastrar beneficiarios de pensao judicial
para o cdlculo automaticoda pensdo, langcando os respectivos eventos
(proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados a
beneficiaria.

56. LEVANTAMENTO ATUARIAL: Dispor de recurso para geracdo de
arquivos no minimo em layouts daCaixa Econ6mica Federal e Banco do
Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo informacdes de
Ativos, Inativos e Pensionistas.

57. GERACAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL — PIS / PASEP: Devera
permitir a Instituicdoenviar o cadastro de funcionarios para o banco
onde o mesmo enviard um de retorno com os valores a serem pagos (PIS
/ PASEP) dos funcionarios em folha.

58. MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD): — Secretaria
da Receita Previdencidria. Gerar e gerenciar automaticamente os
arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da
SRF).

59. ADMINISTRAGAO DE FERIAS E LICENGA PREMIO: Os periodos
aquisitivos de férias e licenca prémio deverdao ser controlados e
administrados pelo sistema, permitindo a programacdo das férias /
licenca prémio para concessdao em data pré-estipulada, com a emissao
da notificacdo, emissdao de recibo, que no ato do processamento faz
simultdanea e automaticamente os lancamentos de atualizagcbes nos
cadastros, inclusive para o movimento mensal.

60. Calculo para 1(um) funcionario, ou para varios funciondrios programados
no mesmo més.
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61. As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de
concessao, que pode ser listadaem nivel de diretoria, departamento,
secdo ou ainda por ordem de férias vencidas por ordem cronoldgica
crescente de vencimento.

ITEM | ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

62. Na tela de programacao, a rotina devera dispor de campo especifico para
indicar o fundamento legal da programacdo e concessdo de férias do
servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo consulta a qualquer

tempo.

63. Emissdo da relacdo bancaria

64. Relacdo de férias programada por més de concessao

65. Relagao de férias vencidas ou ordem cronolégica crescente e a vencer no
exercicio

66. Emissdo de aviso prévio e recibo

67. Gerador de Crédito Bancario arquivo eletrénico / para o Banco
conveniado com a administracdopublica)

68. Resumo para empenho.

69. Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao

70. Sem Programacao.

71. Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.

72. Deverd dispor de campo para insercdo de informacGes nas colunas
relativas aos periodos aquisitivos e também na programacao e gozo.

73. RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO: Deverd emitir o termo de

rescisao do contrato de trabalho observada a PORTARIA N2 1621 DE
14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e
alteragdes posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

74. Devera ser dotado de cdlculo totalmente automatizado emitindo pré-
recibo de rescisdo de contrato de trabalho, para celetista e
estatutdrio, bem como Termo de Rescisao Oficial para homologacao

na DRT.

75. Devera emitir ainda a GRRF para depésito fundidrio na rescisdo, e
automaticamente o seguro desemprego.

76. VALE TRANSPORTE: Deverad propiciar recursos pra a administracdo do

vale transporte desde o cadastramento de empresas prestadoras de
servicos e precos de passagens inclusas e cadastro de servidor
alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de recibo de entrega
individual ou para 7744todos, emissdo de relatério analitico de
aquisicdo, geracdo automatica do desconto limitado a 6% ou
conforme definido em legislagdo.

77. PAGAMENTO A AUTONOMOS: Deverd administrar o pagamento a
trabalhadores auténomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema,
guando da percepg¢ao de remuneragao por servigo prestado o sistema
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efetua o cdlculo automaticamente efetuando os descontos
previdenciarios e do I.Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na
guantidade de vias desejada, gravando as informacGes para a SEFIP,
DIRFe Informe de Rendimentos.

ITEM | ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

78. ADIANTAMENTO QUINZENAL: Corresponde ao calculo automatico do
adiantamento quinzenal com base no saldrio e a critério do usuario
sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao
vinculo empregaticio.

Condicbes fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado,
podendo ainda ser digitado, com opcdo para més anterior ou més
corrente.

79. No processamento do cdlculo, deverd efetuar automaticamente o
desconto de Pensdo Judicial.

80. Devera oferecer condi¢des para a emissao de pelo menos os seguintes
produtos:
Folha de Adiantamento.

81. Relacdo bancdria (alfabética ou numérica)

82. Recibos de pagamento

83. Resumo para empenho

84. Crédito Bancario (Arquivo Eletronico — CNAE 240 — para o Banco

conveniado com a AdministracaoPublica)

85. ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 13°, SALARIO:
Rotina que executada, localize servidores em que houve a concessao
do adiantamento sem processamento do desconto na folha mensal,
ou vice-versa, hd o desconto sem a concessdo do adiantamento
registra- do em folha. Deverda executar o mesmo processo no
Adiantamento de 13°. Salario.

86. LIMITACAO DE VALORES: Deverda mediante parametrizacdo,
obrigatoriamente limitar o cdlculo dos proventos dos servidores a
remuneragdo do prefeito municipal, deputado estadual, federal e
outros parametros definidos em legislacdo pertinente, com o
respectivo relatdrio de valor creditado e a diferenca em funcao da
limitacdo, observados os aspectos legais da Lei 101 e Emenda
Constitucional 41.

Devera propiciar a limitagao processando de duas formas:

e Reduzindo os valores de forma individualiza.

e Apurando areducado e inserindo em um Unico evento de desconto
do excesso verificado na rotina de calculo.

87. ATUALIZAGAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO
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DE RENDA FONTE:

Deverd obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de
dependentes, administrando conforme critério da instituicdo o
salario-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato — mensal)

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

88. ADMINISTRAGCAO DE PLANOS DE SAUDE: Devera obrigatoriamente
dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com
Convénios Médicos gerenciando os descontos em folha de pagamento
para o titular e dependentes, executando o desconto mensal
automaticamente tomando por base a faixa etaria previamente
cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etaria.

O Fornecedor/credor deverd estar cadastrado como fornecedor no
Sistema de Administracdo de Pessoal.

89. PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS: Consiste na digitacdo e/ou
importacdo das informacbes (proventos e descontos), permitindo
ainda a extensdao dos eventos (proventos e descontos) para varios
meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica
gravado internamente no sistema.

90. Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir
informacgdes como:

- Cddigo do funcionario

- Cddigo do evento

- Meésinicial

- Maésfinal

- Valor, horas, percentual ou ainda fracao
- Porevento para varios meses

- Porfuncionario

- Automadtico por evento

- Automatico por Vinculo Empregaticio
- Automatico por Secao

- Automatico por Funcdo

91. Importacdo de lancamentos gerados em outras localidades e inseridos
no sistema automaticamente.

92. As linhas de registro dos langamentos deverao conter um espago para o
registro do fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou
permitiu a execugdo do langamento, podendo ser consultado a qualquer
tempo, acessando a janela de registro.

93. O acesso a lancamentos de proventos e descontos e outras rotinas,
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deverdo dispor de recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo
em que o servidor usuario estiver lotado, e ainda com permissdes

especificas.
ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE
94. Movimento de Plantdes.
95. Contribuigao de Outros Vinculos.
96. Atualizagao de valores langados anteriormente inclusive com a extensao

ou supressao de periodos.

97. Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem
mais de um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para
executar um unico cdlculo de imposto de renda e previdéncia social.

98. Administragdo de Beneficios: Administra executando registros
financeiros totalmente automatizados:

99. Vale Refeigao — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos
para o Titular e seus Dependentes

100. Recepc¢do de lancamentos de consignatarios via arquivo com importacao
automatizada..

101. Administracdo de Empréstimos — Préprio para a administracdo de
empréstimos obtidos junto a Instituicdes financeiras administrando o
valor total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo do débito.

102. Calculo do valor consignavel — Efetua cdlculo do valor consignavel
para obtencdo de empréstimos bancarios, administracdo dos
descontos e rotina peculiar.

103. CALCULO DA FOLHA: O célculo deve ser feito utilizando as informagdes
dos cadastros institucionais e de funcionarios, e lancamentos digitados
na opc¢ao de proventos e descontos fixos do més.

104. OBRIGATORIAMENTE deverd estar preparado para a execuc¢ao
observando a SEGREGACAO DE MASSA deque trata a Portaria MPS n®
403/2008, separando contabilmente os gastos com pessoal vinculados
a RPPS em Grupos FINANCEIRO e PREVIDENCIARIO, demonstrando
contabilmente os repasses ao Fundo ou Instituto, gerando os
empenhos de forma automatica.
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ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

105.
Devera proporcionar o processamento para efetuar o calculo com

teto maximo derendimentos obedecidas as normas da Emenda 19,
20e41

106. Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera
exibir na tela as outras op¢des de calculo conforme abaixo:

e Para uma diretoria

e Para um departamento

e Para uma secao

e Para um vinculo empregaticio

e Para um funcionario

107. Calculo de descontos previdencidrio e Imposto de Renda agrupando
os vencimentos do servidorcom dois ou mais vinculos.

108. Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no
RGPS

109. Consulta de recibos em tela com opc¢do para qualquer més;

110. A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras

inseridas no sistema no periodo indicado e efetuar o calculo e
desconto de forma automatica, sem a necessidade de digitacdo da
falta na janela de langamento do movimento.

111. Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina
gue exiba em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos
que divergiram dos valores registrados em movimento de més anterior.

112. O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo
dispor de tabela de Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da
Previdéncia e Assisténcia Social anualmente.

113. SIMULACAO DE CALCULOS: Em qualquer uma das modalidades de
calculos (Mensal, Férias, Res- cisdo, Adiantamento) devera executar
calculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com
acréscimos salariais ou reducdes para adaptar-se a LEI 101.

114. Sefip: Geracdo do arquivo da SEFIP.
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ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

115. Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sdao
gerados por vinculo empregaticio.

116. Geracdao de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria,
Departamento e Se¢do discriminando a previdéncia patronal, parte
retida, FGTS de forma pratica especialmente para contabilizacao.

117. Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral,
por diretoria, departamento e se¢ao;

118. Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;

119. Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico -
CAGED

120. Emissdao automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS.

e informacgdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.

121. RRA - RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE: Dispor
obrigatoriamente no sistema rotina que permite o cdlculo de imposto
de renda na fonte de rendimentos recebidos acumuladamente,
conforme previsto nas Instru¢des Normativas 1127, 1145,1170e 1215
da Secretaria da Receita Federal,bem como Atos Declaratdrios e Leis
pertinentes ao calculo do Imposto de Renda nas circunstancias.

122. ATIVIDADE PREPONDERANTE: Para fins de apuracdo da aliquota
correta para indicacdo do RAT, o sistema deverd dispor de rotina que
faca a andlise dos locais e volume de servidores por atividade
definindo a atividade preponderante de que trata as Instrucbes
Normativas da Receita Federal do Brasil e MPAS.

Deverd dispor de recurso para extracdo de relatério contendo as
classificagbes com o volume de mado de obra ocupada e percentuais
na composi¢ao do quadro municipal.

123. Relatdrios Mensais - Folha de Pagamento — completa e simplificada

124. Emissdo dos Relatdrios bancarios:

° Relacdo bancdria (ordem alfabética, numérica ou geral por
banco)

° Relacdo de cheques emitidos por bancos

° Relacdo de crédito bancario por diretoria, departamento e secao

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br




Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

125. Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicao
bancaria.

126. Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base
no nivel salarial, liquido a receber ou total de proventos.

127. Movimento calculado do més

128. Planilha para langamentos

129. Proventos e descontos fixos

130. Vigéncia de proventos e descontos

131. Por eventos selecionados

132. Resumo para Empenho analitico (Eventos)

133. Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentdrias e
extra orgcamentdrias, anulacdes e encargos)

134. Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao

135. Resumo prévio do empenho por ficha de dotagdo e elemento de
despesa

136. Resumo das Receitas e Consignacdes em Folha observados os critérios
AUDESP.

137. Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por
fornecedor/credor.

138. Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia

139. Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

140. Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

141. Relatério de Evolucdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel
Administrativo Mensal.

142. Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em
arquivo PDF (folha de pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos,
Etc.) para impressao futura.

143. CONTABILIZAGCAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SAO PAULO: Deverd obrigatoriamente contemplar a
geracdo dos arquivos e relatérios respectivos para emissdo dos
empenhos de forma automatica a nivel de subelemento da despesa
observando a Tabela de Escrituragdao Contdbil do AUDESP — Tribunal
de Contas do Estado de S3ao Paulo.
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ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

144, Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos
orcamentdrios deverdo estar vinculados a categoria econdmica que
envolve o cédigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da
Aplicacao, Elemento da Despesa e Subelemento da Despesa, na
execucdo do calculo o sistema devera classificar contabilmente todas
as despesas orgamentarias e extra orcamentdrias deduzindo
anulacdes com resultado final ja alocado a dotacdo orcamentdria e
valor definido para emissdao do Empenho da Despesa com fornecedor
previamente definido. As despesas deverdo ser geradas em relatorios
e arquivos separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS)
conforme exigéncia do TCESP e STN.

145. Devera ainda dispor de recurso para separacdo dos arquivos e
relatdrios financeiros, observada a SEGREGACAO DE MASSA (GRUPO
FINANCEIRO e GRUPO PREVIDENCIARIO).

146. | PROVISAO DE FERIAS, 13°. SALARIO E LICENCA PREMIO: O sistema
deverd gerar relatdrio contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°.
Salario e Licenga Prémio mensais, acrescido de Encargo Social e outros
reflexos para contabilizagao conforme MPCASP.

147. Devera dispor de recurso obrigatdrio para geracao da Provisdo Inicial,
gue exiba o volume da divida sobos titulos, acrescidos de encargos
sociais e reflexos.

148. Devera dispor de recurso obrigatério para geracdo da Provisdo no
Encerramento do Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos,
acrescida dos encargos sociais no encerramento do Exercicio.

149. Fornecer relatdrios analiticos e sintéticos da composicdo dos valores
gerados, devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.
150. Analitico: Deverd conter as seguintes fragcdes Separagdo por Regime

Previdenciario (RGPS e RPPS)
Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e

FGTS)
Identificacdo do Servidor:
151. Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)
152. 139, Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdencidrios e
FGTS)
153. Resumo: Devera dispor das seguintes informacdes:
. Saldo Anterior
. Provisdao do Més
. Baixa do Més
. Saldo Final
154. Nota: O terco constitucional de férias deverd ser demonstrado
separadamente.
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. Resumo: Deverd dispor das seguintes informacoes;
. Saldo Anterior
. Valores a serem apropriados no més
. Valores a serem baixados no més por pagamento extingao do
direito ou outro evento
. Saldo Final do Més
ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

155. RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Rotina que gere Relatério
Financeiro Mensal contendo toda a movimentacdo o volume das
despesas orcamentdrias envolvendo os gastos diretos com pessoal,
encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra
orcamentdrias classificados a nivel de subelemento da despesa e
alocados nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA,
deducbes como receitas orgcamentarias, extra orcamentdrias,
anulagOes, resultado liquido e composicdo bancaria dos valores a
serem pagos.

156. Emitir relatdorio estatistico da evolugdo das despesas
mensalmente por evento e periodo selecionado.
157. Emitir extrato anual por evento selecionado.

158. PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL EM EXERCICIO FUTURO: Emitir
Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro
abrangendo os gastos bem como encargos sociais no mésda geracao.
Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de
adiantamento e 13°.saldrio, aliquotas de encargo patronal envolvendo
do RGPS, RPPS, FGTS, percentual dos abonos de férias, 14°.Salario, a
rotina devera fornecer a previsdo dos gastos tomando por base
periodo previamente definido, dados financeiros para a elaboracdo da
LOA.

Nota: Mediante parametrizacdo, serdo indicadas as aliquotas dos
Encargos Sociais, Abono Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de
reajustes salariais nos meses previstos, definicdo dos meses em que
ocorrerdo pagamentos de 132.Saldrio, automaticamente a rotina gerara
um Relatdrio exibindo a Previsdo dosGastos com Pessoal da Entidade
em exercicio vindouro.

159. Relatdrios: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios,
em ordem alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a
seguir:

e Por diretoria, Departamento e Segao

e Porfuncdo

e Porincidéncia Social e Tributaria

e Porvinculo empregaticio.
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ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE
160. Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolug¢do de dados.

161. Aniversariantes do més

162. Por Banco e Conta Bancdria para conferéncia

163. Etiguetas para cartdo de ponto

164. Evolugdo Funcional

165. Cesta Basica

166. Ficha cadastral com saldrios

167. Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria

168. Relatério de diretoria e ficha de empenho

169. Emissdo de contrato de experiéncia

170. Contratos com Prazo Determinado

171. Relatério de funcionario para Assinatura Frequéncia

172. Perfil Profissiografico Previdencidrio

173. Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend.
Liquido)

174. Relatdrio para atualizagdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo

175. Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteragdo de
salario e anotacgOes de férias.

176. Graficos estatisticos e financeiros: Devera ser dotado de recursos para

a emissao de graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza,
linha, barras, area e outros.

177. Gerador de relatdrios: Deverd ser dotado de recursos que permita a
geracdo de relatdrios apds a execugao de selegao de tabela ou parte dela
inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo proprio usudrio,
imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o excel ou
arquivo txt.
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ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

178. Rotinas anuais: Deverao ficar armazenados em banco de dados toda a
movimentagdo do exercicio, especialmente as informagdes destinadas
ao cumprimento das obrigacdes legais, ou seja:

e 132 Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final
acrescendo-lhes as integracdes (horas extras, gratificacdes, adicionais),
acritério do usuario os valores poderao ser digitados, podendo ser pagos
no més de aniversario em folha ou recibo.

179. 139 Saldrio no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de
Adiantamento ou Completo, quando necessario e a critério da
instituicao.

180. Devera proporcionar o calculo para o 132 Salario pelo menos por: 132

Saldrio - Médias; 132 Saldrio - Més anterior, e 132 Salario (sem médias).

181. Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancaria, enfim tudo que foi
disposto nos relatérios da folha de pagamento

182. Ficha Financeira: Com todos os proventos e descontos mensais e
fechamento anual, com op¢ado para tela ou impressora.

183. Informe De Rendimentos: Buscando valores nos bancos de dados
proprios para o fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente
os informes de rendimentos adaptados a legislacao do I.R., podendo ser
gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de competéncia.
° Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da
Administracao Publica municipal observando parcelas a deduzir,
previdéncia e demais peculiaridades.

184. Rais: Gerar automaticamente com emissdao de Arquivo Eletrénico e
respectivo protocolo para envio a CEF ou drgdo arrecadador. Dispde
ainda o programa de Analisador que confere a integridade dos dados
contidos no arquivo eletrénico, relatério para conferéncia de valores e
tela para as devidas alteragdes.

185. Dirf: Gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importacao
no PGD ao Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que
confere a integridade dos dados contidos no arquivo eletrénico
conforme layout SRF, os acumulados podem ser gerados por regime de
caixa ou regime de competéncia.
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Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:

e Andlise de detalhes da geragdo como;

e Falta de CPF no cadastro

e Base de Calculo divergente

e Divergéncia no I.R. Retido

e Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

e Dependentes cadastrados em duplicidade

e Servidores com movimento posterior a data de desligamento
e Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
e Portador de Moléstia Grave

e Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de |.R. no curso do
exercicio descontado a maior.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

186.

Auditoria Interna: Sistema devera dispor de recurso que permita através
de selecdo efetuada por servidor devidamente credenciado através de
senha, filtrar execucdes de operacdes de insercdo, alteracdo e delecdo
de dados por servidores no curso de periodo a ser determinado na
selecdo, identificando usudrio, data e tipo de procedimento, em
relatdrio que podera ser impresso.

187.

Relatdrios da Transparéncia — Sistema obrigatoriamente deve dispor de
recurso para geracdo de Relatério da Transparéncia da Folha de
Pagamento em formato PDF para disponibilizacdo em site. O mddulo ou
rotina devera oferecer opcdo de se efetuar a selecdio de campos
peculiares a transparéncia para posterior geracdo de relatério, inclusive
com adi¢do de verbas em campos especificos podendo compor por
exemplo o volume de vencimentos, descontos legais e outros blocos
com somatdrias de verbas a se definir no momento da geracao.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

formulario nos padrdes das NRs peculiares.

Medicina do Trabalho: Rotina para administrar o ASO (atestado de saude
ocupacional) no processo de admissdo, periédico e de desligamento, dispondo de
relatdrio de exames periddicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdao do ASO em

atividades especiais a servigo da instituigao.

Cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doencas), médicos e outras

Administracdo dos encaminhamentos para pericia médica.

recibo de entrega para retirada em almoxarifado.

Rotina vinculada ao cargo/funcdo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo
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ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

5. Dispor de rotina de Agendamento Meédico, indicando a data e hora de
consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.

6. Obrigac¢oes Previdencidrias do RPPS:
Obrigatoriamente dispor da rotina para emissdao de extratos individualizados -
Portaria MPAS 4992/99, com opcdo de disponibilizagdo na WEB.

7. Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicdes ao MPAS
— Portaria 4992/99;

8. Controle de servidores afastados pela pericia médica;

9. Comunicado de Resultado de Exames Médicos;

10. Deverd emitir obrigatoriamente CTC - E o documento que contém o tempo de

contribuicdo (antigo tempo de servico) exercido no Ente Municipal, para
comprovacao junto a outro 6rgao publico (RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua
aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n2 154/2008.

11. Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as
atividades publica e privada, tempo de contribuicdo, periodo que falta para sua
aposentadoria.

12. Obrigatoriamente dispor de recurso para simulacdo do calculo de Aposentadoria
observando os critérios constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas,
envolvendo:

° Apontamento do Tempo de Servico

° Apontamento do Tempo de Contribuicao
° Tempo de Servico Publico

° Tempo de Carreira

° Tempo de Cargo

° Idade em relagdo ao quesito

Calculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com salarios
de contribuicdo devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

13. Geragdao SEFIP — obras executadas pela propria instituicdo com registro de CEl.

14, Vale Supermercado: Deverd gerar bonus calculado com base na previsdo do
rendimento do servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os
descontos deverdo ser processados automaticamente em folha de pagamento.

15. Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a
Seguradora.

16. B6nus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.

17. Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes.

18. Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo
usuario.

19. Seguro de Vida — Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo
servidor.

20. ADMINISTRACAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNCAO: Carga Horéria — A

carga horariasera definida no cadastro do cargo/funcdo, permitindo a alteragdo para
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administracdo no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando
em consideragdo a primeira, permitindo assim o cadastramento de redug¢dao ou
prolongamento de jornada ou ainda diferenciacdo, embora o cargo/funcdo seja
idéntico.

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

21. Calculos Especiais: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos
eventuais, independentemente do processo mensal normal.

22. Gerador de etiquetas especiais: Devera propiciar a geracdo de etiqueta na medida
desejada com os dados indicados pelo usudrio, podendo ser impressa em formularios
especiais.

23. SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica — Minimo Versdo 2.04.01.Deverd
obrigatoriamente dispor da rotina de geracdo de todos os arquivos:
. Orgio

. Aliquota

o Cargo

o Carreira

. Servidor

. Dependentes

. Pensionistas

. Func¢ao Gratificada

. Beneficio Servidor

o Beneficio Pensionistas

. Histérico Financeiro

. Vinculo Funcional RGPS

o Vinculo Funcional RPPS

. Tempo sem Contribuicao RGPS

. Tempo sem Contribuicdo RPPS

. Tempo de Contribuicdo RGPS

. Tempo de Contribuicdo Outro RPPS

24, CONTROLE INTERNO: — Deverd dispor de recurso que faca a andlise da
remuneracdo do vereador comparando as determinacdes legais (limite
remuneratdrio vinculado a remuneracdo do deputado estadual), indicando o
percentual na analise, maximo permitido e o pago.

Demonstrativo de desligados no exercicio nas condices juridicas como por
exemplo (exoneragao, demissao, falecimento e outros tipos de desligamentos).
Deverad demonstrar o quadro atual de servidores envolvendo quadro anterior,
ingressos, desligamentos, quadro atual e percentuais de oscilacdo.
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SISTEMA DE PATRIMONIO

Este sistema devera ter por objetivo o controle da administracdo de bens, em especial o sistema
patrimonial, devendo possuir interligacdo com o sistema de almoxarifado disponibilizando dados para
incorporacdo de materiais descriminados como incorporaveis.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

PLANO DE CONTAS (AUDESP): Para o atendimento do AUDESP
(Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo),
devera propiciar que seja emitido o balancete ja classificado de acordo
com as contas determinadas no plano de contas AUDESP.

PARAMETRIZAGAO: O patrimdnio devera ser controlado por nimero
de chapa, possibilitando o cadastramento individual/grupo dos bens
com o desdobramento que atenda as suas peculiaridades.

CADASTRO: O sistema deverd fornecer condigdes minimas cadastrais,
facilitando a gestdo e controle desta Administracdo, com pelo menos
os seguintes recursos: Cadastro de Fornecedores (devendo possibilitar,
através da integracdo com o sistema de Compras e Licitacles, a
insercdo simultdnea do fornecedor cadastrado no sistema de
Compras/Licitacdes, ou seja, o fornecedor cadastrado no sistema de
Compras e Licitacbes devera ser cadastrado automaticamente no
sistema de Patrimonio);Cadastro de Bens Patrimoniais; Locais da
Administracdo, e, se necessario, permitir o cadastramento de
Sublocais; Cadastro de Responsaveis por Local, devendo ter a
possibilidade de emitir relatério que demonstre todos os bens que es-
tdo sob a responsabilidade do(a) servidor(a);Cadastro de Categorias de
Bens; Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatério a classificacdo com
a respectiva Conta Contabil AUDESP, devendo ainda nao permitir
gualquer movimentacdo referente ao Tipo de Bem sem que haja prévia
classificagdo AUDESP. Ainda no cadastro de Tipos de Bens, o sistema
deverd fornecer campos para informar o % (percentual) Residual e Vida
Util de cada Tipo de Bem, atendendo as normas da STN (Secretaria do
Tesouro Nacional); Tipos de Movimento, devendo possibilitar o
cadastramento de todo e qualquer tipo de movimento que seja
indispensavel para a Administracao;- Motivos de Baixa, possibilitando
o cadastramento de todos os motivos de baixa cabiveis a
Administracdo.

CONSULTA: Devera contar com consulta de forma rapida e dinamica
de pelo menos os seguintes itens: Bens Patrimoniais; Conta Corrente;
Resumo Bens Patrimoniais de forma Geral por Local, Sub-local,
Fornecedor, Tipo de aquisi¢cao, Data de Aquisicao, Nota Fiscal.
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ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

MOVIMENTAGAO: Na movimentag¢do o sistema devera controlar os
bens como a seguir exemplificado: Bens em manutencdo -
Cadastramento de saida ou retorno de um bem para conserto,
possibilitando ainda a informacao se é interna ou externa, no caso de
externa o mesmo devera possibilitar a selegao dofornecedor para qual
o bem foi enviado, informando ainda o responsavel pela retirada do
bem independentemente se for externa ou interna.

Depreciagao de Bens: o sistema devera proporcionar ao usuario rotina
gue deprecie automaticamente os bens respeitando as informacdes
contidas no cadastro de Tipos de Bens (% residual e vida util), desde
gue seja informada apenas a categoria, e o tipo de bem, além de
selecionar o evento contdbil referente a depreciacdo. O sistema ndo
poderd permitir que o mesmo bem seja depreciado duas vezes no
mesmo més;

Valorizacdo ou Desvalorizacdo de Bens Imdveis: o sistema deverd
permitir valorizar ou desvalorizar os bens imoveis, de acordo com as
alteragdes que ele sofrer durante o tempo. Se necessario, a valorizacdo
devera ser feita a partir da informacdo de nimero e ano do empenho
através da integracdao com o sistema de Contabilidade;

Estorno de Movimentagdo: se o usuario cometer qualquer erro na
movimentacdo, o sistema devera disporde recurso que permita o
estorno da movimentacgao que foi efetuada com erro;

Aquisicdes e Incorporagdes: o sistema devera permitir o lancamento
integrado com os sistemas de contabilidade e Compras/Licita¢des, de
modo que ao informar o numero e ano do pedido de com-
pra/autorizacdo de fornecimento, e/ou nimero e ano do empenho, o
sistema de Patrim6nio importard todas as informacdes referentes a
movimentac¢do desejada.

Devera permitir registrar o recebimento manual dos bens. Utilizando
ou ndo a integracdo o sistema deve- rd permitir o registro das
aquisicdes / incorporacbes em Grupos, ou seja, o lancamento do bem
com o mesmo descritivo, porém em grandes quantidades, para que

assim ndo haja a necessidade da digitacdo repetitiva dos bens.
Devera permitir a realizagdo de transferéncia do bem em grupo e/ou
individual.

Inventario de Bens: o sistema deverd permitir a realizacdo de
inventario de bens, com a possibilidade de utilizar coletor de dados, de
modo que o sistema gere um arquivo com um conjunto de registros
para o coletor, que coletara todas as informacdes desejadas, e
posteriormente o sistema devera recepcionar todas as informacgdes
coletadas, para a gerac¢ao do resultado de todo o processo. O sistema
devera ser com-pativel com o Coletor de Dados tipo “Pocket PC”;-
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Todas as movimentacdes que gerem impacto financeiro
(aquisicdes/incorporagbes, baixas, inventarios, depreciagbes,
reavaliacGes, valorizacGes/desvalorizacGes, ereclassificacdes), deverdo
refletir automaticamente no Balancete Mensal AUDESP.

Devera permitir o langamento da reavaliagdao do patrimonio para que
o bem possa obter o valor atualizadode acordo com o praticado no
mercado.

Deverd permitir a realizacao da reclassificagdao contdbil do bem quando
houver a necessidade de forma individual e/ou em grupo.

Devera permitir a realizacdo da baixa do bem em grupo e/ou individual
O sistema deverd permitir a integracdo com o sistema Contabil para
lancamento em tempo real das movimentacdes (Entradas,
ReclassificacOes, Deprecia¢des, Valorizagdes, Inventdrios e Baixas)
realizadas pelo Patrimbénio, bem como movimentacbes para
Liquidacao.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

RELATORIOS: O sistema devera emitir relatérios provenientes dos
cadastros e movimentagdes onde de- verdo ser obtidos pelo menos os
Seguintes demonstrativos:

Cadastrais: Locais dos bens, Ficha cadastral do bem, Bens por nimero
de chapa, por Grupo e Tipo, por Local, por Fornecedores, por Data de
Garantia, Bens Baixados, Bens por Processo, Bens Patrimoniais por
Situacao e Fornecedores.

Financeiros: Conta Corrente, Demonstrativo de Bens Patrimoniais,
Termo de Responsabilidade (Parcial/Total), Termo de Transferéncia,
Resumo dos Bens Patrimoniais; Balancete Resumo AUDESP, Inventario,
Ficha de Avaliagdo; Resultado de Inventario e Inventario Fisico-
Financeiro Bens Moveis/Imdveis, Deprecia¢do/Valorizacdo por
periodo, categoria e tipos de bens.

Da manutenc¢ao do sistema:

A manutencgdo deve ter pelo menos as seguintes opgdes:

Alteracdo de senha de acesso, cépia de seguranca completa do banco
de dados do sistema (Backup), restauracdo completa da cépia de
seguranca (restauracao do backup).

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

O sistema devera permitir a impressado de etiquetas com cédigo de barras, facilitando a leitura dos

bens em levantamentos/inventarios

O sistema devera permitir a impressado de etiquetas com cédigo de barras, facilitando a leitura dos

bens em levantamentos/inventarios
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Atendimento a futura adaptacdo ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLI- CO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO), Portaria STN n2 664 de 30
de novembro de 2010, especificamente as:

v NBCT 16.2 - PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS.

v NBC T 16.9 — DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO.
v NBC T 16.10 — AVALIACAO E MENSURACAO DE ATIVOS E PASSIVOS EM ENTIDADES DOSETOR
PUBLICO.

SISTEMA DE PROTOCOLO

ITEM ATENDE | NAO ATENDE

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

O sistema deverd ter como objetivo controlar todo o
andamento do processo, desde sua abertura até seu encerramento,
armazenando todas as informacdes referentes a cada passagem entre
1. | os setores/drgdos/departamentos com sua respectiva data, horario e
encerramento com opc¢ao de inclusdo de um parecer sobre a
finalizacdo do processo e posterior arquivamento também
armazenado no sistema para facil acesso futuro.

Do Cadastro:

Devera permitir confeccionar os cadastros necessarios para
abertura e tramitacdo de processos. Paraisso o sistema deverad ter
no minimo as seguintes informagdes cadastrais: Unidades
Orcamentarias; Cadastro de Unidades/Destinatarios; Cadastro de
Tipos de Documento; Cadastro de Requerentes; Cadastro de
Receitas; Cadastro de Locais de Arquivamento;

Tabelas de Assuntos e Sub assuntos; Tabelas de Justificativas;
Observacdes no Processo; Cadastro de Motivos de Reabertura;Tipo
de Reabertura; e Situacdo.

Abertura de Processo:

Deverad possibilitar que o requerente encaminhe ao setor de protocolo
requerimentos onde o funciondrio possa iniciar a abertura do
processo. Para cada documento solicitado pelo cliente serd aberto um
processo. Durante a abertura do processo o sistema devera informar
automaticamente o seu nimero, a data de entrada e a hora/minutos.
Apdés a abertura do processo o sistema deverda emitir
3. automaticamente a guia de recolhimento do processo em quantas vias
se fizerem necessarias, com cédigo de barras.

O sistema devera permitir a criagdo de volumes de processos,
possibilitando ainda a tramitacao independente de cada volume.

No decorrer da tramitacao dos processos no setor de protocolo, para
cada passagem do documento pelo setor/drgdo/departamento,
deverd haver o registro pelo programa de movimentac¢ao do processo,
armazenando as informacdes de onde o processo saiu e para onde ir3,
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armazenando o setor/drgdo/departamento, data, hora/minutos e se
o processo foi enviado ou recebido.

Movimentacdo de processo por remessa: Deverda permitir a
movimenta¢dao dos processos por remessa e criar permissdes para
cada departamento tramitar os processos do qual os pertences. Cada
passagem do documento pelo setor/érgdo/departamento serd
registrada pelo programa de movimentacdo do processo,
armazenando o setor/érgdo/departamento, data, hora/minutos e se
o processo foi enviado ou recebido neste momento.

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE
Da Finalizagdo: Ao encerramento do processo, deverd ser informada a
4. localizagdo e a caixa onde o documento sera arquivado, possibilitando
assim, facil acesso aos documentos ja encerrados e também visualizar o
parecer referente ao encerramento.
Da Reabertura: Através desta opgdo, o sistema devera possibilitar
reabrir um processo que ja tenha sido finalizado e arquivado,
permitindo sequéncia normal de andamento do processo pelo
5. orgdo/setor/departamento, até que o processo seja novamente
finalizado e arquivado.
Documentos por processo: Relagdo de documentos entregue ou nao,
obrigatdrio ou ndo, vinculado ao protocolo.
Das Consultas:
O requerente poderd a qualquer momento consultar a situacdo atual do
6. respectivo processo pelo terminal (passando a guia com o cddigo de
barras) ou pela atendente.
Dos Relatérios: O sistema deverd ser dotado de recursos que
possibilitem a consulta e emissio de pelo menos os seguintes
relatérios ou equivalentes:
Consulta do Processo; Consulta apensamentos;
Cadastro de Unidades/Destinatario;
Cadastro de Tipo de Documentos;
Cadastro de Classificacdao do Requerente;
Cadastro de Requerente;
7. Cadastro de Receita;

Cadastro de Locais de Arquivamento;

Assuntos e Sub assuntos cadastrados;

Extrato dos Processos;

Resumo Geral dos Processos —

Livro Anual;

Relacdo de Processos Pendentes por Destinatario;
Relacdo de Processos por Requerente;

Relagdo de Processos por Tipo de Documento;
Relacdo de Processos Fora do Prazo;
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Relacdo para Atualizacdo da Conta Corrente Fiscal;
Relatorios Estatisticos;

Emissao de Capa de Processo;

Emissdao de Etiqueta de Processo;

Emissdo de Etiquetas;

Emissao e remissao da Guia de Recolhimento ou Protocolo;
Emissdo e remissao de Guia de Remessa; e
Emissdo e remissao de Guia de Remessa por Local;
Guia de Requerimento;

Relagdao de Processos enviados por tramite;
Relacdo de Processos nao recebidos; e

Guia de Remessa por remetente / destinatario.

ITEM ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE
Da manuten¢do do sistema: A manutencao deve ter pelo menos as
seguintes opgoes:
3. Alteracdo de senha de acesso, copia de seguranca completa do banco de
dados do sistema (Backup), restauracdo completa da cépia de seguranca
(restauracdo do backup).
ITEM | ESPECIFICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS
Consulta de Processos Via Web:
O Requerente podera a qualquer momento consultar a situagao atual do respectivo processo pela
internet. O aplicativo devera proporcionar ao usuario a consulta da situacdo do processo,
9. apresentando toda a sua tramitacdo e respectivas datas, também devera possibilitar a consulta
do despacho final sobre o pedido, se este foi deferido ou indeferido, e o local final em que se
encontra o processo ou se o mesmo foi arquivado.
Devera também haver campo na tela de consultas web para a disponibilizacdo de informacgdes ao
10. | reque- rente do processo sobre quais documentos faltantes a instrucdo do processo, sendo de
responsabilidade da entidade a publicacao dos dados para internet.
11 As consultas deverdo ser realizadas através de fiItr:i\gem de acordo com preenchimento dos
" | campos, evitando o deslocamento do cidaddo até o Orgdo.
SISTEMA DE ALMOXARIFADO
'TEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO ATENDE
Este sistema deverd ter por objeto o gerenciamento dos
1 bens e produtos em estoque, devendo possuir interligacdo

com o sistema de patriménio disponibilizando dados para
incorporacdao de materiais descriminados como
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incorporaveis e ainda possuir integracdo com o sistema de
compras e licitagdes.

ITEM

ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE | NAO ATENDE

Dos Requisitos de parametrizagdao do sistema: Possuindo
elevado nivel de opc¢des, devera possibilitar a codificacao
dos itens de estoque, no minimo com a composi¢cdo do
proprio coédigo de itens, e a forma de sua utilizacdo,
atendendo as necessidades de uso com maior ou menor
grau de especifica¢ao.

Do Cadastro de Almoxarifado

O sistema devera permitir o cadastro de um ou mais
almoxarifado afim de controlar o estoque por almoxarifado
individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeragao
automatica de documentos sem a necessidade de informar
na hora do consumo, podendo este ser parametrizado por
almoxarifado ou a interesse da administracado

Da Localizagao de Materiais O sistema deverd permitir o
cadastro das localizagdes dos materiais podendo estes ser
divididos em até trés niveis; Locais, Sublocais e Posicdo,
estd localizacdo deverd ser cadastrada e vinculada no(s)
Almoxarifado (s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:

Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera
permitir neste momento a vinculagdo de Conta Contabil e
Conta Contdbil de Movimento (AUDESP), permitir ainda a
identificacdao se o grupo cadastrado trata-se de servico.

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros
de custo, itens de estoque, fornecedores, localizagdo e
posicdo de produtos, permitindo através da integracao
com Compras/Licitagdes a utilizacdo dos cadastros
comuns.

Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de
entradas, saidas, saldos fisicos e financeiros, deverdo
possuir informacgdes que possibilitem agilizar suas futuras
movimentacdes tais como: Cédigo do material, descricao
detalhada, unidade de medida, estoque maximo, minimo,
médio e atual, material ou servico, se inventaridvel ou
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patrimoniavel, custo atual, possibilitando a visualizacdo
destas informacgdes na interface do sistema de Compras.
O sistema devera permitir a vinculacdo do codigo de barras
do material, para que no momento da movimentagao do
item tanto na entrada como saida o mesmo possa ser feito
via leitor de cédigos de barras

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO ATENDE

Dos locais de entrega:

O sistema devera permitir o cadastramento dos centros de
custo para entrega do material, constantes nasrequisi¢oes.
Deverad ainda permitir a defini¢ao de status para o centro de
custo cadastrado de Ativo ou Inativo.

Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada
centro de custo, para que no momento da baixa o sistema
solicite que o usudrio que foi retirar o material insira a
senha do centro de custo e ainda controlarstatus para o
centro de custo cadastrado se o mesmo encontra-se Ativo
ou Inativo.

Da requisi¢ao de materiais (WEB):

O sistema deverd proporcionar ao usuario do aplicativo a
criacdo de requisicdes de materiais em ambiente Web.
Onde as informagdes digitadas alimentem nosso banco de
dados em tempo real. Esta requisicio Devera possuir
controle de seguranga, para que somente o usuario
devidamente cadastrado com as devi- das permissdes a ele
atribuidas possa gera-las. Apds a criacdo da requisicdo na
pagina da instituicdo, o almoxarife devera receber
simultaneamente em seu ambiente de trabalho a
requisicdo gerada, para efetuar as devidas movimentacdes
e atender as solicitacdes do setor requisitante.

10.

Dos requisitos para a movimentagao de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema
deverd controlar as permissdes dos usuarios, se- parando-
as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com relacdo
aos materiais, o sistema devera proporcionar, quando de
interesse da entidade, no ato da movimentacao, seu devido
local de armazenamento.Em casos de utilizacdo de local,
sublocal e posicao.

Devera possuir mecanismos que possibilitem efetuar no
minimo, nos movimentos de saida do estoque a leitura de
cadigos de barra, controle de lotes, e emissdao de nota de
saida (Nota de saida apds término do langamento, emissao
automaticamente pelo sistema).
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Em interface com o sistema de Compras, na movimentacao
de entrada de estoque, ao informar um nimero de pedido
de compra (Autorizacdo de Fornecimento), o sistema
carregue automaticamente (itens, valo-res unitarios e
totais), permitindo recebimentos parciais de pedidos. Se o
usudrio cometer qualquer erro na movimentagdo, o
sistema deverd dispor de recurso que permita o estorno da
movimentacado que foi efetuada com qualquer tipo de erro.

ITEM = : - ATENDE NAO ATENDE
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
Movimentag¢dao de Consumo Direto:
Devera possuir o sistema, ferramenta de anulacdo ou

11. cancelamento deste tipo de movimento, para que a
anulacao reflita nos relatérios do sistema. Consulta dos
Produtos: deverdo ser permitidos no minimo os seguintes
tipos de consultas:

Consulta a Estoque: Visualizagio do historico da

12 movimentacao do produto, na sua forma sintética, por

: almoxarifado e custo médio por periodo, valor financeiro
das saidas, tendo como base a informac¢ao de ano, e a
apresentacdao acumulada por més;

13 Consulta a Lotes de Materiais:

' Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto,
vencimento, permitindo a consulta desejada.
Consulta a Estoque por Localizagao:

14. Ao informar o almoxarifado e produto o sistema devera

mostrar a localiza¢dao e quantidade do produto.
Consulta a Conta Corrente:
Permitir a visualizagdo do histérico da movimentacao de

15. um produto informado, identificando sua entrada,saida e
saldo, ordenando sua apresentacdo por data de
movimentacao e tipo de movimento.

Consulta a itens sem Movimentacao:

16. Informando o periodo a ser consultado o sistema devera
disponibilizar os itens que n3o sofreram movimentacao
durante o periodo informado;

Consulta a variagao do Estoque:
17. Visualizacdo dos produtos que se encontram em ponto de

pedido, quantidade acima do estoque mdaximo, médio e
minimo.
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ITEM ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE NAO ATENDE

Dos relatérios minimos:

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, os
seguintes relatérios ou equivalentes: Cadastrais, Pro-
dutos, podendo ser impresso (Sintético) cddigo e
descricdo, bem como (Analitico), catdlogo de produtos,e
etiquetas com cdédigo de barra; Balancetes Mensais

18 (Sintético e Analitico), Mensais Audesp (Sintético e

Analitico).

Estoque de Produtos, por estoques mdaximos, minimos e
produto.

Movimentacao: Conta corrente, itens por

fornecedor/documento, Média de Consumo, Média de

consumosimplificada e movimentacdo de estoque;
Relatério de Pedidos Entregue, Movimentacao por Centro
de Custo, Saidas por data e requisicao.

Da manutengado do sistema: A manutengao deve ter pelo
menos as seguintes opgoes:

Alteracao de senha de acesso, cépia de seguranca completa
19. do banco de dados do sistema (Backup), restauragao
completa da cépia de seguranca (restauracdo do backup),
manutengdo dos movimentos dentro do periodo corrente
(possibilidade de alteracdao do centro de custo, nimero do
documento e data de documento).

ITEM | ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

Consulta a demanda reprimida:
20. | Devera apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por produto e
apresentando a quantidade a atender e seu estoque no momento da consulta;

21. | Controle dos Grupos: Os grupos deverdo ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisao
em subgrupos, podendo este ter o seu tamanho do 1 até 999999999.

Consulta a itens em Fase de Aquisi¢ao:
22. | Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando ainda as
guantidades recebidas dos itens.
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SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

O sistema supramencionado devera proporcionar gerenciamento
completo dos dados referentes as Com- pras, Licitacbes e
Contratos. Devera estar preparado para atender toda legislacdo
gue norteie as atividades relacionadas ao sistema, com destaque
para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006, 147/2014, bem
como a Lei 14.133/2021 até 31/03/2023 e atendimento de todas
as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo. E de suma importancia que o sistema possibilite a
integracdo com os moédulos de Contabilidade, Almoxarifado e
Patrimonio.

REQUISITOS MiNIMOS DE PARAMETRIZACAO

O sistema deverd possibilitar que os itens e os servigos a serem
cadastrados possuam codificacdo, atendendo os niveis de
composicao necessarios, de modo que seja possivel atribuir
classificacdo de acordocom o elemento e subelemento em total
conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confecc¢do do
empenho e evitando qualquer tipo de classificacdo manual.

CONDIGCOES DE CADASTRAMENTO:
O sistema devera possuir os seguintes cadastros:

v' Grupos de Produtos: devera permitir que os grupos sejam
cadastrados com a devida vinculagdo contdbil, permitindo o uso
comum do cadastro pelo Almoxarifado;

v Subgrupos de Produtos: devera permitir que os subgrupos sejam
cadastrados com a devida vinculagdo contdbil, permitindo o uso
comum do cadastro pelo Almoxarifado;

v' Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo
da Administracdo para a vinculagdodas informacdes, em seus devidos
processos licitatoérios;

v Produtos e Servigos: devera permitir o cadastramento dos itens
necessarios, permitindo a distincdo entre produtos, bens
permanentes e servicos, de modo que seja possivel aproveitar o
mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado. Deverd apds o cadastro
ter a opc¢do de emitir a relacdo instantdnea ainda em tela dos
prodgtos ja cadastrados;

v' Orgdo: devera permitir o cadastramento dos érgaos necessarios;
v' Unidade Orcamentaria: devera permitir o cadastramento de
toda e qualquer unidade orcamentaria necessaria, e quando houver
integracdo com a contabilidade, permitir a importac¢ao dos dados;

v' Fichas Contdbeis: deverd permitir o cadastramento das fichas
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contdbeis, de modo que a cada novo exercicio haja a possibilidade de
cadastrar as novas fichas, e quando houver integragdao com o mdédulo
contabil, permitir a importacdo das fichas em tempo real, podendo
ser atualizadas a qualquer momento, sem a necessidade de

langamento manual;
Destinatdrios: deverd permitir o cadastro de destinatarios.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

DO CADASTRO DE FORNECEDORES
O sistema deverd proporcionar o cadastro de fornecedores, com os
seguintes recursos:

v Deverd ter a possibilidade de integracdo com Contabilidade,
Almoxarifado e Patrimoénio, de modo que o fornecedor que for
cadastrado no sistema de Compras seja também cadastrado nos
outros sistemas mencionados automaticamente;

v Deverd proporcionar o cadastro dos sécios da empresa, com
opcao de habilitd-lo para assinatura decontratos;

v Deverd possibilitar a vinculagao dos respectivos grupos, subgrupos
e produtos, aos quais, os fornecedores estdao aptos a fornecer ao
Contratante; Devera disponibilizar campos para o cadastramentodos
dados dos Sdécios (nome, CPF, qualificacdo e e-mail) e campo de
observa¢do (com um minimo de 5 linhas). O sistema deverd dispor
também de recurso que possibilite a digitalizacdo de documentos
entregues pelos fornecedores a Administracao;

v Deverd dispor de Indicadores de Avalicdo Econ6mico para
atendimento das empresas com as seguintes situacOes: Ltda.,
Optante Simples, Micro Empresa e Lucro Presumido.

v Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacdo de
planilha de cadastro, através da internet (WEB — ou qualquer meio
magnético), a qual o fornecedor interessado em ter seu registro na
entidade o preencha e envia para a instituicao que importa e efetua

o registro automaticamente.
v Devera permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e
seu respectivo CNAE

v Deverd permitir o cadastro de localidade das empresas definindo
se a mesma é local, regional ou nenhum obedecendo a Lei 147 de
2014.
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ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

RESPONSAVEIS

O sistema devera permitir o cadastramento dos responsaveis pelas
medi¢Ges, havendo integracdo entres os moédulos de compras e
almoxarifado, o mesmo deverd refletir em ambos para que nao
haja hd necessidade de redigitardo, esta funcionalidade se faz
necessaria para atendimento da Fase IV quanto a sua execugao.

DAS MODALIDADES DE LICITACOES

O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as
guais contem na Lei 8.666 de 1993, obedecendo os limites minimos
e maximos de cada modalidade, bem como o Pregdo Presencial
disciplina-do pela Lei 10.520 de 2002.

DA REQUISICAO/SOLICITACAO DE COMPRAS

O sistema devera possibilitar a geracao de requisi¢des de compras
com possibilidade de vinculagdo a qualquer procedimento
licitatério ou procedimento de compra, de modo que a vinculacao
preserve todas as informacgdes contidas na requisicdo, evitando a
redigitacdo na emissdo dos pedidos de compras/ autorizacdes de
fornecimento;

Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela
para efeito de consulta, assim evidenciar e facilitar o acesso a
documentacdo desejada;

Deverd exibir os tramites da requisicdo e seu status atualizado, além
de permitir a inser¢do de informacgGes em tempo real para consulta
dos usudrios do sistema.

Devera permitir consulta simplificada de requisi¢gdes, tendo como
filtro as opg¢des por produto, processo, ou unidade orcamentaria,
permitindo ainda, informar o periodo referente a consulta.

COTAGAO DE PREGOS

O sistema deverd dispor de rotina que permita a abertura de
cotacdo de precos, com a possibilidade de vincular as requisi¢cdes
de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessarios
para emissdao da Carta Proposta de Cotacdo. Ao selecionar o
Fornecedor, o sistema deverd contar com o recurso de tero
cadastro de fornecedor/produtos com os tipos de produtos que
cada fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por grupo,
itens ou todos.
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Apds a escolha dos fornecedores, o sistema deverd dispor de
emissdao de Carta Proposta de Licitagdo, comos dados cadastrais
dos escolhidos.

O sistema deverd proporcionar a exportacdo e importacdo das
propostas comerciais através de arquivo digital, de modo que evite
a digitacdo dos valores por parte do operador do sistema, do
contrdrio, devera permitir a digitacdo manual pelo préprio
operador do sistema.

Apds a recepcdo ou digitacdo das propostas, o sistema devera
dispor de Mapa Demonstrativo que possa expor todos os dados
financeiros referentes as propostas.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar
avinculagcao da cotagdo de precos a qualquer uma das modalidades
previstas no art. 22 da Lei 8.666/1993, ou ao Pregdo Presencial
disciplina-do pela Lei 10.520/2002.

Nas hipdteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o
sistema deverd possibilitar, apds a recepcao ou digitacdo das
propostas, o julgamento imediato das propostas pelo operador do
sistema.

O sistema devera fazer toda verificagcdo referente as alteracdes da
Lei Complementar 147/2014.

sistema deverd carregar todos os itens previamente digitados,
evitando redigitagao.

O sistema s6 poderda permitir a vinculacdo de fornecedores
previamente cadastrados por esta Administracao.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitacao
competente que participara do julga- mento do certame licitatério.

ITEM ESPECIFICACGES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE |NAO ATENDE
DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE
O sistema deverd possibilitar a emissdo dos pedidos de
compras/autorizacBes de fornecimento, a favor defornecedores

9. cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens cadastrados,
permitindo maior controle nas licitagdes dispensadas ou
dispensaveis, de modo que atenda as exigéncias referentes aos
valores impostos pela Lei 8.666/1993.
TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA
Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei
8.666 de 1993, inclusive com o resumopara a publicacdo com
emissdo do edital para mural e respectivos recibos.

10 Partindo das requisicdes de compras ou das cotacdes de precos, o
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Apds a recepcdo das propostas, o sistema devera possibilitar a
emissao dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item
e comparativos, com pré-selecdo por menor prego totale por
itens.

Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacao
de itens especificos para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a
desclassificacdo de um ou mais fornecedores, de modo que
possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve a Comissao de
Licitacdo a tomar essa decisao.

ApOds o julgamento das propostas recebidas pela Administragao, o
sistema deverd permitir a emissdo do parecer da comissdo de
licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e Homologacdo, e capa de
processo de licitagdocom os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitir também, a emissdo do(s) pedido(s) de com-
pra(s)/autoriza¢cdes de fornecimento, com os respectivos itens e
valores processados no julgamento da licitacdo.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

11.

ADITAMENTO

O sistema devera permitir a realizacdo da rotina de Aditamento, nas
formas por prazo, quantidade e valor, como disciplina a Lei
8.666/1993.

12.

CONTROLE DE REGISTROS DE PRECOS

O sistema deverd fornecer gerenciamento de Ata de Registro de
Precos, com filtros por nimero e ano de Ata, por nimero e ano de
licitagdo, e também, consulta por produto através de seu cédigo de
cadastro nosistema. O sistema deverda ainda, permitir emissao de
relatério que contenha todos os dados referentes a Ata de Registro
de Precos, tais como: dados da licitacdo a qual ele esta vinculada,
dados do fornecedor vinculado a ata, e todos os produtos
pertinentes a ela.

13.

PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)

O sistema deverd criar a licitacdo a partir das requisicbes de
compras ou cotacdo de precos, de modo quetransporte todos os
itens previamente relacionados no sistema.

Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir
a cotiza¢do de materiais/bens de natureza divisivel, contemplando
o disposto na Lei Complementar 147/2014.

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissao de Licitacao,
com possibilidade de informar a cadamembro da comissao, sua
respectiva atribuicdo no Pregdo Presencial.
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O sistema devera possibilitar a emissao de Edital para fixagdo em
mural desta Administracgao.

O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacao de todos
os itens, com suas respectivas quantidades, para preenchimento
prévio dos licitantes. No dia da sessdo, o sistema devera fazer a
importacdo das propostas digitadas pelos fornecedores.

Apds a digitacdo ou importacao das propostas, o sistema devera
apresentar a pré-classificacgdo com possibilidade de habilitar os
fornecedores, tantos quantos necessarios, que tiverem proposta
até 10% (dezpor cento) maior em relagdo a melhor proposta,
contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Apds a pré-classificacao, o sistema devera possibilitar a informacao
de intervalo de lances que serd definido pelo Pregoeiro, de modo
que impeca qualquer lance com intervalo menor em relacdo ao ja
atribuido. Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar
o declinio do licitante, de modo que apresentemensagem de
alerta para confirmac¢ao do operador do sistema. Devera permitir
também, opcdes para de ertar itens que por algum motivo nao
possam ser Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que
disciplina o empate técnico entre licitantes de pequeno porte, e
licitantes de grande porte, dando preferéncia aos licitantes que a
lei contempla. Deverd ainda, apresentar em destaque todos os
licitantes contemplados por este dispositivo legal.

O sistema deverd proporcionar negociacdo entre esta
Administracdo e o licitante, ou os licitantes vencedores do certame
licitatorio.

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente
classificado em primeiro, o sistema devera possibilitar justificar os
motivos pelos quais o licitante fora desclassificado, e,
automaticamente, trazer o 22 (segundo) colocado para negociagao.

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de
Sessdo Publica, toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no
certame licitatdrio.

O sistema deverd proporcionar emissdao automatica da “Ata de
Sessdo Publica”, de modo que conste naata, todas as ocorréncias
da sessao.

O sistema devera proporcionar a emissdo dos pedidos de
compras/autorizaces de fornecimento, para futuros controles da
Administragao.

O sistema deverd permitir a devida vinculacdo da licitagcdo as Atas
de Registro de Precos e Contratos.
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ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

14.

GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
O sistema de compras deverd também gerenciar os contratos e

permitir e disponibilizar os seguintes da-dos:

Cadastro dos Contratos:

- Numero/ano do contrato;

- Datade Assinatura;

- Objeto do Contrato;

- Razdo Social da empresa contratada;

- Género Contratual;

- Situagao do Contrato;

- Inicio da Vigéncia;

- Datade Vencimento;

- Numero do Processo;

- Valor total do contrato;

- ldentificar a modalidade que deu origem ao contrato;

- ldentificar o numero dos pedidos de Compras oriundos do
contrato;

- ldentificar a dotagdo orcamentaria utilizada no contrato; e

- ldentificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

15.

Do prazo vigéncia contratual:
- Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;
- Data de assinatura do contrato;

- Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos
contratos que tem inicio de vigéncia a partir da data da sua
assinatura); e

- Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos
contratos que tem inicio de vigéncia somente a partir da data da
expedicdo da ordem de servico expedida pelo administrador).

16.

Do valor do contrato:
- Identificar valor total contratado; e

- ldentificar valor mensal contratado (no caso de contrato de
prestacdo de servicos com valor mensal fixo).

17.

Da alteragao contratual:
- Numero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e
- Valor do aditamento;

18.

Dos relatodrios dos contratos:

- Relatério geral de contratos;

- Rol dos contratos;

- Pagamentos efetuados no periodo;

- Contratos por situacdo Andlise de vencimentos; e
- Contratos por fornecedor.
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ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

19.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema devera disponibilizar documentos em PDF, para que o
sistema Contabil, busque estes dados eos transporte para o portal,
com as informacdes de Licitacdes, Contratos e Anexos.

20.

FASE IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP,
regulamentada pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo,
estando sujeito a atender as alteragdes disciplinadas pelo TCE-SP.
O sistema devera dispor de recurso para armazenamento dos
arquivos de extensdo. Xml, em diretério parametrizado de acordo
com o setor responsavel.

O sistema deverd permitir as importacdes das informacgbes das
licitagdes e contratos ja realizados pelo préprio sistema, de modo
que evite a redigitacdo dos itens e informacbes previamente
informadas nos devidos procedimentos.

O sistema devera listar todas as licitagdes cadastradas no mdodulo
de compras, filtrando através da modalidade selecionada no
Coletor Audesp, que transportard as informacdes de forma
automatica para o mesmo.

O sistema deverd prever quais informagdes serdo necessarias de
acordo com a modalidade escolhida e o status da mesma como por
exemplo: (Adjudicada, Anulada, Fracassada e etc...) ndo havendo a
necessidade de preenchimento indevido.

O sistema devera importar as informacgbes licitatorias
automaticamente geradas no sistema, referentes a obras e/ou
servicos de engenharia, quando este for o objeto da licitacdo.

O sistema deverd importar para o coletor de dados Audesp os
contratos e ajustes previamente langadosno sistema.

O sistema devera permitir a importacao das medi¢des geradas no
sistema de licitagbes e compras, paraser transportada a execugao
contratual. Somente podera executar estas informagfes caso as
fases anteriores ja tenham sido enviadas ao Coletor Audesp, como
exemplo: (licitagcdes e Contratos).

Gerar os arquivos de extensdo.xml, de acordo com os leiautes
disponibilizados pelo TCE — SP, para possibilitar a transmissao de
dados em lote, através do coletor de dados Audesp — fase IV.

O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na
extensdo.xml para todas as modalidades, termo aditivo, execucao
contratual, pagamentos, contratos/ajustes e Nota de Empenho.
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Executando um controle minimo de trés status, sdo eles: Pendente
de geracdo, Gerado e ndao enviado e Enviado.

O sistema deverd contar com recursos que possibilitem o usuario
reabrir o preenchimento das informag¢Ges durante o coletor,
podendo ser utilizado apds durante ou apds a finalizagao das
informacdes. Devera possibilitar atualizar os dados de
preenchimento e posteriormente gerar o novo pacote para o
coletor Audesp. Apds o envio do esta informagdo nao podera ser
mais atualizada.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do estado
de S3o Paulo, caso o arquivo apresente,irregularidades o sistema
devera dispor de recursos para correcao do mesmo.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

21.

RELATORIOS

O sistema devera conter, pelo menos, os seguintes relatdrios:

- Cadastrais: o sistema devera dispor de relatdrios cadastrais, tais
como fichas contabeis, unidade orcamentaria, fornecedores,
produtos, grupos de produtos e subgrupos de produtos;

- Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que
contenham informacdes sobre fornecedores, tais como relatério
sintético dos fornecedores cadastrados no sistema, fornecedores
por produto, fornece-dores por grupo de produto e fornecedores
por ramo de atividade;

- Requisi¢es: o sistema devera dispor de relatdrio que permita
consultar as requisicdes por numero e ano, ou por unidade
orcamentaria;

- Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos
pedidos, tais como impressdo de pedidosja emitidos, saldo de
pedidos, pedidos empenhados, pedidos cancelados e pedidos ndo
empenhados;

- Cotacdo: o sistema devera dispor de relatérios referentes a
cotacgdo, tais como carta proposta de cotagdo, mapa demonstrativo
de cotacdo e justificativa de dispensa de licitacado;

- Licitacdo: o sistema deverd dispor de relatérios de licitacdo, tais
como carta proposta de licitacdo, mapa demonstrativo de licitacao,
prévia de licitacdo, licitacbes canceladas, saldo de itens licitados,
adjudicacdao ehomologacao de licitacdo;

- Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para
pregdo presencial, tais como ata de sessdopublica, mapa de lances
do pregao, itens do pregdo, saldo dos itens licitados, itens por
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fornecedor e comparativo de precos;

- Relatérios Auxiliares: o sistema deverd dispor de relatdrios
auxiliares, tais como solicitacdo de saldo de dotacdo, autorizacao
de abertura de licitagao, edital para mural, anexo | de licitacao,
parecer de comissdaoe termo de renuncia.

- Relatérios Gerenciais: o sistema devera dispor de relatérios
gerenciais, tais como licitacdes realizadas noexercicio, licitacdes
realizadas por modalidade, compras por item, compras por
fornecedor, compras por ficha contabil, compras por modalidade e
compras por periodo.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE [NAO ATENDE

22.

CONDICOES DE MANUTENGAO

Como requisitos minimos a manutencdo deve conter as seguintes
opgoes:

- Alteragdo de senha de acesso do usuario;

- Copia de seguranga (Backup) completa do banco de dados do
sistema;

- Restauracdo completa da copia de seguranca.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

23.

DAS COMISSOES DE LICITACAO

O sistema deverd permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo no
minimo as seguintes informacdes , CPF, Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situacdo atual.

O sistema devera permitir o cadastramento das comissdes de licitacdo para que futuramente
sejam vinculados os integrantes de cada comissdo de acordo com suas respectivas designacdes.

24.

DA REQUISICAO DE COMPRAS NA WEB

O sistema devera disponibilizar um meio de elaborar requisicbes onde o usudrio,
previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisi¢cdes de seu respectivo setor.
ApOds a elaboracdo, a referida requisicdo devera estar disponivel para vinculacdo, em
tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos licitatoérios.

25.

PREGAO (Formato Eletrénico)

O sistema deverd permitir que pregbes eletronicos realizados em sites oficiais, sejam
registrados semqualquer prejuizo de informacdes.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitagdao, com possibilidade de informar
a cadamembro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregdo Eletronico.

O sistema devera permitir a cotizacdo dos itens (cota principal e cota reserva), da licitacdo, para
contemgar o disposto na Lei 147/2014.
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Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema deverd
permitir avinculacdo da licitacdo as Atas de Registros de Pregos e Contratos pertinentes a
Administracao.

O sistema devera permitir a gera¢do dos pedidos de compras/autoriza¢des de fornecimento pela
Administracao, para o devido gerenciamento de suas informagdes.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

Com objetivo de demonstrar informacdes referente as contas publicas a sociedade
com base nas leis vigentes da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009 (Lei
da Transparéncia Publica), a Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e a Lei 12.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informagao).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei
Complementar n°101, de 4de maio de 2000, que estabelece normas de financas publicas voltadas para
a responsabilidade na gestaofiscal e da outras providéncias, a fim de determinar a disponibilizacdo, em
tempo real, de informacdes pormenorizadas sobre a execucdo orcamentdria e financeira da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Ja a Lei 12.527/2011, regulamenta o direito 4 informacdo
garantida pela constituicdo Federal, obrigando os 6rgdos publicos a considerar a publicidade como regra
e o sigilo como excecdo, a fim de facilitar e agilizar o acesso por qualquer pessoa as informagdes, com
objetivo de desenvolver a transparéncia e o controle social na administragao publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento
fornece em tempo real no Portal da Transparéncia as informagdes referente as Transferéncias, Despesas,
Restos a Pagar, Licitacdes, Contratos, Convénios, Diarias e Adiantamentos. A tela principal permite a
navegacdo direta a outros menus estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislacao
Municipal, Planejamento, Precatérios, Prestacdao de Contas, Restos a Pagar, Terceiro Setor e Qutras
Informacgdes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada,
navegacdo descomplicada e facil acesso, com informacgdes relacionadas a legislacdo pertinente ao portal
da Transparéncia e as informacodes da entidade.

Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para
possibilidade de realizacdo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do contetdo
desejado ou arquivo.

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE |NAO ATENDE

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES DAS TRANSFERENCIAS E
RECEITAS EXTRA ORCAMENTARIA.

1. As informacbes referente a receita extra orcamentdria deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente
pelo sistema de contabilidade, apds a data encerrada.

2. Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a
conta contdbil, a descricdo da receita e o valor arrecadado, com a
possibilidade de exportarinformagdes em formatos: .CSV, .TXT,PDF, JPG
e URI.
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ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA

As informagdes referente a despesa empenhada, liquidada e paga,
deve ser disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada
diretamente pelo sistema de contabilidade, apds a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga,
utilizando alguns filtros:

Selecionar Periodo (dia, més e ano);

Selecionar Tipo de Despesa Orcamentaria, Extra orcamentaria e Restos
a Pagar;

Opcdo de Filtros por Orgdo, Sub funcdo, Programa, A¢do, Categoria
Econ6mica e Fonte de Recursos;

Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o
nuimero do empenho, data de emissdo, CPF/CNPF, Descri¢cdo do Credor,
Modalidade de Licitagao, Licitacao e Valor Empenhado. Através da nota
deempenho (Demonstrar o empenho, a data empenhada, o credor, os
itens da despesa, a modalidade de licitacdo, o numero da licitacdo, o
valor empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emissado
na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data de
emissdo, Nimero do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor,
Endereco do Interessado, Dados de Licitacdes, Unidade Orcamentaria,
Funcional Programdtica, Categoria Econémica, Destinacdo de Recursos,
Valor empenhado, Saldo da Dotacdo, Vinculos e Itens); com a
possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT,
PDF,JPG e URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero
do empenho, o niumero da liquidacdo, data de liquidacdo, CPF/CNPF,
Descricdo do Credor, Modalidade de Licitacdao, Licitagdo e Valor
Liguidado. Através da nota de liquidacdo (Demonstrar o empenho
liguidado, a data liquidada, o credor, a descricdo da liquidacao, a
modalidade de licitacdo, o nimero da licitacdo e o valor liquidado e a
exibicdo da Nota de Liquidacdo conforme emissdao na contabilidade,
demonstrando as seguintes informacdes: Data da Liquidacao e
Vencimento, Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade,
Responsavel, Documento, Valor liquidado, Unidade Orcamentaria,
Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destina¢ao de Re- curso
e Especificacdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota
de liguidagcdo em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

10.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da
ordem de pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do
Credor, Modalidade de Licitacdo, Licitacdo e Valor Pago. Através da
ordem de pagamento (Demonstrar o empenho pago, a data do
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pagamento, o credor, os itens da despesa, amodalidade de licitacdo, o
numero da licitacdo e o valor pago e a exibicdo da ordem de pagamento
conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes
informacgdes: Data de emissdao, NUmero do Empenho, Ficha de Despesa,
Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagoes,
Unidade Orgamentdria, Funcional Programatica, Categoria Econémica,
Destinac¢do de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagao, Vinculos
e ltens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV,
.TXT, PDF, JPG e URI.

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE |NAO ATENDE
Publicac¢ao de Licitagdes e Contratos no Portal da Transparéncia

11. | De forma automatizada, as informacdes de Licitacdes e Contratos
estardo disponiveis no Portal da Transparéncia, através do sistema de
Compras, com a possibilidade de exportar as informacGes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta de Contratos por:

12. | Exercicio;

13. | Periodo:

14. | Credor/Fornecedor;

15. | Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratacdo de Servicos,
Contratagdo de Servigos e Obras,Contratagao de Servigos e Utilidade
Publica, Locacgdo Passiva, Aquisicdo de Material).

16. | Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Numero do
Contrato, Ano, Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de
Término e Valor do Contrato.

17. | Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de
forma automatizada do sistema de Compras.

Possibilidade de Consulta de Licitagdo por:

18 | Exercicio;

19. | Periodo;

20. | Modalidade de Licitagao;

21. | Status: Licitacdo em Aberta, em Andamento ou Encerrada;

22. | Na consulta de LicitacGes disponibilizar no resultado o Numero da
Licitacdo, Modalidade, Data de Aberturae Objeto.

23. | Os Anexos de LicitagBes disponiveis no Portal da Transparéncia, de
forma automatizada do sistema de Compras.

24. | Menu configurdvel para anexos de relatérios de compras realizadas,

contratos e licitagcdes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e
anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI., de acordo com
aescolha da entidade. . Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.
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ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

PUBLICACACAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

25.

De forma automatizada, as informac¢des da Folha de Pagamento
estardo disponiveis no Portal da Transparéncia, através do sistema de
Recursos Humanos, com a possibilidade de exportar as informacdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

26

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por: Servidor,
detalhando as seguintes informacdes: Nome, data de Admissdo,
Departamento e Cargo/Funcéo;

27.

Servidor e Salario, detalhando as seguintes informacdes: Nome, Data
de Admissdo, Departamento, Cargo/Funcdo e Saldrio.

28.

Cargo/Funcdo, detalhando as seguintes informagdes: Cargo/Funcdo,
Quantidade de Servidores, e Salario.

29

Matricula e Salario, detalhando as seguintes informacgdes: Matricula,
Data de Admissdo, Departamento, Cargo/Fungdo, Valor Base, Valor
Bruto, Valor Liquido

30

Todas as Opgdes de Saldrio poderao ser disponibilizadas por: Salario
Base, Saldrio Bruto ou Liquido.

31.

Menu configuravel para anexos de relatdrios de gasto com pessoal, e
outras informacgdes pertencentesaos cargos e funcionarios da entidade,
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de informacbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

PUBLICAGAGCAO DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

32.

De forma automatizada, as informacdes de convénios estarao
disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de
Contabilidade, com a possibilidade de exportar as informacdes em
formatos: .CSV, .TXT,PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta de Convénios por:

33.

Exercicio;

34,

Tipo de Convénio (Concessao de Auxilios, Concessdo de Contribuicdes,
Contribuicdo de Subvencdo, Concessdo de Qutros Recursos,
Recebimento de Auxilios, Recebimento de Contribui¢des), detalhando
as seguintes informagbes: Numero do Convénio, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do
Convénio

35.

Menu configurdvel para anexos de Convénios, e outras informacoes
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da
entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.
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ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDE

NAO ATENDE

PUBLICACACAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL
DA TRANSPARENCIA

36.

De forma automatizada, as informacdes de diarias, viagens e
adiantamentos estardo disponiveis no Portal da Transparéncia através
do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as
informagdes emformatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta por:

37.

Diarias, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

38.

Viagens, detalhando o nimero do empenho, data de emissao, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado. Adiantamentos,
detalhando o numero do empenho, data de emissdao, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero
do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem
e Valor Utilizado, Valor devolvido e Periodo.

39.

Menu configuravel para anexos de relatdrios para Prestacdao de Contas
de Diarias, Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro
de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI
de acordo com a escolha da entidade.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DO PLANEJAMENTO:

40.

Menu configuravel para anexos de relatdrios para Prestacdo de Contas
(Relatorios LRF — Quadrimestrais e Relatorios de Anexos de Balangos) a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de informacbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

DISPONIBILIDADE =~ DE  INFORMAGCOES  PARA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA:

41.

Menu configuravel para anexos de relatdrios relacionados a Estrutura
Administrativa com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo
de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRECATORIOS:

42.

Menu configuravel para anexos de relatdrios para Prestacdo de Contas
de Precatdrios com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo
de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.
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ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS ATENDE |NAO ATENDE

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES PARA LEGISLACAO MUNICIPAL:

Menu configurdvel para anexos de relatérios para Publicacdo da
Legislacdo Municipal com a possibilidade de cadastro de novos itens e
anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com
a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA RESTOS A PAGAR:

44,

Menu configurdvel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de informagcbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA TERCEIRO SETOR:

45

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas do Terceiro Setor com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de
acordo coma escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

MODULO DE SEGURANGA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

46

Gerenciar e cadastrar usudrios e grupos de usuarios;

47

Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;

48

Verificar todas as alteracdes realizadas por usudrios e grupos de usuarios no Portal da
Transparéncia, através do relatério de auditoria;

49

Gerenciar a disponibilizacdo de telas para visualiza¢cdo no Portal da Transparéncia;

50

Transferir arquivos anexados, no mesmo sub-menu do Portal da Transparéncia.

,0;

51

Alterar a Apresentacdo/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.

Local e Data

Assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br




Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

ANEXO IX - PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO

PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022
PROCESSO LICITATORIO N°275/2022
CONTRATO N2 XX/XXXX

Pelo presente contrato de prestacdo de servigos técnicos de informdtica, que entre si
fazem de um lado como CONTRATANTE, a CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR,
Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ n2 73.986.994/0001-30, com sede
administrativa na Rua Rage Maluf, 61, Centro, Monte Mor, neste ato representada pelo
Presidente da Camara Municipal, Senhor Alexandre de Jesus Pinheiro, portador do RG
n2 xxxxx e CPF n2 xxxxxx e de outro lado como CONTRATADA a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscricdo estadual n?
XXXXXXXXXXXXXXXXX, COM sede Na rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato
representada pelo Senhor xxxxxxxxxxxxxxxxx, portador do R.G n° xxxxxxxxxx, residente
e domiciliado na XXXXXXXXXXXXXXXXX NO Municipio de XXXXXXXXXXXXXXX, pactuam o
presente contrato, cuja celebracdo foi autorizada em razdo de determinacdo nos autos
do Processo Licitatério n® 275/2022 — Pregdo Presencial n® 04/2022 — regido pela Lei
10.520/02, aplicando-se subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cdes da Lei federal
n? 8.666, de 21 de junho de 1993 com alteragdes posteriores, inclusive a Lei
Complementar n? 147/2014, e demais normas regulamentares a espécie, atendendo as
cldusulas e condig¢des seguintes:

DO OBIJETO

1.1 O objeto deste contrato versa sobre servigcos de informatica, precisamente prestacao
de servicos técnicos especializados de modernizacao e gestdo publica, visando atender
as dreas de:

*Orgcamento-Programa, Execucdo Orcamentdria, Contabilidade e Tesouraria;
*Administracdo de Pessoal;

*Patrimonio;

*Protocolo;

*Almoxarifado;

*Compras, LicitagGes e Gerenciamento de Contratos;

*Portal da Transparéncia.

1.2 Faz parte deste instrumento independente de transcricdo o termo de referéncia —
Anexo | do Edital do pregdo n? 04/2022, documento que descreve pormenorizadamente
as especificacdes do objeto.
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DA EXECUGAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

2.1 O objeto da prestacdo de servico contempla varios maoddulos/sistemas
computacionais que serdo requisitados individualmente mediante conveniéncia
administrativa.

2.1.1 A Contratante fica desobrigada a requisitar/utilizar todos os médulos.

2.2. A requisicdo serd por intermédio da expedicdo de OS (ordem de servico) assinada
pelo Presidente da Camara.

2.3 Os servicos de implantag¢dao, conversao, migracao e treinamento, deverdao ser
concluidos em até 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebimento da ordem de servico
(OS).

2.4 Apos a conclusdo da primeira etapa (implantagdo/conversdao/migracdo/capacitagao)
iniciard o suporte técnico e manutengao mensal dos médulos solicitados.

2.5 A Contratante, através de Servidor efetivo designado, exercerd a mais ampla e
completa fiscalizacdo na execucdo dos termos deste Contrato.

2.5.1 Eventual irregularidade ou insatisfatoriedade na prestacdo de servigos, serd
registrada em pasta prépria e comunicada a hierarquia (gestor contratual) para adogao
das providéncias cabiveis.

DO VALOR
3.1 O valor total estimado do presente contrato é de RS ( ).
3.2 Fica estipulada a importancia total de RS __ ( ) para o item 1.1, de RS
_( )paraoitem1.2,deRS | )paraoitem1.3,deRS ___ ( ) para
oitem 1.4, de RS __ ( ) para o item 1.5, de RS ___( ) para o item 1.6 e RS
| ) para o item 1.7., conforme demostra a tabela abaixo:
Item DESCRICAO Preco (RS)
Implantagcdo Manutengdo Total
12 meses
1.1 | Orcamento-Programa, Execu¢do RS RS RS
Orgcamentaria, Contabilidade Publica
e Tesouraria
1.2 | Administracdo de Pessoal RS RS RS
1.3 | Patriménio RS RS RS
1.4 | Protocolo RS RS RS
1.5 | Almoxarifado RS RS RS
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1.6 = Compras, Licitagbes e Gerenciamento RS RS RS
de Contratos

1.7 | Portal da Transparéncia RS RS RS
PRECO TOTAL DA CONTRATACAO RS

3.3 O valor da prestagdo de servigo sera de acordo com a execugdo realizada/utilizagao,
inclusive, proporcional ao efetivo uso e disponibilidade operacional do sistema.

DA VIGENCIA

4.1 O prazo de vigéncia deste o contrato serd de 12 (doze) meses a contar de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual e sucessivos periodos com vistas a
obtencdo de precos e condicdes mais vantajosas para a administracdo, limitada a
quarenta e oito meses conforme disposto no artigo 57, IV da lei 8.666/93 e alterac¢des
posteriores.

DO REAJUSTE

5.1 Os precos da prestacdo de servicos deverao permanecer fixos durante os doze meses
de contratacdo, contudo, no caso de prorrogacdo de sua vigéncia, poderdo ser
reajustados com base no IGP-M ou outro indice inflaciondario autorizado pelo governo
federal.

DO PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera efetuado através do Setor Financeiro da Camara Municipal,
preferencialmente por meio de depdsito bancario em conta de titularidade da
Contratada, a saber: conta xxxxxx, agéncia XXxxxx, banco XXxXxXxxx.

6.1.1 Caso a Contratada opte pelo recebimento via boleto bancario, devera formalizar
sua escolha.

6.2 O pagamento ficara condicionado ao aceite do fiscal de contrato e ou respectivo
gestor e a verificacdo da regularidade da contratada junto a Seguridade Social — CND e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

6.3 Os pagamentos serdo por médulo/sistema requisitado, sendo que os servicos de
implantacdo, migracdo, conversao e treinamento, pagos em uma Unica vez, e o de
manutengdo e suporte, mensalmente.

6.4 A Nota Fiscal devera ser emitida até o quinto dia util do més subsequente ao do
fornecimento, devendo constar a descricdo da prestacdo de servicos, o nimero do
contrato e a identificacdo do processo licitatorio.

6.5 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante as condicbes
estabelecidas no item 6.2.
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6.6 Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE, da fatura
apresentada pela CONTRATADA, esta fard jus a compensacao financeira na forma de
atualizacdo monetaria do respectivo valor, que sera feita “pro rata die”, para tal
utilizando-se o menor indice de inflacdo dentre os seguintes: IGPM/FGV e IPCA/IBGE,
sem prejuizo da incidéncia dos juros moratérios a taxa de 1% (um por cento) ao més,
“pro rata die”.

6.6.1 A compensacgao financeira e os juros moratdrios a que se refere o item acima nao
incidirdo sobre os dias de atraso no adimplemento da obrigagdo, caso o atraso seja
decorrente de fato atribuivel a CONTRATADA.

6.6 As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA para
que sejam efetuadas as corre¢bes. Neste caso o setor financeiro terd até 30 (trinta) dias
apos a regularizacdo da Nota Fiscal, para efetuar o pagamento.

6.7 InformacgBes complementares e orientagdes operacionais a respeito do faturamento
serao fornecidas pelo setor financeiro da Camara Municipal.

6.8 A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizag¢des devidas pela contratada, nos termos deste edital e do contrato.

6.9 A Contratante reserva-se o direito de reter o pagamento se, verificar que os servigos
estdo em desacordo com as especificacdes do Termo de Referéncia, constante do
ANEXO | deste edital.

6.10 Havendo atraso injusticado nos pagamentos, sobre o valor devido incidird correcao
monetaria nos termos da Lei 8.666/93, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em relacdo ao atraso
verificado.

6.11 Nenhum pagamento isentara a contratada de suas responsabilidades e obrigacdes
nem implicard em aprovacdo definitiva dos bens e servicos decorrentes para consecu¢ao
do objeto deste contrato.

DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes da execugdao do presente contrato correrdao por conta dos
recursos disponiveis, constantes da seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgdo — 60.01.01 — Corpo Legislativo de Monte Mor

Classificacdo — 01.031.0001.2304 — Manutencgao da Unidade Camara Municipal
Categoria 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia de Informacao - Pessoa Juridica
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DAS OBRIGACOES
8.1 A empresa Contratada assumird as seguintes obrigacoes:

a) Atender rigorosamente os termos exigidos no TR (termo de referéncia) que
baliza esta contratacdo, além de cumprir com os prazos estabelecidos neste instrumento
e edital do certame;

b) Eivar todo empenho e dedicagao para fiel cumprimento das obriga¢cGes que sao
conferidos em virtude da prestacao de servigos;

c) Indicar e disponibilizar equipe técnica devidamente capacitada para executar os
servigos propostos;

d) Atender os chamados para suporte técnico, ainda que remotamente, dentro de
2 (duas) horas;

e) Facilitar a supervisao acompanhamento dos trabalhos pela Contratante,

fornecendo, sempre que solicitados, informacdes e documentos relacionados com a
execucdo do objeto contratado;

f) Obedecer as normas e rotinas da Camara Municipal, principalmente as que
disserem respeito a seguranga, a guarda, a manutengao e a integridade das informagdes
existentes ou geradas durante a execucao dos servicos;

g) Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo as informacées ou documentos de
guaisquer natureza que venham tomar conhecimento, respondendo, administrativa,
civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e / ou incorreta ou descuidada

utilizacdo;

h) Apresentar o cronograma de implantacao dos sistemas, de forma a atender a
conveniéncia da Contratante, inclusive no tocante a datas e horarios;

i) Responder integralmente por danos que vier a causar a Camara Municipal de
Monte Mor ou a terceiros, em razao da presta¢ao de servigos;

j) Responsabilizar-se por todos os Onus referentes aos servicos contratados,

inclusive, no tocante a alimentacdo, transporte, dentre outros que sdao de direito a
equipe técnica destacada para o exercicio da atividade objeto desta contratacgao;

k) Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente
na regularidade dos servicos;
) Prover o pessoal necessario para garantir a execucdo dos servicos, nos regimes

contratados, sem interrupc¢ao seja por motivo de férias, descanso semanal, licencga, falta
ao servico, demissdo e outros andlogos, obedecidas as disposicdes da legislagao
trabalhista vigente;

m) Responsabilizar-se pela conformidade e qualidade dos servicos e bens/materiais
empregados para a perfeita execucao dos trabalhos;

n) Em nenhuma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informacado acerca
das atividades, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

o) Fornecer, se necessario, manual, projeto ou qualquer documentacao instrutiva
para manuseio do sistema;

p) Providenciar atualizagdo do sistema, sempre que necessario, sem custo
adicional, visando atender novas legislacbes, comunicados, e demais normas que
referentes nas dreas da administracao publica, objeto da contratacao;
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q) Responsabilizar-se pela funcionalidade dos sistemas requisitados, sem
interrupgdo por qualquer que seja o motivo, exceto caso de for¢ca maior ou caso furtuito;
r) Executar todas as atividades, ainda que ndo descritas no termo de referéncia,
mas imprescindiveis para a conclusdo dos trabalhos da Casa;

s) Emitir, se solicitado, relatdrios sobre as atividades executadas, visando facilitar
o0 acompanhamento e fiscalizacao da prestacdao dos servigos;

t) Levar, imediatamente, ao conhecimento do Gestor do Contrato, qualquer fato

extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucdo dos servicos, para adocao de
medidas cabiveis;

u) Assumir demais obrigacdes estabelecidas no item 18.2 do edital do certame,
dentre elas, a obrigacdo de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacdo exigidas na licitacao.

8.2 A Contratada respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadas a
legislacdo tributaria, trabalhista, previdencidria ou securitaria e decorrentes da
execucdo deste contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo,
exclusivamente, a mesma, ficando a Contratante isenta de qualquer responsabilidade
neste sentido.

8.3 Obriga-se também a Contratada a apresentar, dentro de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da assinatura deste instrumento o registro no Instituto Nacional da Propriedade
Industrial (INPI), ou documento equivalente, como comprovante do direito de
comercializacdo do sistema contratado.

8.4 E de responsabilidade da Contratada entregar todos os dados de propriedade da
Contratante em formato tecnicamente aproveitavel e adequado para migracdo em
outro sistema de informdtica, tdo logo o presente se rescinda ou encerre.

8.5 A Contratante assumira as seguintes obrigacdes:

a) Fornecer as informacgdes e arquivos indispensaveis para a execu¢ao dos servicos
contratados, inclusive, para a efetuar a migracdo e conversao dos dados para o sistema
ora contratado;

b) Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
equipe técnica da Contratada;
c) Agendar e participar das reunides que se fizerem necessarias para o

planejamento, avaliacdo e ajustes nas etapas previstas de implantacdo, migracdo e
treinamento;
d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato, através do Fiscal Contratual
designado;
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e) Verificar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela prestadora, inclusive
guanto a continuidade da prestacdo dos servicos que, ressalvados os casos de forga
maior, justificados e aceitos pela CONTRATANTE, ndo devem ser interrompidas;

f) Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados.

DA GARANTIA CONTRATUAL
9.1 A garantia visa garantir o pleno cumprimento, pela Contratada, das obrigacGes
estipuladas neste Contrato.

9.2 Para garantir o cumprimento deste contrato, a Contratada deverd apresentar, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do érgao,
contados da data do recebimento da via original do contrato, comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por cau¢ao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro
garantia ou fianga bancaria, correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do
valor deste contrato.

9.3. Expirado o prazo para apresentacao da garantia, a Contratante podera rescindir o
contrato de maneira unilateral, sem prejuizo de apuracdo de penalidade.

9.4 A Contratada perdera a garantia em favor da contratante se este contrato for
rescindido por culpa ou dolo imputavel a primeira.

9.5. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela Contratante, para
compensacdo de prejuizo causado no decorrer da execugdo contratual por conduta da
Contratada, esta devera proceder a respectiva reposicao no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data em que tiver sido notificada.

9.6. Na notificacdao devem constar as razdes da utilizacdo da garantia, com referéncia ao
documento em que a contratada foi cientificada das corre¢Ges que deveria providenciar
e do valor das mesmas.

9.7. Em havendo prorrogacdo da vigéncia contratual, a garantia serd renovada ou
substituida.

9.8. Caso haja aditamento contratual, a Contratada devera complementar a garantia, de
forma a totalizar 5% (cinco por cento) da somatdria do valor do contrato e seu (s)
aditamento (s).

9.9. Apds a execugdo do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as
obrigacOes a cargo da Contratada, a garantia por ela prestada sera liberada ou restituida
no prazo maximo de 30 (trinta) dias da solicitacdo da contratada.

PENALIDADES
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10.1 Aplicam-se a este contrato e as Ordens de Servicos as san¢des estipuladas nos arts.
86 e 87 da Lei Federal n? 8.666/93 e no art. 72 da Lei 10.520/2002, bem como as
previstas no Edital, cujo termos a Contratada declara conhecer integralmente, das quais
se destacam:

a) Adverténcia;

b) Multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas);

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, pela sua inexecugdo parcial
e pela recusa injustificada do adjudicatario em executd-lo (atraso de dez a vinte dias);

d) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato pela inexecugao total do
contrato. Considera-se quando o atraso da obrigacdo for superior a vinte dias ou quando
ocorrer descumprimento com consequéncias danosas ao erdrio e as atividades
administrativas, independentemente de prazo.

e) Suspensdo temporaria de participacao em licitacdes e impedimento de contratar com
a Camara Municipal, no prazo de até 02 (dois) anos;

f) Declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em geral
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdao pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo de sanc¢do aplicada com base na alinea
anterior, facultado ao contratado o pedido de reconsideracao da decisdo da autoridade
competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

10.2 Toda irregularidade constatada devera ser comunicada a Contratada por meio de
Notificacdo, respeitando o direito de defesa e ao contraditério.

10.3 O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias
Uteis contados da data da intimacgao.

10.4 O recurso ou o pedido de reconsideracao relativo as penalidades acima dispostas
sera dirigido ao Presidente da Camara Municipal, o qual decidird o recurso no prazo de
05 (cinco) dias uteis e pedidos de reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

10.5 As multas nao tém carater indenizatdrio e seu pagamento ndo eximira a Contratada
de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos
junto a Camara Municipal, decorrentes das infragdes cometidas.

RESCISAO CONTRATUAL
11.1 - O contrato poderd ser rescindido a qualqguer momento, sem custo, se a
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administracdo encontrar outra op¢cao mais vantajosa, bastando comunicar a Contratada
por escrito e com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

11.2- Arescisdo contratual também podera ocorrer na forma e condicoes estabelecidas
no edital do pregdo n204/2022, independente de transcri¢cdo e nos casos enumerados
nos arts. 77, 78 e seguintes da Lei n2 8.666/93.

DISPOSICOES FINAIS

12.1 S3o partes integrantes deste contrato, independente de transcricdo, todas as
condicOes da prestacdo de servico, obrigacdes das partes e demais disposicées contidas
no Edital do Pregdo 04/2022, assim como o respectivo Termo de Referéncia - Anexo |.

12.2 Nos casos omissos serdo aplicadas as normas estabelecidas nas leis n28.666/93 e
10.520/2002.

12.3 As partes elegem o Forum da Comarca de Monte Mor — Estado de Sao Paulo — para
dirimirem quaisquer duvidas oriundas do presente contrato e que porventura surgirem.

E, para que surta seus juridicos e legais efeitos, firmam o presente em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Monte Mor, xxde xxxxxxxx de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR
Alexandre de Jesus Pinheiro - Presidente
Contratante

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXXX
Socio Proprietario XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
12

Nome:

RG n?

Da
Nome:
RG n?
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ANEXO X - PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO - CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos de
modernizacao e gestdao publica, visando atender as dreas de orgamento-programa,
execuc¢do orcamentadria, contabilidade publica e tesouraria; administracao de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitaces e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢cdes e especificacbes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

Contrato n2 xxx/2022.

Contratante: Camara Municipal de Monte Mor

Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1 Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S3o Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacoes
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, em consondncia com o estabelecido na Resolugdo n? 01/2011 do
TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsdveis pela contratante e interessados estdo

cadastradas no mdédulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
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termos previstos no Artigo 22 das Instru¢Ges n201/2020, conforme “Declaracdo(Ges)

III

de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);
e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicac¢ao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME :
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por
acdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por
processos licitatdrios; de responsaveis por prestacées de contas; de responsaveis com
atribuicGes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados
a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestacdes de contas, caso
o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores
do Termo de Ciéncia e Notificacdo, serd ele objeto de notificacdo especifica. (inciso

acrescido pela Resolugdo n® 11/2021)
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Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

ANEXO XI - PREGAO PRESENCIAL N2 04/2022

MODELO DE DECLARAGAO DE QUEM ASSINARA O CONTRATO EM SENDO JULGADA
VENCEDORA DO LIAME.

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. Adm. n2275/2022
Pregdo Presencial n204/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
modernizacdao e gestao publica, visando atender as areas de orcamento-programa,
execugao or¢camentaria, contabilidade publica e tesouraria; administra¢do de pessoal;
patrimonio; protocolo; almoxarifado; compras licitagcdes e gerenciamento de contratos;
portal de transparéncia, nas condi¢Ges e especificagdes descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | deste edital.

A BMPrESA coiviieii i , CNPJ N e ,
por intermédio de seu representante legal, 0 () Sr. (3) cvceevveeeriieeiriie e, ,
portador (a) da Carteira de ldentidade N.2.......ccceeeeiieeiiiiiiiiiiiiiiiiirereeeeeeeeen, e do CPF
N.2 e , DECLARA para todos os fins de direito que no caso de ser

declarada vencedora do certame assinard o instrumento contratual o Senhor
XXXXXXXXXXXXXX, portador do RG n2 xxxxxxxx, CPF n2 XXXXXXXXXXXX, residente e
domiciliado no enderego XXXXXXXXXXXXXX OU Os representantes consignados no
instrumento do contrato social da empresa.

*Qpcional juntar no envelope de habilitacao.

Local e Data.

(Assinatura e Carimbo do Representante Legal)
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